DECRETO N2 034/2025 - Dispoe sobre os
procedimentos a serem observados pelos
orgaos da Administracao Direta e Indireta do
Municipio de ILAJES/RN para o encerramento
do exercicio financeiro de 2025, e da outras
providéncias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N¢2 034/2025, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre os procedimentos a serem observados pelos 6rgaos da Administracao Direta e Indireta
do Municipio de LAJES/RN para o encerramento do exercicio financeiro de 2025, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuicoes
legais conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? e na Lei Complementar Federal n? 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que impdem o equilibrio entre receitas e despesas;

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de consolidar as contas publicas para o fechamento do
Balango Geral do exercicio de 2025;

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto estabelece os prazos limites e os procedimentos para o encerramento da
execugao orcamentaria, financeira e contabil do exercicio de 2025.

Paragrafo unico. As disposicoes deste Decreto aplicam-se, em carater vinculante, a todos os 6rgaos
da Administragdo Publica Municipal Direta, Fundos Especiais, Autarquias Fundagoes Publicas e ao
Fundo Municipal, PREVLAJES - Instituto de Previdéncia do Municipio de Lajes.

CAPITULO I

DA EXECUCAO DA DESPESA E OS PRAZOS LIMITES
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Art. 22 A emissao de Notas de Empenho referentes a despesas com fornecimento de materiais,
execucao de obras e prestacdo de servigos fica limitada, impreterivelmente, a data de 26 de
dezembro de 2025.

§ 12 Excetuam-se do prazo fixado no caput, desde que haja saldo orgamentdrio e disponibilidade
financeira:

I - Despesas com folha de pagamento de pessoal e encargos sociais;

IT - Servico da divida publica (amortizagdo e juros) e precatdrios judiciais;

III - Despesas de carater continuado e essenciais (agua, energia, telecomunicagoes);
IV - Despesas decorrentes de mandados judiciais;

V - Despesas urgentes da Secretaria Municipal de Saude, Educacao e Assisténcia Social, mediante
justificativa técnica do titular da pasta.

§ 22 As excepcionalidades nao previstas no paragrafo anterior deverao ser submetidas a analise
prévia da Secretaria Municipal de Governo.

Art. 32 A liquidacao da despesa, caracterizada pela entrega do bem ou prestacao do servico, bem
como o recebimento de Notas Fiscais e Faturas pelos setores competentes, devera ocorrer até o
dia 26 de dezembro de 2025.

Paragrafo unico. As Secretarias e Entidades deverao encaminhar a Secretaria Municipal de
Financas e Economia, imediatamente ap6s o recebimento e atesto, todos os processos de pagamento
para processamento contabil.

Art. 4° - O envio de remessas bancarias para pagamento de fornecedores e prestadores de servigo
sera realizado pela Tesouraria impreterivelmente até o dia 30 de dezembro de 2025, respeitando o
expediente bancario de final de ano.

CAPITULO 11
DO CANCELAMENTO DE SALDOS E RESTOS A PAGAR

Art. 52 Fica estritamente vedada a inscricao em Restos a Pagar de despesas que nao possuam
disponibilidade de caixa suficiente para seu pagamento no exercicio seguinte, em estrita observancia
ao art. 42 da Lei Complementar Federal n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Paragrafo unico. A inobservancia do disposto no caput sujeitara o ordenador da despesa as
sangoes previstas nos artigos 359-B e 359-F do Decreto-Lei n? (Codigo Penal).

Art. 62 Os empenhos emitidos no exercicio de 2025 serao objeto de andlise e cancelamento
conforme os seguintes prazos e condigoes:

I - Até 26 de dezembro de 2025: Deverao ser anulados os empenhos ordinarios, estimativos e
globais referentes a bens nao entregues ou servicos nao prestados, bem como os saldos
remanescentes de empenhos estimados (saldos contratuais nao utilizados), excetuando-se apenas
aqueles indispensaveis ao encerramento contabil e financeiro devidamente justificados.

II - Até 26 de dezembro de 2025: Deverao ser anulados todos os saldos de empenhos nao



liquidados (Restos a Pagar Nao Processados) que nao tiverem a respectiva despesa executada ou
que, embora empenhados, nao possuam disponibilidade financeira vinculada garantida para sua
inscricao em Restos a Pagar.

§12 Para cumprimento do inciso I, as Unidades Administrativas deverao manifestar-se formalmente
junto ao Departamento de Contabilidade indicando os empenhos inexequiveis.

§2¢2 Decorridos os prazos estabelecidos neste artigo sem a manifestacao da Unidade Administrativa,
o Departamento de Contabilidade emitird comunicado de alerta com prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. Persistindo a inércia, fica autorizado a proceder as anulacoes de oficio necessarias ao ajuste
fiscal, recaindo sobre cada gestor a responsabilidade pessoal por eventuais omissoes, prejuizos ou
irregularidades decorrentes da falta de informacao.

Art. 7°As despesas devidamente empenhadasaté 31 de dezembro de 2025serao escrituradas em
restos a pagar, se possuir saldo financeiro, conforme o artigo 36 da Lei Federal n? :

I -Como restos a pagar processados, quando liquidadasaté 31/12/2025;

IT - Como restos a pagar nao processados, quando empenhadas e ndo liquidadas até 31/12/2025, nas
seguintes hipoteses:

a) Quando se referirem a recursos vinculados a convénios ou programas com ingresso financeiro
posterior assegurado;

b) Quando custeadas com recursos proprios ou livres, desde que haja disponibilidade financeira
suficiente depositada em caixa para cobrir a despesa, em estrita observancia ao Art. 42 da Lei
Complementar n? 101/2000.

CAPITULO III
DAS OBRIGACOES COM PESSOAL E ENCARGOS

Art. 82 As unidades de Recursos Humanos da Administracao Direta e Indireta deverdao encaminhar a
Contabilidade Geral, até o dia 26 de dezembro de 2025:

I - As folhas de pagamento referentes ao més de dezembro de 2025;
IT - As folhas de pagamento de eventuais rescisoes;
I1I - O fechamento da folha do 139 salario.

Art. 92 O recolhimento das contribuigdes previdenciarias devidas ao Regime Geral (INSS) e ao
PREVLAJES - Instituto de Previdéncia do Municipio de Lajes, tanto a parte patronal quanto a retida
dos servidores, devera ser priorizado e efetuado dentro dos prazos legais, visando a reducdo do
déficit atuarial.

CAPITULO IV
DOS ADIANTAMENTOS E DIARIAS

Art. 10. Fica suspensa a concessao de adiantamentos e didrias a partir de 22 de dezembro de
2025, salvo casos de emergéncia em saude ou situagdes expressamente autorizadas pelo Chefe do
Poder Executivo.



Paragrafo unico. As prestacoes de contas de adiantamentos e diarias ja concedidos deverdo ser
apresentadas até 26 de dezembro de 2025, com a devolugao de eventuais saldos ndo utilizados.

CAPITULO V
DO INVENTARIO E CONCILIACOES

Art. 112 A Comissao de Patrimonio ou setor equivalente devera concluir e remeter a Contabilidade,
até 29 de dezembro de 2025, o levantamento geral dos bens mdveis e imoéveis (Inventario Anual)
existentes em cada 6rgao.

Art. 122 - O Setor de Almoxarifado devera apresentar, até29 de dezembro de 2025, relatorio
resumido com o controle de entrada e saidas das mercadorias do almoxarifado, bem como
apresentacao do saldo em estoque, lembrando que o valor das entradas deve ser igual ao valor
liquidada no elemento - Material de consumo.

Art. 132 As conciliagdes bancarias de todas as contas movimentadas pela Prefeitura e entidades da
Administragao Indireta deverdo estar concluidas e enviadas a Secretaria Municipal de Administragao
e Financas até 12 de janeiro de 2026, com os saldos devidamente ajustados a data de 31 de
dezembro de 2025.

CAPITULO VI
DA CONSOLIDACAO DAS INFORMACOES CONTABEIS

Art. 14. As entidades autonomas, Camara Municipal e PREVLAJES - Instituto de Previdéncia do
Municipio de Lajes deverdao encaminhar a Contabilidade Municipal, até16 de janeiro de 2026, seus
Balancos Gerais para consolidacdao das demonstragoes contabeis.

I.0 Balango Consolidado do Municipio devera ser finalizado até26 de janeiro de 2026.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os Secretarios Municipais e dirigentes das entidades da Administragao Indireta sao
pessoalmente responsaveis pelo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Fazenda devera encaminhar a Contabilidade, até 12 de janeiro
de 2026, um relatorio sintético contendo a discriminacao dos valores inscritos na Divida Ativa
Tributéria e Nao Tributaria, detalhados por tributo, bem como devera apresentar o resumo dos
valores referentes aos impostos isentos e aos cancelamentos realizados na Divida Ativa durante o
ano de 2025.

Art. 17. Compete a Contabilidade assegurar o envio tempestivo de todas as informagoes e
demonstrativos contdbeis obrigatérios ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
(TCE/RN) e demais 6rgaos competentes, observando rigorosamente os prazos estabelecidos no
calenddrio da Corte de Contas, em conformidade com as disposi¢oes da Lei Complementar n®
101/2000 e da Constituicao Federal de 1988.

Art. 18. A Controladoria-Geral do Municipio acompanhara a execucdo deste Decreto, devendo



reportar a Prefeita qualquer omissao injustificada, a qual podera ensejar responsabilizacdo
administrativa.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Lajes /RN, 19 de dezembro de 2025.

2049 da Independéncia e 1372 da Republica.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal de Lajes/RN

ACAO PRAZO

[Anulacdao de empenhos 26 de dezembro de 2025

Encargps e obr}gagoes com pessoal a serem 26 de dezembro de 2025
encaminhados a contabilidade

Prestacoes de contas de adiantamentos e

DS . 26 de dezembro de 2025
diarias ja concedidos

Emissao de nota de empenho 26 de dezembro de 2025
Liquidagao da despesa 29 de dezembro de 2025
Anulacdo de saldos de empenhos nao

. 30 de dezembro de 2025
liquidados

Relatorio resumido com o controle de entrada

e saidas das mercadorias do almoxarifado 29 de dezembro de 2025

Envio de remessas bancdrias para pagamento [30 de dezembro de 2025

Conplllagoes bancarias de todas as contas 12 de janeiro de 2026
movimentadas

Relatorio sintético contendo a discriminacao
dos valores inscritos na Divida Ativa Tributaria|l2 de janeiro de 2026
e Ndo Tributaria

Balangos Gerais (Camara Municipal e

Prevlajes) para consolidacao das 16 de janeiro de 2026
demonstragoes contabeis
Consolidagao do BP do municipio 26 de janeiro de 2026

ANEXO 1
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