PORTARIA N? 300/2023 - Dispoe sobre a
concessao de licenca a servidor (a) publico
municipal de Lajes/RN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 300, DE 19 DE ABRIL DE 2023

Dispoe sobre a concessdo de licenca a servidor (a) ptblico municipal de Lajes/RN

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES/RN, no uso de suas atribui¢des
legais, de conformidade com o que dispoe o quadro de pessoal do referido Municipio.

CONSIDERANDO o disposto no artigo n 96 do regime juridico Unico dos servidores;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n? 206, de 03 de marco de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder Licenca Prémio de 03 meses ao (a) servidor (a) efetivo (a) Francisco das
Chagas da Silva, matricula 0076-1, ocupante do cargo de Gari, lotado na Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Servigos Urbanos, do Municipio de Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, com seus efeitos legais a partir de
01 de maio de 2023, revogando disposi¢cdes em sentido contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 19 de abril de 2023.
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FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N°¢ 299/2023 - Exoneracao a
pedido do (a) senhor (a) Isabele Ferreira
Martins.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 299, DE 19 DE ABRIL DE 2023

Exoneragao a pedido do (a) senhor (a) Isabele Ferreira Martins.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes legais, de conformidade com o que dispoe o quadro de pessoal
do referido Municipio.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n 001, de 25 de setembro de 1997;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n® 373, de 19 de abril de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Exonerar a pedido o (a) senhor (a) Isabele Ferreira Martins, inscrito (a) no CPF sob o
n® ##-##, matricula 3018, ocupante do cargo efetivo de Técnica em Agropecuaria, lotado na
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Agricultura Familiar, do municipio de Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos legais a 17
de abril de 2023, revogando disposigoes em sentido contrario.
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Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 19 de abril de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 298/2023 - “Concede diaria ao
servidor que especifica e da outras
provideéncias.”

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 298, DE 18 DE ABRIL DE 2023

“Concedediaria ao servidorque especifica e da outrasprovidéncias.”

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes que lhes sao conferidas pela ei Organica Municipal. e de
conformidade com Decreto n2. 008 de 17 de fevereiro de 2023;

CONSIDERANDO disposto no processo de despesa n® 694/2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder a servidoraFrancisca Cristiane Cavalcante da Silva,ocupante do cargo
de Gestora Pedagdgica da Educacao Infantil, da Secretaria Municipal de Educacao, 0,5
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(meia diaria), no valor unitario de R$ 400,00 (quinhentos reais), perfazendo o valor global de R$
200,00 (duzentos reais), em virtude do deslocamento do mesmo até a Natal/RN, para participar do
curso de capacitacao “Dimensoes da Coordenacao Pedagdgica na Escola da Infancia -

NEI”, ofertado pela UFRN, com saida prevista para as 11h00mim (onze horas) do dia 27 de abril
de 2023, e retorno previsto para as 21h00mim (vinte e uma horas) do dia 27 de abril de 2023,
conforme constante no Proposta e Concessao de Diaria (PCD) n? 006/2023, da Secretaria Municipal
de Educacao.

Art.22 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando disposicoes em
sentido contrério.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 18 de abril de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 001/2023 - APROVA O PLANO
ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE
INTERNO E O PLANO ANUAL DE AUDITORIA
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DE LAJES PARA O EXERCICIO DE 2023.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 001, DE 17 DE ABRIL DE 2023

APROVA O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO E O PLANO ANUAL DE
AUDITORIA DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE LAJES PARA O EXERCICIO DE 2023.
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A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei,
especialmente a disposicao contida no art. 72 da Lei n.2 935, de 30 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administragao Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que esta Portaria tem por finalidade definir as atividades de controle interno e
auditoria a serem instrumentalizadas pela Controladoria Geral do Municipio.

RESOLVE:

Art. 12. Fica aprovado o Plano Anual das Atividades de Controle Interno (PACI) e o Plano Anual de
Auditoria (PAA) da Controladoria Geral do Municipio de Lajes (CGM), para o exercicio de 2023, o
qual sera regido pelo disposto nesta Portaria.

Art. 22. O PAA norteia-se pela legislagao aplicavel a Administracao Publica (Constituicao Federal de
1988, Lei, Lei Complementar n.2 101/2000, Lei n.?, Lei n.2, Lei n.2 e demais legislacoes
pertinentes), incluindo-se as normas brasileiras de Auditoria Interna, bem como, as normas
fundamentais de auditoria, além dos fundamentos legais municipais e estd em consonancia com a
Instrucao Normativa n® 01/2023-CGM, de 17 de abril de 2023, que dispoe sobre o Manual de
Auditoria Interna.

Art. 32. O PACI é um instrumento formal e gerencial de planejamento que detalha as atividades no
ambito do Controle Interno e de Auditoria Interna que serao desenvolvidas pela Controladoria Geral
do Municipio no periodo de janeiro a dezembro do ano de 2023.

§12 - O Plano Anual de Auditoria (PAA) é o documento normatizado pela Instru¢ao Normativa n?
01/2023-CGM, de 17 de abril de 2023;

§22 - Para efeito de organizacao e planejamento das atividades da Controladoria Geral do Municipio,
o Plano Anual de Auditoria integra o Plano Anual das Atividades do Controle Interno (PACI).

Art. 42, Para a captacao ou o cruzamento de informacoes dos érgaos ou entidades auditadas devera
ser utilizada uma Trilha de Auditoria por até trés vias, na ordem preferencial:

I - Consultas nos sistemas corporativos da Prefeitura Municipal de Lajes, disponiveis nas
plataformas web ou intranet;

IT - Solicitacao de Informacao; e
IIT - Visita in loco.

Art. 52, As solicitagdes de informagoes as Unidades Auditadas serao efetuadas através de expediente
administrativo da Controladoria Geral do Municipio que requisitara processos, documentos, livros,
registros, relatérios ou outra informacgao que julgar necessaria para o bom andamento dos seus



trabalhos, inclusive acesso a base de dados de sistema informatizado.

§19 - A recusa de informagoes ou o entrave dos trabalhos de auditoria interna serao comunicados
oficialmente ao érgao ou entidade auditada e citados nos Relatdrios de Auditoria, podendo, ainda, o
servidor causador da recusa ou do entrave ser responsabilizado.

§22 - Sem prejuizo do cronograma de auditoria, o érgdo ou entidade auditada tera a sua disposigao
até 10 (dez) dias tteis, a contar da data de recebimento, para responder a Solicitagao de
Informacao.

Art. 62. A Auditoria Interna sera executada pelos servidores lotados na Controladoria-Geral do
Municipio (CGM), por meio de Matrizes de Auditoria individualizadas por area de atuagao, em
observancia ao Plano Anual de Auditoria e a Instrucao Normativa n? 01/2023-CGM, de 04 de maio de
2023, a excecao dos projetos iniciados a partir de solicitagdes administrativas especificas ou por
constatada necessidade extraordindria e sera sistematizada da seguinte forma:

I - Os trabalhos de Auditoria Interna serao dirigidos pelo Controlador-Geral do Municipio.
IT - Os trabalhos de auditoria serao iniciados mediante emissao de Ordem de Servico - O.S.

III - A realizacdo da auditoria deve ser comunicada previamente a autoridade responsavel pelo setor
auditado através de oficio ou expediente administrativo interno.

IV - A atividade de auditoria interna sera desenvolvida na(s) Unidade(s) auditada(s) in loco, e/ou a
distancia, mediante acesso aos sistemas informatizados corporativos via web ou intranet, analisando
os documentos, procedimentos e rotinas operacionais, conforme os principios e os critérios
estabelecidos na legislagao.

V - Sera exposto ao responsavel pela Unidade(s) Auditada(s) todos os aspectos relevantes
verificados na auditoria, bem como as recomendacoes cabiveis através de Relatorio Inicial de
Auditoria.

VI - Receber da Unidade(s) Auditada(s), no prazo de 20 dias corridos, a contar da data do
recebimento, resposta as recomendagodes, questionamentos e sugestoes contidas no Relatdrio Inicial
de Auditoria, sendo este prazo prorrogavel uma unica vez, por igual periodo, apenas em situagoes
excepcionais que exijam maior tempo para uma solugao, desde que apresentado a Controladoria-
Geral do Municipio pedido instruido com justificativa fundamentada e que seja reconhecida pelo
Controlador-Geral do Municipio.

VII - Serd elaborado o Relatorio Final de Auditoria com o respectivo Certificado de Auditoria, com
base nas evidéncias levantadas e na avaliagao das respostas enviadas pelos indicados no Relatério
Inicial de Auditoria.

VIII - Sera apresentado ao responsavel pela Unidade(s) Auditada(s) o Relatoério Final de Auditoria,
podendo ocorrer reuniao marcada para esta finalidade, oportunidade que serao circunstanciados os
aspectos mais relevantes e suas recomendacoes.

IX - Serd dado ciéncia ao Chefe do Poder Executivo sobre o Relatorio Final de Auditoria, deixando
disponivel o processo em sua integralidade na sede da Controladoria Geral do Municipio, com
remessa da copia do documento as unidades auditadas com as informacgoes especificas para os
responsaveis indicados, tratando dos seus pontos de interesse.

Art. 7°. Durante a implementacao do Plano Anual de Auditoria poderao, ainda, ser realizadas



atividades de avaliacdo ou assessoramento em atendimento as demandas extraordindrias solicitadas
por gestores de érgdos ou entidades da Prefeitura Municipal de Lajes nao constantes no
Cronograma de Auditoria ou por ato do Controlador-Geral do Municipio.

§19 - O Assessoramento engloba a consultoria, o aconselhamento e outros servigos relacionados,
fornecidos a Administracdo com a finalidade de respaldar as operagoes dos 6rgaos ou entidades,
evidenciando opinidao fundamentada sobre determinado assunto.

§22 - Inclui-se como Assessoria: emissao de Parecer Técnico da andlise de conformidade documental
das Prestacoes de Contas de Gestdo e da analise do Processo de Tomadas de Contas Especiais; a
emissdo do Relatorio de Controle Interno referente a execucao orgamentaria das Contas de Governo
do exercicio financeiro; dentre outras, que podem ser solicitadas.

Art. 8. O profissional de auditoria da Controladoria Geral do Municipio, quando em expediente,
devera objetivar a construcao e a preservacao de imagem publica de credibilidade e confianga,
através da adoc¢do de um padrdo comportamental que harmonize uma relagao de confianga, espirito
de colaboracao e integridade, além de clareza, confidencialidade, pontualidade, boa apresentacao
pessoal e eloquéncia, e pautar-se nos seguintes preceitos.

I - Independéncia;

IT - Soberania na aplicagao de técnicas;

III - Imparcialidade;

IV - Objetividade;

V - Conhecimento técnico e capacidade profissional;
VI - Cautela e zelo profissional;

VII - Comportamento ético.

Art. 99. A elaboragao e o cumprimento das tarefas dispostas no Plano Anual de Auditoria constante
no PACI sao competéncias da Auditoria Interna da Controladoria Geral do Municipio, enquanto
6rgao maximo do Controle Interno do Poder Executivo Municipal, fato que nao desobriga os demais
orgaos ou entidades da Prefeitura Municipal de Lajes a criar ou fortalecer seus préprios Controles
Internos.

Art. 10. O planejamento das atividades do controle interno para o exercicio de 2023 tem os seguintes
objetivos gerais:

I - Identificar os procedimentos existentes no ambito da Controladoria Geral cuja normatizacao seja
necessaria e elaborar as Instrucoes Normativas cabiveis;

IT - Implantar o Programa de Capacitacao em Controle Interno e capacitar os servidores da
Controladoria Geral do Municipio, concebendo conhecimento para aplicagdo do Ciclo de Controle;

III - Aumentar os indices de transparéncia do Municipio de Lajes, por meio do Portal da
Transparéncia;

IV - Promover a cultura da transparéncia, integridade e garantia do acesso as informagdes publicas;

V - Produzir andlises técnicas nos processos encaminhados a Controladoria Geral do Municipio;



VI - Executar e acompanhar demandas de controles porventura indicados pelo Controle Externo;

VII - Propor, no ambito das analises técnicas de conformidade, a adogdao de medidas preventivas e
corretivas referente a métodos e processos de trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento,
bem como as agdes necessarias a correcao das desconformidades, se encontradas;

VIII - Realizar andlises das prestagoes de contas dos recursos concedidos a titulo de adiantamento,
se houver;

IX - Efetuar auditorias nos Orgéos e Entidades da Administracdo Publica, conforme cronograma
deste PACI, ou apés demanda oriunda de Orgéos de Controle Externo ou por iniciativa do Chefe do
Poder Executivo;

X - Planejamento e inicio da implantagdo das Unidades Setoriais de Controle Interno, para melhor
acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais no ambito do controle interno;

XI - Propor a elaboracéo do Cédigo de Etica do servidor publico municipal e da Alta Administracao.

Art. 11. O Plano Anual de Auditoria e de Atividades de Controle Interno para o exercicio de 2023,
contemplara a auditoria nas seguintes Unidades do Poder Executivo de Lajes, conforme os periodos
de execucao abaixo:

I - Atividades de Controle Interno e Auditorias no 12 semestre de 2023:

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacdo das Contas de Gestdo do exercicio de 2023, na
forma da Res. 12/2016-TCE;

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacdo das Contas de Governo do exercicio de 2023, na
forma da Res. 12/2016-TCE.

IT - Atividades de Controle Interno e Auditorias no 22 semestre de 2023:

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacao de controles internos existentes, utilizando o
modelo COSO de Avaliagao de Riscos Organizacionais, por meio da aplicagao do QACI (Questionario
de Avaliacdo de Controles Internos) - em niveis de entidade e atividade, como instrumento de coleta
de dados, objetivando a afericdo de Nivel de Maturidade do Controle (Entidade/Orgéo) ;

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Elaboracao da Matriz de Riscos de Controle e do
Acompanhamento de Eficacia de Controle.

I1I - Exame prévio, concomitante ou posteriori, dos processos originarios de atos de gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades da administracao municipal, bem
como da aplicacao de recursos publicos, requisitados e/ou submetidos ao érgao de Controle, por
amostragem: 192 e 22 semestres de 2023;

IV - Acompanhamento da Gestao Fiscal (art. 59 LRF): 12 e 22 semestres de 2023;

V - Analises de atos de admissao de pessoal, requisitados e/ou submetidos ao 6rgao de Controle, por
amostragem: 12 e 22 semestres de 2023;

VI - Assessoramento aos érgaos e entidades da administracdao municipal para aplicacao de Ciclo de
Controle: 12 e 22 semestres de 2023.

Art. 12. Mediante autorizagao do Controlador-Geral do Municipio, o PACI e o PAA poderdo ser



alterados, a qualquer momento, em decorréncia de fatos supervenientes devidamente justificados ou
para a adequacgao do seu contetudo a capacidade operacional da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigoes em
contrario

Lajes-RN, 17 de abril de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2023-CGM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 001/2023-CGM

DISPOE SOBRE O MANUAL DE AUDITORIA INTERNA, ESTABELECE OS PADROES E
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGCAO DE AUDITORIAS INTERNAS NA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA OU BENEFICIARIOS COM RECURSOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE LAJES.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei,
especialmente a disposicao contida no art. 72 da Lei n.2 935, de 30 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administracdo Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao de procedimentos para a instrumentalizagao
processual; e


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/instrucao-normativa-n-001-2023-cgm/

CONSIDERANDO que esta Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos e
rotinas de auditorias internas.

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrugao Normativa visa estabelecer o Manual de Auditoria Interna, bem como definir
os procedimentos para a realizacao de Auditorias Internas na Administracao Direta e Indireta ou
beneficiarios com recursos publicos do Municipio de Lajes, cujo objetivo sera padronizar as
atividades de auditoria.

Art. 2°. A Auditoria Interna consiste na analise e verificacao sistematica, no ambito da organizagao,
dos atos e registros contdbeis, orgamentéarios, financeiros, operacionais e patrimoniais e da
existéncia e adequacao dos controles internos, fundamentado nos Principios da Transparéncia,
Publicidade, Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia.

CAPITULO II - FUNDAMENTOS LEGAIS E PRINCIPIOLOGICOS:

Art. 3°. A execucao dos trabalhos de Auditoria Interna norteia-se pela legislacdo aplicavel a
Administragao Publica (Constituicdo Federal de 1988, Lei n?, de 12 de junho de 1964, Lei
Complementar n.2 101, de 04 de maio de 2000, Lei n.2, de 21 de junho de 1993, Lein.2, de 17 de
julho de 2002, Lein.2, de 12 de abril de 2021 e demais legislacoes pertinentes), incluindo-se as
normas brasileiras de Auditoria Interna, bem como, as normas fundamentais de auditoria, além dos
fundamentos da legislagdao municipal.

Art. 4°. A execucao dos trabalhos de Auditoria Interna, realizada por meio da Controladoria Geral do
Municipio, deve pautar-se nos seguintes preceitos:

I - Independéncia;

IT - Soberania na aplicacdo de técnicas;

IIT - Imparcialidade;

IV - Objetividade;

V - Conhecimento técnico e capacidade profissional;
VI - Cautela e zelo profissional;

VII - Comportamento ético.

CAPITULO III - INSTRUMENTOS DE AUDITORIA

Art. 5°. O encarregado pela Auditoria Interna adotara na sua execugao quatro instrumentos de
auditoria, conforme especificacao abaixo:

- Matriz de Planejamento (Anexo III): documento preliminar que se propoe a orientar os
trabalhos da equipe de auditoria, envolvendo o levantamento das instrugoes normativas e legislagao
pertinente, que determinam as rotinas de procedimentos da unidade a ser auditada. Este documento
nao é exaustivo, podendo a equipe acrescentar elementos a auditoria se julgar necessario;

- Matriz de Achados (Anexo IV): documento que cataloga os achados de auditoria, conforme



apontamentos decorrentes da Matriz de Planejamento ou elementos adicionados a posteriori,
indicando os encaminhamentos pertinentes;

- Relatorio Inicial de Auditoria (Anexo V): documento que tem por finalidade agrupar
constatagoes iniciais, consolidando-as em relatorio, individualizando e cientificando os responsaveis;

- Relatorio Final de Auditoria (Anexo VI): documento que consolida as informagdes apuradas no
Relatério Inicial em confronto com as respostas encaminhadas pelos responsaveis indicados, bem
como indica as medidas cabiveis sobre as situagdes apontadas;

- Relatorio de Monitoramento de Auditoria: documento que verifica as medidas adotadas pela
unidade auditada frente aos achados encontrados, seja seguindo os encaminhamentos sugeridos
pela equipe de auditoria, seja realizando acoes que considerarem mais eficazes.

CAPITULO IV - DA EXECUGAO DA AUDITORIA INTERNA

Art. 6°. A Auditoria Interna sera executada pelos servidores lotados na Controladoria Geral do
Municipio (CGM), por meio de Matrizes de Auditoria individualizadas por area de atuagao, em
observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna, a excecdo dos projetos iniciados a partir de
solicitagdes administrativas especificas ou por constatada necessidade extraordinaria.

§1°. O trabalho de Auditoria Interna sera exercido por servidores lotados na Controladoria Geral do
Municipio, com eventual auxilio técnico de servidores de outras Unidades Administrativas conforme
exija a natureza do objeto da Auditoria.

§2°. Os trabalhos de Auditoria Interna serao dirigidos pelo Controlador Geral do Municipio, com o
auxilio de assessoramento técnico.

§3°. Os procedimentos de auditoria serao realizados conforme o Anexo I desta Instrugao Normativa.

§4°. Os trabalhos de auditoria serao iniciados mediante emissao de Ordem de Servico - O.S. (Anexo
II).

§5°. A realizacdo da auditoria deve ser comunicada previamente a autoridade responsavel pelo setor
auditado através de oficio, nos termos do Anexo VIII desta Instrugao Normativa.

Art. 7°. Os servidores da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio de suas fungoes, visando
cumprir o objetivo definido na Matriz de Planejamento, deverao ter livre acesso as dependéncias da
Administragao, assim como a documentos, valores e livros considerados indispensaveis ao
cumprimento de suas atribui¢coes, nao podendo lhes ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum
processo, documento ou informacao, a exemplo de:

dispositivos e controles de informagoes utilizados na Unidade;
relatorios gerenciais elaborados pela Unidade;

relatorios externos que se refiram a Unidade;

documentos e formularios utilizados e gerados pela Unidade;
0 que couber, em consonancia com os objetivos da auditoria.

Paragrafo inico. Quando houver limitagao a acdao da Controladoria Geral do Municipio, o fato deve
ser comunicado de imediato, por escrito, ao titular da unidade auditada, solicitando as providéncias



necessarias, ou ao Chefe do Poder Executivo se causada pelo proprio titular da unidade.

Art. 8°. A Matriz de Planejamento serd iniciada mediante emissdo de Ordem de Servigo (O.S.),
conforme modelo constante do Anexo II, subscrita pelo Controlador Geral do Municipio, e devera
obedecer ao Plano Anual de Auditoria.

Art. 9°. Durante o processo de auditoria, o titular da unidade auditada pode acompanhar a conducao
dos trabalhos por meio de reunidoes com a equipe técnica responsavel pelo trabalho de auditagem e
com o Controlador-Geral do Municipio.

Art. 10. Na execucao da auditoria serd identificado o representante do Controle Interno da Unidade
e verificadas as agoes realizadas pelo mesmo na area auditada, se porventura existente.

Art. 11. Na conclusao dos trabalhos, a equipe, devera proceder a explanacdo ao titular da Unidade
no Relatdrio Final, abordando os aspectos mais relevantes das atividades desenvolvidas, bem como
as condigcoes desfavoraveis detectadas, quando for o caso, com as recomendacgoes e/ou sugestoes
pertinentes.

Paragrafo Unico. Quando for necessario a Controladoria Geral do Municipio recomendaré abertura
de Tomada de Contas para apuragao de indicios apontados no Relatdrio Final, ou ato administrativo
semelhante e pertinente, podendo avocar o processo em caso de omissao da unidade de origem.

Art. 12. No caso de auséncia de prestacao de contas, indicios da pratica de desfalque, desvio de bens
ou outras irregularidades que resultem prejuizo ao erario, informados formalmente a Controladoria
Geral do Municipio, deve ser instaurada, obrigatoriamente, Auditoria Especial com sua devida
matriz de planejamento.

CAPITULO V - DO RELATORIO DE AUDITORIA E DOS PRAZOS

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio devera emitir os Relatérios Inicial e Final de Auditoria
(Anexos V e VI) e o respectivo Certificado de Auditoria (Anexo VII), apds a explanagao referida no
Art. 11, e encaminhar a Unidade Auditada, visando sanar as inconformidades apontadas.

§1°. Em caso de nao apontamento de falha, erro, deficiéncia, ilegalidade ou irregularidade na
Unidade Auditada, o responsavel devera emitir o Relatério de Auditoria relatando os procedimentos
realizados e a nao incidéncia de irregularidades, encaminhando cépia a Unidade Auditada.

§2°. Em ambos o0s casos, o Relatdrio de Auditoria devera ser encaminhado diretamente ao titular da
Unidade Auditada.

Art. 14. A Unidade Auditada terd o prazo de até 20 (vinte) dias corridos, a contar da data do
recebimento, para responder as recomendacgdes, questionamentos e sugestdes contidas no Relatorio
Inicial de Auditoria.

§1°. O prazo pode ser prorrogado, uma Unica vez, por igual prazo, se for apresentado a
Controladoria Geral do Municipio pedido instruido com justificativa fundamentada.

§2°. A prorrogacao por prazo superior ao previsto no caput é permitida apenas em situagoes
excepcionais que exijam maior tempo para uma solucao, reconhecida pelo Controlador-Geral do
Municipio.

Art. 15. O cumprimento dos prazos e recomendagoes apontadas em Relatorio de Auditoria devera
ser monitorado por meio de Relatdrio de Monitoramento, que passa a integrar o processo de



auditoria executado.

Art. 16. Caso as recomendacoes/determinagdes dos Relatdrios de Auditoria ndo sejam atendidas no
prazo estabelecido no art. 14 e nao haja justificativa fundamentada para tanto, a Controladoria Geral
do Municipio devera adotar medidas de acordo com a situagao apresentada.

CAPITULO VI - DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA - PAA

Art. 17. O Plano Anual de Auditoria é elaborado pela Controladoria Geral do Municipio, e submetido
a apreciacdo e aprovacgao do Controlador Geral do Municipio.

Art. 18. A Controladoria Geral do Municipio dara ciéncia do Plano Anual de Auditoria a todas as
Unidades da Administragdo Direta e Indireta, por meio de comunicado a ser publicado no Diario
Oficial utilizado pelo Municipio de Lajes.

Art. 19. O Plano Anual de Auditoria para o ano subsequente deve ser publicado até o ultimo dia util
de cada exercicio.

Art. 20. O Plano Anual de Auditoria deve conter:
denominacgao das Unidades e dreas a serem auditadas;
periodo estimado de execugao dos trabalhos;

objeto a ser auditado, de forma resumida.

Art. 21. A Auditoria Interna, exercida pelos servidores lotados na Controladoria Geral do Municipio,
sera responsavel pela execucdo dos trabalhos previstos no Plano Anual de Auditoria.

Art. 22. Sera utilizado como critério e prioridade na elaboracdo da programacao de auditorias, as
Unidades que:

nao foram auditadas no exercicio anterior;

apresentaram indices de eficiéncia considerados insatisfatérios nos trabalhos de auditoria realizados
nos exercicios anteriores;

constem de solicitagcdes encaminhadas a Controladoria Geral do Municipio, pelo Prefeito ou
Secretarios Municipais;

constem de dentuncias recebidas pela Controladoria Geral do Municipio ou outro meio, cuja
necessidade da realizacdao de auditoria especifica para apuracgao dos fatos sera avaliada pelo
Controlador Geral do Municipio, desde que o denunciante seja devidamente identificado;

constarem com alta pontuacao de grau de risco em portaria publicada pela CGM.

Art. 23. A Controladoria Geral do Municipio devera realizar avaliacdao e revisao do Plano Anual a
cada semestre ou em qualquer época em que seja necessaria alteragao substancial, ou quando
houver necessidade.

CAPITULO VII - DAS COMPETENCIAS

Art. 24. A Auditoria Interna, na execucdo das auditorias, cabem:



- verificar o desempenho funcional na execucao das atribuicoes de cada Unidade Administrativa, na
forma regimental;

- verificar se as normas internas e externas estabelecidas estao sendo seguidas;
- verificar se os bens e direitos estao sendo salvaguardados e utilizados de forma adequada;

- verificar se as transacoes estao sendo contabilizadas corretamente, bem como, se as
demonstragoes contabeis refletem a realidade;

- orientar os servidores quanto a correta execucdo de suas fungoes;

- propor a adoc¢ao de medidas preventivas e corretivas referentes a métodos e processos de trabalho
utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as agdes necessarias a corregao das
desconformidades;

- subsidiar a alta administracao e geréncias com informacoes que lhes facilitem a consecucao dos
objetivos do Orgao;

- incluir nos trabalhos, sempre que aplicavel, os procedimentos necessarios para assegurar a
confiabilidade dos sistemas informatizados e desenvolver trabalhos especificos voltados a aferir a
segurancga da informagao;

- manter o registro de todas as recomendacoes e orientagoes expedidas e exercer o
acompanhamento sobre as medidas adotadas, tomando as providéncias que se fizerem necessarias
no caso de sua inobservancia;

- realizar diligéncias para promover operacoes e levantamento de informacoes em geral.

Paragrafo tnico. O rol de competéncias previsto nesse artigo ndo é exaustivo, podendo ser
realizadas outras atividades com a finalidade de cumprir o objetivo da auditoria.

Art. 25. Cabe a Unidade auditada:

- fornecer todas as informagdes solicitadas pelo Controlador Geral do Municipio e demais servidores
lotados na Controladoria Geral do Municipio;

- disponibilizar os recursos material e pessoal, adequados a execugao dos trabalhos a serem
desenvolvidos na area;

- cumprir as recomendagodes e as agoes necessarias a correcdo das inconformidades apontadas, bem
como, os prazos estabelecidos nesta Instrucao Normativa e em Relatoério de Auditoria, salvo casos
excepcionais, devidamente justificados.

CAPITULO VIII - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 26. Cabe ao Responsavel de cada Unidade Administrativa dar conhecimento desta Instrucao
Normativa aos servidores.

Art. 27. O servidor publico que descumprir as disposigoes desta Instrucdo Normativa ficara sujeito a
responsabilizacao administrativa.

Art. 28. Qualquer duvida ou omissao gerada por esta Instrucdo Normativa, devera ser solucionada
junto a Controladoria Geral do Municipio.



Art. 29. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicOes em contrério.

Lajes/RN, 17 de abril de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio

ANEXOS

ANEXO I - FLUXO - TRABALHOS DE AUDITORIA;

ANEXO IT - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

ANEXO III - MODELO DE MATRIZ DE PLANEJAMENTO;
ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE ACHADOS;

ANEXO V - MODELO DE RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA;
ANEXO VI - MODELO DE RELATORIO FINAL DE AUDITORIA;
ANEXO VII - MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA;

ANEXO VIII - MODELO DE OFiCIO A AUTORIDADE RESPONSAVEL;

ANEXO I - FLUXO - TRABALHOS DE AUDITORIA

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO caberé:

Efetuar o Plano Anual de Auditoria, determinando a Unidade e area a ser auditada e a estimativa de
tempo para execucao dos trabalhos;

Iniciar os trabalhos de auditoria com o ato que motivou a sua instauracao, na hipétese de Auditorias



Especiais e Solicitagoes Administrativas, que nao comportam programagao;

Encaminhar a programacao para conhecimento do Chefe do Poder Executivo, bem como para todas
as unidades orcamentérias;

Iniciar o cumprimento do Plano Anual de Auditoria, apés a publicacdo no Orgéao Oficial do Municipio,
ou do atendimento as solicitacoes administrativas, mediante emissao de Ordem de Servigo - OS
(Anexo II);

Desenvolver a execugao da auditoria na(s) Unidade(s) auditada(s), analisando os procedimentos e
rotinas operacionais, conforme os principios e os critérios estabelecidos na legislagao de acordo com
o artigo 4° desta Instrucao Normativa;

Expor ao auditado todos os aspectos relevantes verificados na auditoria, bem como as
recomendagodes, através de Relatorio Inicial de Auditoria;

Rever suas recomendacoes (o Auditor Interno), caso sejam identificados aspectos relevantes nao
detectados nos testes;

Elaborar - pelo responsavel pela Auditoria - o Relatério Final de Auditoria (Anexo VI), com o
respectivo Certificado de Auditoria (Anexo VII), com base nas evidéncias levantadas, na explanagao
descrita no artigo 11 desta Instrucao Normativa e na avaliagao das respostas enviadas pelos
indicados no Relatorio Inicial de Auditoria;

Dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo, deixando disponivel o processo em sua integralidade na
sede da CGM. A cépia deve ser remetida as unidades auditadas com as informacgodes especificas para
os responsaveis indicados, tratando dos seus pontos de interesse.

A UNIDADE AUDITADA cabera:

Receber Relatorio de Auditoria da Controladoria Geral do Municipio para providéncias;

Emitir resposta a Controladoia Geral do Municipio sobre o Relatorio Inicial, no prazo previsto no
artigo 14 desta Instrucao Normativa, acerca das evidéncias apuradas e orientacoes enviadas.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO cabera:

Verificar o cumprimento do prazo para resposta ao Relatério encaminhado;



Caso nao tenha recebido a resposta no prazo regulamentar, tomar as providéncias cabiveis,
individualizando as responsabilidades;

Finalizar a Auditoria, arquivando todos os documentos e relatérios utilizados no processo em pasta
especifica;

Realizar Relatérios de Monitoramento de Auditoria, deixando a disponibilidade do Chefe do Poder
Executivo e acompanhando o cumprimento ou nao das recomendacoes.

ANEXO II - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICON®? ____

O Controlador Geral do Municipio, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

INTRODUCAO

A presente Ordem de Servigo visa apresentar diretrizes e orientacoes para o planejamento, execugao
e elaboracgao de relatdrio de auditoria.

UNIDADE EXAMINADA:..

ESCOPO DOS TRABALHOS

O escopo do trabalho a ser realizado estd demonstrado na tabela a seguir:

AREA OBJETO PROCEDIMENTOS

ESTIMATIVA DE PRAZO

Em virtude da realizacao dos trabalhos previstos no item 3, estima -se a realizagao das agoes de
acordo com o seguinte cronograma de atividades:



ATIVIDADES INICIO FIM
EQUIPE RESPONSAVEL

Para realizagdo desta acao de controle sera responsavel o servidor:

SERVIDOR FUNCAO MATRICULA

DEMAIS ORIENTACOES:

Caso seja necessario, o Controlador Geral podera solicitar auxilio de servidores do Municipio.

LAJES/RN___de

de

CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO III - MODELO DE MATRIZ DE PLANEJAMENTO

MATRIZ DE PLANEJAMENTO - AUDITORIA N°

OBJETIVO:
QUESTOES INFORMACOES|FONTES DE . IPOSSIVEIS
DE AUDITORIAIREQUERIDAS [INFORMAG A0 PROCEDIMENTOSIDETALHAMENTO DO PROCEDIMENTOIMEMBROSIPERIODO ACHADOS
1.
2.
3.
LAJES/RN___de de

Controladoria Geral do Municipio




ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE ACHADOS

MATRIZ DE ACHADOS - AUDITORIAN®______

OBJETIVO:

DESCRICAO ~ , .

DO ACHADO SITUACAO ENCONTRADA|CRITERIOS [EVIDENCIAIENCAMINHAMENTO
LAJES/RN___de de )

Controladoria Geral do Municipio

ANEXO V - MODELO DE RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA

RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA N°

OBJETO DA AUDITORIA

PERIODO AUDITADO

TIPO DE AUDITORIA

UNIDADE AUDITADA

SETOR AUDITADO

OBJETIVO GERAL




METODOLOGIA

ANALISE DAS QUESTOES DE AUDITORIA - MATRIZ DE PLANEJAMENTO /
CONSIDERACOES

ACHADOS DA AUDITORIA

Achado n° 01:

SITUACAO ENCONTRADA

CRITERIOS

|[EVIDENCIA

[ENCAMINHAMENTO

CONCLUSAO E RECOMENDACOES

LAJES/RN___ de de

Equipe de Auditoria

ANEXO VI - MODELO DE RELATORIO FINAL DE AUDITORIA

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA N°

OBJETO DA AUDITORIA

PERIODO AUDITADO

UNIDADE AUDITADA

SETOR AUDITADO



RESPOSTAS APRESENTADAS PELOS AUDITADOS

ANALISE DAS RESPOSTAS APRESENTADAS

CONCLUSAO E RECOMENDACOES

LAJES/RN___ de de

Equipe de Auditoria

ANEXO VII - MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA

CERTIFICADO DE AUDITORIA

CERTIFICADO: [ANO/MES/DIA/NUMERO DE CONTROLE]
UNIDADE AUDITADA:

EXERCICIO:

AUDITORIA N°:

Foram examinados os atos de gestao dos responsaveis pelas areas auditadas, especialmente aqueles
listados no_, praticados no periodo de_a..

Os exames foram realizados conforme escopo do trabalho definido no Relatério de Auditoria
constante deste processo, em atendimento a legislacdo aplicavel as areas selecionadas e atividades
examinadas, e incluiram os resultados das agoes de controle realizadas ao longo do exercicio objeto
de exame, sobre a gestao da Unidade Auditada.

Em fungao dos exames realizados, consubstanciados no Relatério de Auditoria _, CERTIFICO
que o Procedimento de Auditoria n° obedeceu aos padroes técnicos necessarios a sua
validade.




LAJES/RN___de de

Controlador-Geral do Municipio

ANEXO VIII - MODELO DE OFiCIO A AUTORIDADE RESPONSAVEL

MEMORANDO/OFICIO N2 /202X.

LAJES, de de

ASSUNTO: Realizagao de Auditoria Interna.

Ao Senhor(a) [Secretério(a)] [Orgao],

Vimos, por meio deste, informar a V. Sa. que no periodo de_a_sera realizada a Auditoria Interna n2,
cujo [objeto], para tanto solicitamos vossa colaboragao no sentido fornecer as informacoes e
documentagao solicitadas.

Diante disso, o Controlador-Geral do Municipio apresenta a Comissdao composta pelos servidores:
, e , para realizar a auditoria supramencionada.

Atenciosamente,

Controlador-Geral do Municipio




o

ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE
INTERNO E O PLANO ANUAL DE AUDITORIA
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DE LAJES PARA O EXERCICIO DE 2023.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 001, DE 17 DE ABRIL DE 2023

APROVA O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO E O PLANO ANUAL DE
AUDITORIA DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE LAJES PARA O EXERCICIO DE 2023.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei,
especialmente a disposicao contida no art. 72 da Lei n.2 935, de 30 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administracdao Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que esta Portaria tem por finalidade definir as atividades de controle interno e
auditoria a serem instrumentalizadas pela Controladoria Geral do Municipio.

RESOLVE:

Art. 19. Fica aprovado o Plano Anual das Atividades de Controle Interno (PACI) e o Plano Anual de
Auditoria (PAA) da Controladoria Geral do Municipio de Lajes (CGM), para o exercicio de 2023, o
qual sera regido pelo disposto nesta Portaria.

Art. 22, O PAA norteia-se pela legislacao aplicavel a Administracao Publica (Constituicao Federal de
1988, Lei, Lei Complementar n.2 101/2000, Lei n.?, Lei n.2, Lei n.2 e demais legislacoes
pertinentes), incluindo-se as normas brasileiras de Auditoria Interna, bem como, as normas
fundamentais de auditoria, além dos fundamentos legais municipais e estd em consonancia com a


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-001-2023-aprova-o-plano-anual-de-atividades-do-controle-interno-e-o-plano-anual-de-auditoria-da-controladoria-geral-do-municipio-de-lajes-para-o-exercicio-de-2023/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-001-2023-aprova-o-plano-anual-de-atividades-do-controle-interno-e-o-plano-anual-de-auditoria-da-controladoria-geral-do-municipio-de-lajes-para-o-exercicio-de-2023/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-001-2023-aprova-o-plano-anual-de-atividades-do-controle-interno-e-o-plano-anual-de-auditoria-da-controladoria-geral-do-municipio-de-lajes-para-o-exercicio-de-2023/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-001-2023-aprova-o-plano-anual-de-atividades-do-controle-interno-e-o-plano-anual-de-auditoria-da-controladoria-geral-do-municipio-de-lajes-para-o-exercicio-de-2023/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-001-2023-aprova-o-plano-anual-de-atividades-do-controle-interno-e-o-plano-anual-de-auditoria-da-controladoria-geral-do-municipio-de-lajes-para-o-exercicio-de-2023/

Instrucao Normativa n® 01/2023-CGM, de 17 de abril de 2023, que dispoe sobre o Manual de
Auditoria Interna.

Art. 32, O PACI é um instrumento formal e gerencial de planejamento que detalha as atividades no
ambito do Controle Interno e de Auditoria Interna que serao desenvolvidas pela Controladoria Geral
do Municipio no periodo de janeiro a dezembro do ano de 2023.

§12 - O Plano Anual de Auditoria (PAA) é o documento normatizado pela Instrugao Normativa n®
01/2023-CGM, de 17 de abril de 2023;

§22 - Para efeito de organizacao e planejamento das atividades da Controladoria Geral do Municipio,
o Plano Anual de Auditoria integra o Plano Anual das Atividades do Controle Interno (PACI).

Art. 42, Para a captagao ou o cruzamento de informacgoes dos érgaos ou entidades auditadas devera
ser utilizada uma Trilha de Auditoria por até trés vias, na ordem preferencial:

I - Consultas nos sistemas corporativos da Prefeitura Municipal de Lajes, disponiveis nas
plataformas web ou intranet;

IT - Solicitacao de Informacgao; e
IIT - Visita in loco.

Art. 52, As solicitagdes de informagoes as Unidades Auditadas serao efetuadas através de expediente
administrativo da Controladoria Geral do Municipio que requisitara processos, documentos, livros,
registros, relatérios ou outra informacgao que julgar necessaria para o bom andamento dos seus
trabalhos, inclusive acesso a base de dados de sistema informatizado.

§12 - A recusa de informacdes ou o entrave dos trabalhos de auditoria interna serao comunicados
oficialmente ao érgao ou entidade auditada e citados nos Relatérios de Auditoria, podendo, ainda, o
servidor causador da recusa ou do entrave ser responsabilizado.

§22 - Sem prejuizo do cronograma de auditoria, o érgao ou entidade auditada tera a sua disposicao
até 10 (dez) dias uteis, a contar da data de recebimento, para responder a Solicitagao de
Informacao.

Art. 69. A Auditoria Interna sera executada pelos servidores lotados na Controladoria-Geral do
Municipio (CGM), por meio de Matrizes de Auditoria individualizadas por area de atuacao, em
observancia ao Plano Anual de Auditoria e a Instrugao Normativa n° 01/2023-CGM, de 04 de maio de
2023, a excecao dos projetos iniciados a partir de solicitag0es administrativas especificas ou por
constatada necessidade extraordindria e sera sistematizada da seguinte forma:

I - Os trabalhos de Auditoria Interna serao dirigidos pelo Controlador-Geral do Municipio.
IT - Os trabalhos de auditoria serdo iniciados mediante emissao de Ordem de Servigo - O.S.

III - A realizagdo da auditoria deve ser comunicada previamente a autoridade responsavel pelo setor
auditado através de oficio ou expediente administrativo interno.

IV - A atividade de auditoria interna sera desenvolvida na(s) Unidade(s) auditada(s) in loco, e/ou a
distancia, mediante acesso aos sistemas informatizados corporativos via web ou intranet, analisando
os documentos, procedimentos e rotinas operacionais, conforme os principios e os critérios
estabelecidos na legislacao.



V - Sera exposto ao responsavel pela Unidade(s) Auditada(s) todos os aspectos relevantes
verificados na auditoria, bem como as recomendacoes cabiveis através de Relatorio Inicial de
Auditoria.

VI - Receber da Unidade(s) Auditada(s), no prazo de 20 dias corridos, a contar da data do
recebimento, resposta as recomendagodes, questionamentos e sugestoes contidas no Relatdrio Inicial
de Auditoria, sendo este prazo prorrogavel uma unica vez, por igual periodo, apenas em situagoes
excepcionais que exijam maior tempo para uma solucao, desde que apresentado a Controladoria-
Geral do Municipio pedido instruido com justificativa fundamentada e que seja reconhecida pelo
Controlador-Geral do Municipio.

VII - Sera elaborado o Relatorio Final de Auditoria com o respectivo Certificado de Auditoria, com
base nas evidéncias levantadas e na avaliagao das respostas enviadas pelos indicados no Relatério
Inicial de Auditoria.

VIII - Sera apresentado ao responsavel pela Unidade(s) Auditada(s) o Relatério Final de Auditoria,
podendo ocorrer reuniao marcada para esta finalidade, oportunidade que serao circunstanciados os
aspectos mais relevantes e suas recomendacoes.

IX - Seré dado ciéncia ao Chefe do Poder Executivo sobre o Relatorio Final de Auditoria, deixando
disponivel o processo em sua integralidade na sede da Controladoria Geral do Municipio, com
remessa da copia do documento as unidades auditadas com as informacoes especificas para os
responsaveis indicados, tratando dos seus pontos de interesse.

Art. 7°. Durante a implementacao do Plano Anual de Auditoria poderao, ainda, ser realizadas
atividades de avaliacdo ou assessoramento em atendimento as demandas extraordindrias solicitadas
por gestores de 6rgaos ou entidades da Prefeitura Municipal de Lajes nao constantes no
Cronograma de Auditoria ou por ato do Controlador-Geral do Municipio.

§19 - O Assessoramento engloba a consultoria, o aconselhamento e outros servigos relacionados,
fornecidos a Administracdo com a finalidade de respaldar as operagoes dos 6rgaos ou entidades,
evidenciando opinido fundamentada sobre determinado assunto.

§2¢2 - Inclui-se como Assessoria: emissao de Parecer Técnico da andlise de conformidade documental
das Prestacoes de Contas de Gestdo e da analise do Processo de Tomadas de Contas Especiais; a
emissdo do Relatorio de Controle Interno referente a execucao orgamentaria das Contas de Governo
do exercicio financeiro; dentre outras, que podem ser solicitadas.

Art. 89. O profissional de auditoria da Controladoria Geral do Municipio, quando em expediente,
devera objetivar a construcao e a preservacao de imagem publica de credibilidade e confianca,
através da adogdo de um padrdo comportamental que harmonize uma relagao de confianga, espirito
de colaboracao e integridade, além de clareza, confidencialidade, pontualidade, boa apresentagao
pessoal e eloquéncia, e pautar-se nos seguintes preceitos.

I - Independéncia;

IT - Soberania na aplicagao de técnicas;
III - Imparcialidade;

IV - Objetividade;

V - Conhecimento técnico e capacidade profissional;



VI - Cautela e zelo profissional;
VII - Comportamento ético.

Art. 92. A elaboracao e o cumprimento das tarefas dispostas no Plano Anual de Auditoria constante
no PACI sao competéncias da Auditoria Interna da Controladoria Geral do Municipio, enquanto
6rgao maximo do Controle Interno do Poder Executivo Municipal, fato que nao desobriga os demais
orgaos ou entidades da Prefeitura Municipal de Lajes a criar ou fortalecer seus proprios Controles
Internos.

Art. 10. O planejamento das atividades do controle interno para o exercicio de 2023 tem os seguintes
objetivos gerais:

I - Identificar os procedimentos existentes no ambito da Controladoria Geral cuja normatizagao seja
necessaria e elaborar as Instrucoes Normativas cabiveis;

IT - Implantar o Programa de Capacitacao em Controle Interno e capacitar os servidores da
Controladoria Geral do Municipio, concebendo conhecimento para aplicacao do Ciclo de Controle;

III - Aumentar os indices de transparéncia do Municipio de Lajes, por meio do Portal da
Transparéncia;

IV - Promover a cultura da transparéncia, integridade e garantia do acesso as informagoes publicas;
V - Produzir andlises técnicas nos processos encaminhados a Controladoria Geral do Municipio;
VI - Executar e acompanhar demandas de controles porventura indicados pelo Controle Externo;

VII - Propor, no ambito das analises técnicas de conformidade, a adogao de medidas preventivas e
corretivas referente a métodos e processos de trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento,
bem como as agdes necessarias a correcao das desconformidades, se encontradas;

VIII - Realizar andlises das prestagoes de contas dos recursos concedidos a titulo de adiantamento,
se houver;

IX - Efetuar auditorias nos Orgéos e Entidades da Administracdo Publica, conforme cronograma
deste PACI, ou apés demanda oriunda de Orgéos de Controle Externo ou por iniciativa do Chefe do
Poder Executivo;

X - Planejamento e inicio da implantagdo das Unidades Setoriais de Controle Interno, para melhor
acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais no ambito do controle interno;

XI - Propor a elaboracéo do Cédigo de Etica do servidor publico municipal e da Alta Administracao.

Art. 11. O Plano Anual de Auditoria e de Atividades de Controle Interno para o exercicio de 2023,
contemplara a auditoria nas seguintes Unidades do Poder Executivo de Lajes, conforme os periodos
de execucao abaixo:

I - Atividades de Controle Interno e Auditorias no 12 semestre de 2023:

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacdo das Contas de Gestdo do exercicio de 2023, na
forma da Res. 12/2016-TCE;

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacdo das Contas de Governo do exercicio de 2023, na



forma da Res. 12/2016-TCE.
IT - Atividades de Controle Interno e Auditorias no 22 semestre de 2023:

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Avaliacao de controles internos existentes, utilizando o
modelo COSO de Avaliagao de Riscos Organizacionais, por meio da aplicacao do QACI (Questionario
de Avaliacdo de Controles Internos) - em niveis de entidade e atividade, como instrumento de coleta
de dados, objetivando a afericdo de Nivel de Maturidade do Controle (Entidade/Orgéo) ;

Prefeitura Municipal de Lajes - Objeto: Elaboragao da Matriz de Riscos de Controle e do
Acompanhamento de Eficécia de Controle.

III - Exame prévio, concomitante ou posteriori, dos processos originarios de atos de gestao
orgamentdria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades da administragao municipal, bem
como da aplicacao de recursos publicos, requisitados e/ou submetidos ao érgao de Controle, por
amostragem: 12 e 22 semestres de 2023;

IV - Acompanhamento da Gestao Fiscal (art. 59 LRF): 12 e 22 semestres de 2023;

V - Andlises de atos de admissao de pessoal, requisitados e/ou submetidos ao 6rgao de Controle, por
amostragem: 12 e 22 semestres de 2023;

VI - Assessoramento aos érgaos e entidades da administracdo municipal para aplicacao de Ciclo de
Controle: 12 e 22 semestres de 2023.

Art. 12. Mediante autorizagao do Controlador-Geral do Municipio, o PACI e o PAA poderdo ser
alterados, a qualquer momento, em decorréncia de fatos supervenientes devidamente justificados ou
para a adequacgao do seu contetido a capacidade operacional da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposicoes em
contrario

Lajes-RN, 17 de abril de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio
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de Folga ao Servidor Publico Municipal do
Municipio de Lajes/RN, no Dia do seu
Aniversario.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

LEI N2 565/2013

Dispoe sobre a Concessao de Folga ao Servidor Publico Municipal do Municipio de Lajes/RN, no Dia
do seu Aniversario.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuicoes
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei;

Art. 12 - O Servidor Publico Municipal da esfera do Poder Executivo e Legislativo de Lajes/RN,
efetivo e comissionado tera folga no dia de seu aniversario.

Art. 22 - Caso o aniversario do servidor recair em dias de sabado, domingo ou feriado, 0 mesmo
podera ser usufruido no primeiro dia 1til que anteceder ou no primeiro dia 1til que suceder o seu
aniversario.

Art. 32 - O Servidor para ter direito a folga, comunicara seu chefe imediato da data de seu
aniversario, que efetuara a liberagcao do mesmo.

Paragrafo Unico - A comunicacao a que se refere ao caput deste artigo devera ser feita através de
Oficio dirigido ao Departamento de Pessoal da Prefeitura e da Camara Municipal com intervalo
minimo de 05 (cinco) dias da data do aniversario.

Art. 42 - Em caso de necessidade justificada pela Administracao ou pelo Funcionario, a folga de
aniversario do servidor podera ser percebida extraordinariamente em outro dia 1til do ano.

Art. 52 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢oes contrarias.

Lajes/RN, em 17 de Abril de 2013.


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/lei-no-565-2013-dispoe-sobre-a-concessao-de-folga-ao-servidor-publico-municipal-do-municipio-de-lajes-rn-no-dia-do-seu-aniversario/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/lei-no-565-2013-dispoe-sobre-a-concessao-de-folga-ao-servidor-publico-municipal-do-municipio-de-lajes-rn-no-dia-do-seu-aniversario/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/lei-no-565-2013-dispoe-sobre-a-concessao-de-folga-ao-servidor-publico-municipal-do-municipio-de-lajes-rn-no-dia-do-seu-aniversario/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/lei-no-565-2013-dispoe-sobre-a-concessao-de-folga-ao-servidor-publico-municipal-do-municipio-de-lajes-rn-no-dia-do-seu-aniversario/

LUIZ BENES LEOCADIO DE ARAUJO

Prefeito Municipal

FRANCISCO ALTIVO CAVALCANTI

Secretéario Municipal Adjunto de Administragao

PORTARIA N? 296/2023 - Dispoe sobre a
concessao de licenca a servidor (a) publico
municipal de Lajes/RN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 296, DE 17 DE ABRIL DE 2023

Dispde sobre a concessdo de licenga a servidor (a) ptblico municipal de Lajes/RN

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES/RN, no uso de suas atribuicées
legais, de conformidade com o que dispoe o quadro de pessoal do referido Municipio.

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n® 326, de 04 de abril de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder Licenca Prémio de 03 meses ao (a) servidor (a) efetivo (a) Herica Lourena de
Lima, matricula 343, ocupante do cargo de Professora, lotado na Secretaria Municipal de
Educacgao com base no artigo n? 96 do regime juridico inico dos servidores civis do Municipio de


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-296-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-296-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-296-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/

Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos legais a 03
de abril de 2023.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 17 de abril de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 295/2023 - Nomeacao do (a)
senhor (a) Jose Alexsandro Melo da Silva.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N? 295, DE 17 DE ABRIL DE 2023

Nomeacao do (a) senhor (a) José Alexsandro Melo da Silva.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes legais, de conformidade com o que dispoe o quadro de pessoal
do referido Municipio.

RESOLVE:

Art. 12 - Nomear o (a) senhor (a) José Alexsandro Melo da Silva, inscrito (a) no CPF sob o n? ##-


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-295-2023-nomeacao-do-a-senhor-a-jose-alexsandro-melo-da-silva/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-295-2023-nomeacao-do-a-senhor-a-jose-alexsandro-melo-da-silva/

##, para ocupar o cargo em comissao de Coordenador de Espacos de Esporte e Lazer, lotado na
Secretaria Municipal de Juventude, Esporte e Lazer, do municipio de Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos legais a 01
de abril de 2023.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 17 de abril de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N? 297/2023 - Dispoe sobre a
concessao de licenca a servidor (a) publico
municipal de Lajes/RN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 297, DE 17 DE ABRIL DE 2023

Dispoe sobre a concessdo de licenca a servidor (a) ptublico municipal de Lajes/RN


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-297-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-297-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-297-2023-dispoe-sobre-a-concessao-de-licenca-a-servidor-a-publico-municipal-de-lajes-rn/

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES/RN, no uso de suas atribuicdes
legais, de conformidade com o que dispde o quadro de pessoal do referido Municipio.

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n® 355, de 17 de abril de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder Licenca Prémio de 03 meses ao (a) servidor (a) efetivo (a) Francisco Gilmar
Gomes, matricula 603, ocupante do cargo de Professor, lotado na Secretaria Municipal de
Educacao com base no artigo n? 96 do regime juridico tinico dos servidores civis do Municipio de
Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos legais a 03
de abril de 2023.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 17 de abril de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal



