TERMO DE FOMENTO N2 001/2024
*REPUBLICADO POR INCORRECAO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE FOMENTO N¢ 001, DE 07 DE AGOSTO DE 2024*

“TERMO DE FOMENTO MUTUO ENTRE A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES/RN E A
ASSOCIAGCAO NORTERIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS”

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES/RN, Pessoa Juridica de Direito Publico, doravante
denominada de PREFEITURA, inscrita no CNP] n°, situada na Rua Ramiro Pereira da Silva, 17,
Centro, Lajes/RN, CEP, neste ato representado por seu titular FELIPE FERREIRA DE MENEZES
ARAUJO, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade n°® SSP/RN e CPF n°, residente neste
Municipio, de ora em diante denominado CONVETENTE e do outro lado, a ASSOCIACAO NORTE-
RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS - ANCOC, Pessoa Juridica inscrita
no CNPJ, com sede no Parque de Exposicoes Aristéfanes Fernandes, BR 101 KM 13,
Parnamirim/RN, neste ato representado por seu Presidente, o senhor CAIUS OTAVIO PEIXOTO
SANTOS, brasileiro, portador do RG N° e CPF n°, residente na Rua Dona Maria Camara, 1946,
Capim Macio, Natal/RN, doravante denominada CONVENIADA, e tendo em vista o disposto na Lei
n° e suas alteracoes posteriores e demais normas regulamentadora da matéria, tem justo e
combinado entre si celebrar o presente Termo de Fomento e Cooperacao, mediante as seguintes
clausulas e condigdes: resolvem conveniar-se mediante as clausulas e condi¢oes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto este Fomento instituir uma cooperacao financeira na organizacao e participacao

da 282 EXPOSICAO AGROPECUARIA DE LAJES/RN (EXPOLAJES), que se realizara no periodo
de 23 e 24 de agosto de 2024. Este evento tem como objetivo primordial expandir o desenvolvimento
da agropecuadria, proporcionando um espaco de divulgacao de ragas, capacitacdao dos criadores,
troca de experiéncias exitosas e realizacdes de negdcios.

O Termo de Fomento ird repassar o valor a ser utilizado com participantes, concursos e premiagao
aos ganhadores dos torneios de ovinos, caprinos e

leiteiro.
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CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONVETENTE

Apreciar e aprovar o plano de trabalho e demais procedimentos técnicos e operacionais necessarios
a implementacao do mesmo;

Repassar a CONVENIADA, recursos financeiros para a entidade, obedecendo ao Cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho, observada a disponibilidade financeira de normais
legais pertinentes;

Dar ciéncia a CONVENIADA dos procedimentos técnicos e operacionais que regem o presente
Instrumento;

Supervisionar, orientar, acompanhar qualitativa e quantitativamente os servigcos prestados pela
entidade em decorréncia deste Termo de Fomento e fiscalizar os resultados;

Assinalar prazo para que a ANCOC adote providéncias necessarias para o exato cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste convénio, sempre que verificada alguma irregularidade, sem prejuizo
da retencao das parcelas dos recursos financeiros, até o saneamento das improbidades ocorrentes;

Prorrogar “de oficio”, a vigéncia deste instrumento, quando houver atraso na liberagao dos recursos,
limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado;

Examinar e aprovar as Prestacoes de Contas relativas ao objeto do presente instrumento na forma
da legislacao vigente;

Comunicar ao 6rgao de controle da prefeitura, irregularidades verificadas e nao sanadas pela
ENTIDADE quanto a qualidade dos servigos prestados e quanto a aplicagao dos recursos financeiros
transferidos para os fins previstos.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONVENIADA

Apresentar Certiddes Negativas de tributos federais, estaduais e municipais, regularidade do FGTS,
certidao negativa do INSS;

Comprovar a aplicacao dos valores a serem recebidos nos fins a que se destinarem;

Propiciar os meios e as condi¢des necessérias para que o CONVENENTE, os Orgdos de Controle
Municipal possam acompanhar, monitorar, fiscalizar e ter acesso aos documentos de execucao da
Associacao objeto deste instrumento, bem como prestar a estes as informacoes solicitadas a
qualquer tempo e lugar;

Manter recursos humanos e materiais e equipamentos sociais adequados e compativeis com o
atendimento do Projeto que se obriga a prestar, com vistas ao alcance dos objetivos deste Termo de
Fomento;

Apresentar a CONVENENTE o relatorio das atividades desenvolvidas na exposi¢ao contendo edital e
inscritos nos concursos, a relacao de premiados, relacao de jurados e notas aplicadas e prova do
pagamento dos prémios aos participantes vencedores, assinada pelo representante da
CONVENIADA.

Manter a contabilidade, os procedimentos contabeis e os registros estatisticos, bem como a relagao



nominal dos atendidos, atualizados e em boa ordem, sempre a disposi¢ao dos agentes publicos
responsaveis pelo controle interno e externo, de forma a garantir o acesso as informacoes da correta
aplicacao e utilizagao dos recursos financeiros recebidos;

Para igual propdsito mencionado na Clausula Primeira, a ASSOCIAGAO se compromete a aplicar os
recursos na premiacao da 282 EXPOLAJES - Lajes/RN, conforme detalhamento:

[PREMIACAO VALOR
Premiacao de Caprinos e Ovinos R$ ,00
Premiacao do Torneio Leiteiro de Caprinos R$ ,00
Premiacao Garota Expolajes R$ ,00
Premiacao Torneio Peso Pesado R$ ,00
Premiacao Pega de Bode R$ ,00
Premiacdo Festival Gastronomico R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
SERVICOS PESSOA JURIDICA VALOR
Prestacao de servigo R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
SERVICOS PESSOA FISICA VALOR
Prestacdo de servico R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
IMATERIAL DE CONSUMO VALOR
Feno/Combustivel R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
TOTAL R$ ,00

Paragrafo Primeiro. Os recursos repassados por esta municipalidade devem ser aplicados em
atividades descritas no plano de trabalho em anexo.

Paragrafo Segundo. A prestacao de contas do recurso recebido devera ser efetuada até 31 de
outubro de 2024. Sendo este paragrafo critério para a viabilidade de uma possivel renovagao do
Termo de Fomento em caso de aprovacgao da prestacao de contas.

CLAUSULA QUARTA - DA MUTUA COLABORACAO

O MUNICIPIO DE LAJES/RN e a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE
CAPRINOS E OVINOS comprometem-se de forma coordenada.

CLAUSUILA QUINTA - DA VIGENCIA, DA RESCISAO E DA DENUNCIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Fomento sera contado de sua assinatura, com término
em 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado através do Termo Aditivo, desde que com a
comunicagao de uma das partes, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia, podendo ainda ser
revogado ou alterado, no todo ou em parte, por comunicacao de quaisquer das partes convenentes
por escrito com antecedéncia de 30 (trinta) dias. Este instrumento podera ser denunciado, por
escrito, a qualquer tempo, e rescindido de pleno direito, independentemente de interpelagao judicial
ou extrajudicial, por descumprimento das normas estabelecidas na legislacao vigente, por
inadimplemento de quaisquer de suas clausulas ou condicdes, ou pela superveniéncia de norma legal
ou de fato que o torne material ou formalmente inexecutével, imputando-se as partes as
responsabilidades das obrigagoes decorrentes do prazo em que tenha tido vigéncia e creditando-lhes
os beneficios adquiridos no mesmo periodo.



PARAGRAFO UNICO. Constitui motivo para rescisdo deste Instrumento, a inexecucéo total ou
parcial de quaisquer de suas clausulas e condigdes, ou pela superveniéncia de norma legal ou evento
que o torne material ou formalmente inexequivel, particularmente quando constatadas as seguintes
situagoes:

Utilizacao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Falta de apresentacao das prestagoes de contas parcial e final, na forma e nos prazos estabelecidos
neste Instrumento e em demais atos normativos aplicaveis ao caso.

CLAUSUILA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE

O MUNICIPIO DE LAJES/RN responsabiliza-se pelas providéncias administrativas necessarias
para o fiel cumprimento desse Termo de Fomento e a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE
CRIADORES E CAPRINOS E OVINOS, em fornecer todos os dados necessarios para a liberagao
do repasse.

CLAUSULA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos seréo resolvidos de comum acordo com o MUNICIPIO DE LAJES/RN e
a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

Para realizacdo do objetivo acima citado, o MUNICIPIO DE LAJES/RN se obriga a repassar o valor
de R$ R$ ,00 (CENTO E SESSENTA E TRES MIL QUINHENTOS E OITENTA E QUATRO REAIS)em
parcela Unica.

Paragrafo Unico. Para execucdo deste Termo de Fomento, as DESPESAS serdo empenhadas no
valor de R$ ,00 (CENTO E SESSENTA E TRES MIL QUINHENTOS E OITENTA E QUATRO REAIS), a
serem alocadas no or¢amento do CONVENENTE - de acordo com a lei orgamentaria em vigéncia -
Unid. Orgamentaria: 11001 - Secretaria Municipal de Politica de Campo e Meio Ambiente; Fungao
20 - Agricultura; Subfuncao: 608 - Promocdo da Producdo Agropecudria; Projeto/Atividade:
Concessao de Repasse a Associacao Norte-Rio-Grandense de Criadores de Ovinos e Caprinos -
ANCOC; Elemento: - Contribuicoes; Fonte de receitas: 1500000000 - Recursos nao Vinculados de
Impostos; R$ ,00 (CENTO E SESSENTA E TRES MIL QUINHENTOS E OITENTA E QUATRO REAIS).

UNIDADE GESTORA 02 - Poder Executivo (Municipio de Lajes/RN)

UNIDADE ORCAMENTARIA - chretaria Mur}ipipal de Desenvolvimento Rural e
Agricultura Familiar

FUNCAO 20 - Agricultura

SUB-FUNCAO 122 - Administracio Geral

PROGRAMA 0101 - Organizagao de Servigos Municipais

ACAO 2043 - Maputengéo da Secret.aria Municipql de
Desenvolvimento Rural e Agricultura Familiar

INATUREZA DA DESPESA - 1364 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa

FONTE 15000000 - Recursos nao vinculado de Impostos

REGIAO 001 - Lajes

TOTAL R$ ,00




CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO

As faturas, recibos e notas deverdo ser emitidas em nome da CONVENIADA e os pagamentos através
de cheque nominal ao fornecedor ou depdsito bancario na conta do favorecido, devendo ser
apresentadas quando da prestacao de contas.

CLAUSULA DECIMA - DA RESTITUICAO DE RECURSOS

Quando da conclusdo do objeto pactuado, da dentncia, da rescisao ou da extingao deste
Instrumento, a CONVENENTE, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias contados da ocorréncia
do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, é
obrigado a recolher &8 CONTA DO MUNICIPIO, por meio da Guia de Recolhimento do Municipio com
as atualizagoes do sistema de débito do TCU:

O eventual saldo remanescente dos recursos financeiros repassados, informando o nimero e a data
do instrumento;

O valor total transferido atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, conforme aqui
pactuado, nos seguintes casos:

Quando nao for executado o objeto da avenca;
Quando nao for apresentada no prazo exigido, a prestacao de contas parcial e final;

Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Termo de
Conveénio;

Quando o valor correspondente as despesas for comprovado com documentos inidoneos ou
impugnado, os valores deverao ser ressarcidos aos cofres publicos e atualizados monetariamente e
acrescidos juros legais;

O valor correspondente aos rendimentos de aplicagdao no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberagao do recurso e sua utilizacao, quando nao comprovar o seu emprego
na consecucao do objeto do Termo de Conveénio, ou ainda que nao tenha sido feita aplicagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PRESTACAO DE CONTAS

A entidade prestara contas a convenente da seguinte forma:

Prestacgdo de contas, até o dia 31/10/2024, mediante a apresentagao mensal de relatérios de
atividades desenvolvidas e da aplicacao dos recursos financeiros recebidos, bem como de declaragao
quantitativa da quantidade de vestimentas elaboradas, sua distribuicao, utilizacao e arquivo junto a
entidade, assinada pelo representante da conveniada;

Prestacdo de contas anual nos moldes das instrugoes especificas assinada pelo representante da
ENTIDADE; constituida de:

Oficio de encaminhamento ao Executivo Municipal;



Copia do Plano de Trabalho anexo ao Termo de Convénio;

Copia do Termo de Convénio e eventuais Termos Aditivos, com a indicacdo da data de publicacao;
Relatério do cumprimento do objeto;

Relatoério de Execucao Fisico-Financeira;

Demonstrativo da Execucao das Receitas e Despesas, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias e os rendimentos auferidos da aplicacao dos recursos do mercado financeiro, quando
for o caso, e os saldos;

Relacao de Pagamentos Efetuados;

Copia dos comprovantes fiscais de aquisicao dos bens e materiais permanentes, oriundos da
consecugao do objeto, conforme projeto aprovado;

Comprovante de recolhimento dos recursos nao utilizados na forma pactuada;
Demonstrativo de Rendimentos (quando for o caso);

Fotografia dos eventos realizados ou que houve participagao, inclusive demonstrando o
funcionamento dos objetivos propostos;

Cépia das Notas Fiscais autenticados pelo CONVENENTE e quaisquer outros documentos
comprobatorios da prestacdo de contas;

Declaragao de Guarda e Conservagao dos Documentos Contébeis;

Guias de encargos sociais e impostos devidamente quitados (INSS, ISSQN, IRRF, FGTS e SEFIP);
Parecer do Conselho Fiscal da Mantenedora;

Demais encargos a que a Instituicao estiver sujeita;

Fotografia dos eventos realizados, inclusive demonstrando o funcionamento dos ohjetivos propostos;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

As partes convenentes elegem o foro da Comarca de Lajes/RN, renunciando a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou agdes oriundas do presente Termo de
Fomento. E, por assim estarem justos e acordados, para firmeza e como prova de assim haverem
contraido as obrigagoes oriundas do presente Termo de Fomento.

Firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para o mesmo fim, assinado
pelas partes e pelas testemunhas abaixo.

LAJES/RN, aos 07 dias do més de agosto do ano de 2024



FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal de Lajes/RN

CAIUS OTAVIO PEIXOTO SANTOS

Presidente da Associacao Norte-Riograndense de Criadores de Caprinos e Ovinos

REPUBLICADO POR INCORRECAO*

Publicado por:
Rodrigo Carvalho da Silva
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Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio Grande do Norte no dia
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TERMO DE FOMENTO N2 001, DE 07 DE AGOSTO DE 2024

“TERMO DE FOMENTO MUTUO ENTRE A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES/RN E A
ASSOCIACAO NORTERIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS”

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES/RN, Pessoa Juridica de Direito Publico, doravante
denominada de PREFEITURA, inscrita no CNP] n°, situada na Rua Ramiro Pereira da Silva, 17,
Centro, Lajes/RN, CEP, neste ato representado por seu titular FELIPE FERREIRA DE MENEZES
ARAUJO, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade n°® SSP/RN e CPF n° , residente neste
Municipio, de ora em diante denominado CONVETENTE e do outro lado, a ASSOCIACAO NORTE-
RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS - ANCOC, Pessoa Juridica inscrita
no CNPJ , com sede no Parque de Exposicoes Aristofanes Fernandes, BR 101 KM 13,
Parnamirim/RN, neste ato representado por seu Presidente, o senhor CAIUS OTAVIO PEIXOTO
SANTOS, brasileiro, portador do RG N° e CPF n°, residente na Rua Dona Maria Camara, 1946,
Capim Macio, Natal/RN, doravante denominada CONVENIADA, e tendo em vista o disposto na Lei
n° e suas alteragoes posteriores e demais normas regulamentadora da matéria, tem justo e
combinado entre si celebrar o presente Termo de Fomento e Cooperacao, mediante as seguintes
clausulas e condigOes: resolvem conveniar-se mediante as clausulas e condigoes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto este Fomento instituir uma cooperacgao financeira na organizacao e participacao

da 282 EXPOSICAO AGROPECUARIA DE LAJES/RN (EXPOLAJES), que se realizara no periodo
de 23 e 24 de agosto de 2024. Este evento tem como objetivo primordial expandir o desenvolvimento
da agropecuadria, proporcionando um espaco de divulgagao de ragas, capacitacao dos criadores,
troca de experiéncias exitosas e realizacoes de negocios.

O Termo de Fomento ird repassar o valor a ser utilizado com participantes, concursos e premiagao
aos ganhadores dos torneios de ovinos, caprinos e

leiteiro.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONVETENTE

Apreciar e aprovar o plano de trabalho e demais procedimentos técnicos e operacionais necessarios
a implementacdao do mesmo;

Repassar a CONVENIADA, recursos financeiros para a entidade, obedecendo ao Cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho, observada a disponibilidade financeira de normais
legais pertinentes;

Dar ciéncia a CONVENIADA dos procedimentos técnicos e operacionais que regem o presente
Instrumento;



Supervisionar, orientar, acompanhar qualitativa e quantitativamente os servigos prestados pela
entidade em decorréncia deste Termo de Fomento e fiscalizar os resultados;

Assinalar prazo para que a ANCOC adote providéncias necessarias para o exato cumprimento das
obrigagoes decorrentes deste convénio, sempre que verificada alguma irregularidade, sem prejuizo
da retencao das parcelas dos recursos financeiros, até o saneamento das improbidades ocorrentes;

Prorrogar “de oficio”, a vigéncia deste instrumento, quando houver atraso na liberacdao dos recursos,
limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado;

Examinar e aprovar as Prestacoes de Contas relativas ao objeto do presente instrumento na forma
da legislacao vigente;

Comunicar ao 6rgao de controle da prefeitura, irregularidades verificadas e ndo sanadas pela

ENTIDADE quanto a qualidade dos servicos prestados e quanto a aplicagao dos recursos financeiros
transferidos para os fins previstos.

CLAUSUILA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONVENIADA

Apresentar Certidoes Negativas de tributos federais, estaduais e municipais, regularidade do FGTS,
certidao negativa do INSS;

Comprovar a aplicacao dos valores a serem recebidos nos fins a que se destinarem;

Propiciar os meios e as condigdes necessarias para que o CONVENENTE, os Orgédos de Controle
Municipal possam acompanhar, monitorar, fiscalizar e ter acesso aos documentos de execucao da
Associacao objeto deste instrumento, bem como prestar a estes as informacoes solicitadas a
qualquer tempo e lugar;

Manter recursos humanos e materiais e equipamentos sociais adequados e compativeis com o
atendimento do Projeto que se obriga a prestar, com vistas ao alcance dos objetivos deste Termo de
Fomento;

Apresentar a CONVENENTE o relatorio das atividades desenvolvidas na exposicdao contendo edital e
inscritos nos concursos, a relacao de premiados, relacao de jurados e notas aplicadas e prova do
pagamento dos prémios aos participantes vencedores, assinada pelo representante da
CONVENIADA.

Manter a contabilidade, os procedimentos contabeis e os registros estatisticos, bem como a relagao
nominal dos atendidos, atualizados e em boa ordem, sempre a disposicao dos agentes publicos
responsaveis pelo controle interno e externo, de forma a garantir o acesso as informacdes da correta
aplicacao e utilizacao dos recursos financeiros recebidos;

Para igual propdsito mencionado na Clausula Primeira, a ASSOCIAGAO se compromete a aplicar os
recursos na premiacao da 282 EXPOLAJES - Lajes/RN, conforme detalhamento:

[PREMIACAO VALOR
Premiacao de Caprinos e Ovinos R$ ,00
Premiacao do Torneio Leiteiro de Caprinos R$ ,00
Premiacao Garota Expolajes R$ ,00
Premiacao Torneio Peso Pesado R$ ,00
Premiacao Pega de Bode R$ ,00




Premiacao Festival Gastronomico R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
SERVICOS PESSOA JURIDICA VALOR
Prestacao de servico R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
SERVICOS PESSOA FISICA VALOR
Prestacao de servico R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
IMATERIAL DE CONSUMO VALOR
Feno/Combustivel R$ ,00
SUBTOTAL R$ ,00
TOTAL R$ ,00

Paragrafo Primeiro. Os recursos repassados por esta municipalidade devem ser aplicados em
atividades descritas no plano de trabalho em anexo.

Paragrafo Segundo. A prestagdo de contas do recurso recebido devera ser efetuada até 31 de
outubro de 2024. Sendo este paragrafo critério para a viabilidade de uma possivel renovagao do
Termo de Fomento em caso de aprovagao da prestagao de contas.

CLAUSULA QUARTA - DA MUTUA COLABORACAO

O MUNICIPIO DE LAJES/RN e a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE
CAPRINOS E OVINOS comprometem-se de forma coordenada.

CLAUSUILA QUINTA - DA VIGENCIA, DA RESCISAO E DA DENUNCIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Fomento sera contado de sua assinatura, com término

em 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado através do Termo Aditivo, desde que com a
comunicacao de uma das partes, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia, podendo ainda ser
revogado ou alterado, no todo ou em parte, por comunicacao de quaisquer das partes convenentes
por escrito com antecedéncia de 30 (trinta) dias. Este instrumento podera ser denunciado, por
escrito, a qualquer tempo, e rescindido de pleno direito, independentemente de interpelacao judicial
ou extrajudicial, por descumprimento das normas estabelecidas na legislagao vigente, por
inadimplemento de quaisquer de suas cldusulas ou condigdes, ou pela superveniéncia de norma legal
ou de fato que o torne material ou formalmente inexecutavel, imputando-se as partes as
responsabilidades das obrigagdes decorrentes do prazo em que tenha tido vigéncia e creditando-lhes
os beneficios adquiridos no mesmo periodo.

PARAGRAFO UNICO. Constitui motivo para rescisdo deste Instrumento, a inexecugéo total ou
parcial de quaisquer de suas clausulas e condigdes, ou pela superveniéncia de norma legal ou evento
que o torne material ou formalmente inexequivel, particularmente quando constatadas as seguintes
situacoes:

Utilizagao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Falta de apresentacao das prestagoes de contas parcial e final, na forma e nos prazos estabelecidos
neste Instrumento e em demais atos normativos aplicaveis ao caso.



CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE

O MUNICIPIO DE LAJES/RN responsabiliza-se pelas providéncias administrativas necessarias
para o fiel cumprimento desse Termo de Fomento e a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE
CRIADORES E CAPRINOS E OVINOS, em fornecer todos os dados necessarios para a liberagao
do repasse.

CLAUSULA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo com o0 MUNICIPIO DE LAJES/RN e
a ASSOCIACAO NORTE-RIOGRANDENSE DE CRIADORES DE CAPRINOS E OVINOS.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

Para realizacdo do objetivo acima citado, o MUNICIPIO DE LAJES/RN se obriga a repassar o valor
de R$ ,00 (CENTO E DOIS MIL OITOCENTOS E NOVENTA E DOIS REAIS) em parcela tnica.

Paragrafo Unico. Para execugédo deste Termo de Fomento, as DESPESAS seréo empenhadas no
valor de R$ ,00 (CENTO E DOIS MIL OITOCENTOS E NOVENTA E DOIS REAIS), a serem alocadas
no orgamento do CONVENENTE - de acordo com a lei orgamentdaria em vigéncia - Unid.
Orcamentéria: 11001 - Secretaria Municipal de Politica de Campo e Meio Ambiente; Fungao 20 -
Agricultura; Subfuncdo: 608 - Promocdo da Producdo Agropecudria; Projeto/Atividade: Concessao de
Repasse a Associacao Norte-Rio-Grandense de Criadores de Ovinos e Caprinos - ANCOC; Elemento:
- Contribuigoes; Fonte de receitas: 1500000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos; R$ ,00
(CENTO E DOIS MIL OITOCENTOS E NOVENTA E DOIS REAIS).

UNIDADE GESTORA 02 - Poder Executivo (Municipio de Lajes/RN)

UNIDADE ORCAMENTARIA - Se_cretarla Mur_u_mpal de Desenvolvimento Rural e
Agricultura Familiar

FUNCAO 20 - Agricultura

SUB-FUNCAO 122 - Administragdo Geral

PROGRAMA 0101 - Organizacao de Servigos Municipais

ACAO 2043 - Maputent;éo da Secret.aria Municipql de
Desenvolvimento Rural e Agricultura Familiar

INATUREZA DA DESPESA - 1364 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa

FONTE 15000000 - Recursos nao vinculado de Impostos

REGIAO 001 - Lajes

[TOTAL R$ ,00

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO

As faturas, recibos e notas deverao ser emitidas em nome da CONVENIADA e os pagamentos através
de cheque nominal ao fornecedor ou depdsito bancario na conta do favorecido, devendo ser
apresentadas quando da prestacao de contas.

CLAUSUILA DECIMA - DA RESTITUICAO DE RECURSOS



Quando da conclusao do objeto pactuado, da dentncia, da rescisao ou da extin¢do deste
Instrumento, a CONVENENTE, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias contados da ocorréncia
do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, é
obrigado a recolher 8 CONTA DO MUNICIPIO, por meio da Guia de Recolhimento do Municipio com
as atualizagoes do sistema de débito do TCU:

O eventual saldo remanescente dos recursos financeiros repassados, informando o nimero e a data
do instrumento;

O valor total transferido atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, conforme aqui
pactuado, nos seguintes casos:

Quando nao for executado o objeto da avenca;
Quando nao for apresentada no prazo exigido, a prestacao de contas parcial e final;

Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Termo de
Convénio;

Quando o valor correspondente as despesas for comprovado com documentos inidoneos ou
impugnado, os valores deverao ser ressarcidos aos cofres publicos e atualizados monetariamente e
acrescidos juros legais;

O valor correspondente aos rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberacao do recurso e sua utilizacao, quando nao comprovar o seu emprego
na consecucao do objeto do Termo de Convénio, ou ainda que nao tenha sido feita aplicagao.

CLAUSUIA DECIMA PRIMEIRA - DA PRESTACAO DE CONTAS

A entidade prestara contas a convenente da seguinte forma:

Prestacdo de contas, até o dia 31/10/2024, mediante a apresentacdao mensal de relatorios de
atividades desenvolvidas e da aplicacao dos recursos financeiros recebidos, bem como de declaragao
quantitativa da quantidade de vestimentas elaboradas, sua distribuigao, utilizacdo e arquivo junto a
entidade, assinada pelo representante da conveniada;

Prestagdo de contas anual nos moldes das instrugoes especificas assinada pelo representante da
ENTIDADE; constituida de:

Oficio de encaminhamento ao Executivo Municipal;

Copia do Plano de Trabalho anexo ao Termo de Convénio;

Copia do Termo de Convénio e eventuais Termos Aditivos, com a indicacdo da data de publicacao;
Relatério do cumprimento do objeto;

Relatoério de Execucao Fisico-Financeira;

Demonstrativo da Execucao das Receitas e Despesas, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias e os rendimentos auferidos da aplicacao dos recursos do mercado financeiro, quando
for o caso, e os saldos;



Relacao de Pagamentos Efetuados;

Copia dos comprovantes fiscais de aquisicao dos bens e materiais permanentes, oriundos da
consecucgao do objeto, conforme projeto aprovado;

Comprovante de recolhimento dos recursos nao utilizados na forma pactuada;
Demonstrativo de Rendimentos (quando for o caso);

Fotografia dos eventos realizados ou que houve participacao, inclusive demonstrando o
funcionamento dos objetivos propostos;

Copia das Notas Fiscais autenticados pelo CONVENENTE e quaisquer outros documentos
comprobatorios da prestacdo de contas;

Declaracdo de Guarda e Conservagao dos Documentos Contabeis;

Guias de encargos sociais e impostos devidamente quitados (INSS, ISSQN, IRRF, FGTS e SEFIP);
Parecer do Conselho Fiscal da Mantenedora;

Demais encargos a que a Instituicdo estiver sujeita;

Fotografia dos eventos realizados, inclusive demonstrando o funcionamento dos objetivos propostos;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

As partes convenentes elegem o foro da Comarca de Lajes/RN, renunciando a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou agdes oriundas do presente Termo de
Fomento. E, por assim estarem justos e acordados, para firmeza e como prova de assim haverem
contraido as obrigagdes oriundas do presente Termo de Fomento.

Firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para o mesmo fim, assinado
pelas partes e pelas testemunhas abaixo.

LAJES/RN, aos 07 dias do més de agosto do ano de 2024

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal de Lajes/RN

CAIUS OTAVIO PEIXOTO SANTOS

Presidente da Associacao Norte-RioGrandense de Criadores de Caprinos e Ovinos
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TERMO DE DESAPROPRIACAO AMIGAVEL
N2 002/2024

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE DESAPROPRIACAO AMIGAVEL N° 002/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 969/2023

TERMO DE AQUISIGAO POR DESAPROPRIACAO AMIGAVEL DO IMOVEL SITUADO NA RUA
ALZIRA SORIANO, SN, ALTO DA MATERNIDADE, NA CIDADE DE LAJES/RN, QUE ENTRE SI
FAZEM O MUNICIPIO DE LAJES - ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE E FRANCISCO PEREIRA
DE MELO.

Aos 26 dias do més de julho de 2024, na sede da Prefeitura Municipal de Lajes, situada na Rua
Ramiro Pereira da Silva, 17, Centro, Lajes/RN - CEP: , de um lado, como EXPROPRIANTE, O
MUNICIPIO DE LAJES/RN, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNP] sob n?, neste ato
representado por seu Prefeito Constitucional, o Sr. FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO,
brasileiro, casado, portador do RG n.2 SSP/RN e inscrito no CPF sob n.?2, residente e domiciliado na
Rua Vereador Mael Querino, n? 88, Centro - Lajes/RN - CEP: , de outro lado, como

EXPROPRIADO FRANCISCO PEREIRA DE MELO, brasileiro, solteiro, agricultor, inscrito no RG n?
- SSP/RN e portador do CPF n?, residente e domiciliado na Rua Isaias Marques de Lima, Centro -
Lajes/RN, adiante simplesmente designado PROPRIETARIO, tendo em vista o decidido no processo
administrativo n2. 969/2023, é assinado, perante as testemunhas abaixo mencionadas, o


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/termo-de-desapropriacao-amigavel-no-002-2024/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/termo-de-desapropriacao-amigavel-no-002-2024/

presente TERMO DE AQUISICAO POR DESAPROPRIACAO AMIGAVEL DE IMOVEL, com
fulcro no art. 11, XX c/c art. 74, IX, ambos da Lei Organica do Municipio, com as seguintes clausulas
e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - O PROPRIETARIO & legitimo (possuidor e proprietério), livre e
desembaracado de quaisquer onus judicial ou extrajudicial, hipoteca legal ou convencional, foro ou
pensdo, quite de impostos, taxas, tarifas e multas, até a presente data, o imé6vel é constituido de
terreno situado na Rua Alzira Soriano, SN, Alto da Maternidade, no Municipio de Lajes/RN, sem
registro de matricula no Cartério de Registro de Imoveis de Lajes, melhor descrito e caracterizado
na (Instrumento de Escritura Particular).

CLAUSULA SEGUNDA - O referido imével foi adquirido da Sra. MARIA LUIZA RODRIGUES,
através de Instrumento de Escritura Particular de Compra e Venda.

CLAUSULA TERCEIRA - O imével em tela foi declarado de (Utilidade Ptblica ou Interesse Social)
para fins de desapropriacdo pelo Decreto n? 019/2024 de 25 de julho de 2024 publicado no Diario
Oficial dos Municipios do RN em 26 de julho de 2024 e para efeito de desapropriacao amigavel ficou
estabelecido o valor de o valor de R$ ,00 (quarenta mil reais), conforme o Laudo de Avaliagao de
Imovel, consoante consta do referido processo n? 969/2023, com o que concordam o
PROPRIETARIO.

PARAGRAFO UNICO: A 4rea objeto do presente Termo tem as seguintes descrigdes e
confrontacdes: Area Total Desapropriada: 258,33 m?, limitando ao NORTE, com via publica - Rua
Projetada, ao SUL, com via Publica - Rua Alzira Soriano, ao LESTE, com Aluizio Pereira de Melo, e
ao OESTE, com Terreno Baldio.

CLAUSULA QUARTA - O PROPRIETARIO, recebera a importéncia de R$ ,00 (quarenta mil reais),
mencionada na Clausula Terceira como indenizagao expropriatoria, dando plena e geral quitacdo ao
MUNICIPIO DE LAJES no ato do pagamento, para mais nada reclamar, a que titulo for, transferindo-
lhe todo o dominio, posse, direito e acdo que até esta data exercia sobre o imdvel ora expropriado,
com o que nele contém, ficando, desde ja, imitido em sua posse, nao so6 por forga deste TERMO como
também em razdo da clausula “constituti”, renunciando ainda o PROPRIETARIO a qualquer acéo
tendente a invalidar ou tornar ineficaz a expropriacao assim feita, seja qual for a utilizagao que for
dada ao imovel, bem assim a qualquer crédito, que porventura tenha com relagao aos ocupantes do
aludido imovel.

§ 12 - O PROPRIETARIO autoriza o Municipio, no momento do pagamento, a fazer descontos de
eventuais dividas que este tenha a titulo de débitos tributarios.

CLAUSULA QUINTA - O MUNICIPIO aceita o presente na forma em que se contém, estando a
despesa referente ao prego desta aquisicao empenhada na Secretaria Municipal de Financas.



CLAUSULA SEXTA - O presente Termo é firmado em carater irrevogavel e irretratavel, obrigando
herdeiros ou sucessores do PROPRIETARIO, respondendo todos pela eviccdo de direitos.

CLAUSULA SETIMA - Ficam as partes cientes de que o foro da Comarca de Lajes/RN é o
competente para dirimir eventuais conflitos entre elas.

CLAUSULA OITAVA - O PROPRIETARIO deverd apresentar as certiddes pessoais negativas sobre
interdigoes e tutelas; as expedidas pelo RGI, sobre a matricula e 6nus que recaem sobre o imoével no
ato do pagamento.

CLAUSULA NONA - A efic4cia deste Termo fica condicionada a sua publicacdo, em extrato, no
Didrio Oficial, no prazo de 20 (vinte) dias contados da assinatura.

Pelas partes foi dito que aceitam o presente instrumento, tal como se acha redigido, apos lido, na
presenca de todos, e com a concordancia deles, o qual é assinado em 02 vias para um so efeito, na
presenca de testemunhas.

Lajes/RN, 26 de julho de 2024

FELIPE FERREIRA DE MENEZES DE ARAUJO

Prefeito Municipal

Expropriante

FRANCISCO PEREIRA DE MELO

CPF n®

Proprietario - Expropriado
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01/2024 - CGM
- DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO
EXCEPCIONAL DE RECONHECIMENTO DE
DIVIDA DOS ORGAOS INTEGRANTES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE IAJES E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES
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GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024 - CGM

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO EXCEPCIONAL DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA DOS
ORGAOS INTEGRANTES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE LAJES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por
lei, especialmente a disposigao contida na Lei Municipal n? 935, de 30 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administragao Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao de procedimentos para a instrumentalizagao
processual;

CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de atualizar normativos técnicos que norteiam as
acoes de controle a cargo dos érgaos integrantes do sistema de controle interno do Poder Executivo
Municipal;

CONSIDERANDO o artigo 149 c/c inciso IV do art. 19, ambos da Lei n?, de 01 de abril de 2021.
RESOLVE:
CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12 Esta Instrucao Normativa estabelece as normas para o reconhecimento de divida no ambito
do Poder Executivo do Municipio, estabelecendo sua instrucdo procedimental.

Paragrafo Unico. A nulidade do contrato ndo exonerara a Administracéo do dever de indenizar o
contratado pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como
por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que nao lhe seja imputavel, e sera promovida
a responsabilizacao de quem lhe tenha dado causa, na forma do artigo 149 da Lei n?, de 01 de abril
de 2021.

Art. 22 O processo administrativo de reconhecimento de divida ocorrera mediante abertura de
processo administrativo proprio instaurado em decorréncia de pedido do interessado ou de oficio
pela Administragao, quando esta tiver ciéncia da existéncia de débito gerado por servigo prestado ou
bem fornecido, sem a observancia do correspondente rito da execucdo da despesa publica.

Art. 32 E de responsabilidade do agente publico responséavel pela unidade administrativa Municipal,
a demonstracao da veracidade dos atos e fatos ensejadores do processo administrativo, a moralidade
dos procedimentos que lhe deram origem.

Art. 4° O pedido administrativo para reconhecimento de divida poderé ser prejudicado em caso de
propositura de agao judicial pelo interessado, ou se for verificado vicio na prestagao do servigo.



Art. 52 O pedido de reconhecimento de divida a ser apresentado pelo interessado devera conter os
seguintes elementos:

requerimento ao Secretario Municipal;

identificagao do credor;

numero do contrato/processo a que se refere a divida, se houver;
descricao do objeto;

endereco para correspondéncia fisica e eletronica;

documentos comprobatoérios da prestagao do servigo ou da entrega do bem que subsidie a alegacdo
da divida;

declaracdo de que o crédito objeto do requerimento ndo se encontra judicializado;
documentos relativos a habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhistas;

Paragrafo Unico. nos casos excepcionais onde ndo houver contrato formalizado entre o requerente
do reconhecimento de divida e a Secretaria Municipal, o pedido devera conter, no que couber, os
dados especificados nos incisos anteriores.

Art. 62 Instaurado o processo, a Secretaria Municipal competente devera fazer analise técnica dos
documentos apresentados no pedido do interessado, se houver, ou produzidos pela unidade
demandante. O processo de reconhecimento de divida devera conter:

relatorio circunstanciado de motivacdo do reconhecimento da divida, contendo no minimo:

Justificativa fundamentada da autoridade competente para a nao previsao da entrega ou servigo
prestado no Plano Anual de Contratagoes;

justificativa fundamentada da autoridade competente que caracterizou a situacao de urgéncia para
nao ter seguido procedimento contratual formal;

justificativa fundamentada da autoridade para o reajuste/repactuacao e pelas quais nao se concedeu
o0 reajuste/repactuacao na vigéncia do contrato (se for o caso);

documentos comprobatorios da prestagao do servigo ou da entrega do bem, que subsidie a alegagao
da divida;

declaracao da execucao dos servigos ou entrega do bem;
memoria de célculo demonstrando os valores devidos, caso necessario;
nota fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal do contrato;

pesquisa de precos elaborada de acordo com a instrugao normativa vigente, demonstrando que o
valor do objeto do pedido de reconhecimento de divida é compativel com o preco de mercado;

Se o objeto for a execucdo de obras ou prestacdo de servigos, devera ser providenciado o projeto
basico com detalhamento do objeto, em cumprimento ao inciso II, art. 18, da Lei Federal n?, de 01
de abril de 2021, incluindo:



capa de medicao;

anexo de fotos da medigao;

resumo da medicao;

anotacao de responsabilidade técnica (ART);
relagao de ruas (sist. viario);

portaria do fiscal.

declaracao da Secretaria demandante de nao ter havido pagamento do objeto que constitui o
reconhecimento de divida;

declaracdo de disponibilidade orgamentdria e financeira;

prova da apuracao da responsabilidade de quem deu causa;

parecer da Procuradoria Geral do Municipio, acerca do reconhecimento da divida;
analise técnica da Controladoria Geral do Municipio, acerca da viabilidade do processo;
Termo de Ajuste de Contas, conforme anexo;

Art. 72 No caso de indeferimento do pedido de reconhecimento de divida, o requerente sera
informado para ciéncia e apresentacao de defesa administrativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 82 Faz-se obrigatorio a Administragao publicar na imprensa oficial o extrato do Termo de
Reconhecimento da Divida.

Art. 92 A inobservancia das tramitagoes e procedimentos de rotinas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias supervenientes do Orgao Central de Controle
Interno, relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangoes legais cabiveis.

Art. 10. Em qualquer fase do processo, a Controladoria Geral do Municipio podera realizar
auditorias nos processos de pagamento através de amostras, com quantidades e intervalos a serem
definidos no momento do inicio das atividades, ou conforme o Plano Anual de Auditoria.

Art. 11. Os casos omissos ou que suscitam ddvidas serdo disciplinados e dirimidos pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 12. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Lajes/RN, 27 de fevereiro de 2024.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio



ANEXO 1
TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
Processo n° XXXXXXXX-20XX

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
XXXXXXXXXXX/RN E A EMPRESA XXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO.

O MUNICIPIO DE LAJES/RN, neste ato representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXX,
inscrita sob o0 CNPJ n? XXXXXX, situada a XXXXXXX, doravante denominada

simplesmente DEVEDORA, neste ato representada pelo(a) secretario(a) XXXXXXXXXXXX,
portador(a) do CPF n° .

XXXXXX, inscrito(a) sob o0 CNPJ/CPF sob o n°® XXXX, sediada no Municipio de XXX/XX

no ENDERECO, doravante denominada simplesmente CREDORA, neste ato, representada pelo(a)
Sr(a). XXXX, portador(a) da carteira de identidade XXXXXX e inscrito(a) no sob CPF n°
XXXXXXXXXX.

CELEBRAM o presente Termo de Ajuste de Contas, nos termos do artigo 149 da Lei n?, 01 de abril
de 2021, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. As partes firmam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, instrumento tendo por objeto o
reconhecimento do crédito do valor devido pelo(a) <devedor> ao pagamento de <objeto>, pela
empresa <credora>, correspondente ao periodo de XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de 20XX, em
virtude de <justificativa>.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR RECONHECIDO

2.1. A devedora reconhece os valores devidos ou pendentes, junto a CREDORA, na importancia de
R$ XXX (XXXX REAIS), referentes ao objeto e periodo mencionados na clausula primeira, conforme
documentos acostados ao processo administrativo n?. XXXXXXXX.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. A devedora efetuara o pagamento a CREDORA dos valores mencionados na Clausula anterior,
em até 30 (trinta) dias contados da data de assinatura deste instrumento.

Paragrafo Unico. A DEVEDORA deverd efetuar o pagamento correspondente ao objeto mencionado
na clausula primeira, em nome da CREDORA, por meio de Ordem Bancéria em conta apresentada
pela empresa fornecedora.

CLAUSULA QUARTA - DA QUITACAO

4.1. Apds a comunicagao e a comprovagao do pagamento, dar-se-a ampla e geral quitacdao para
ambas as partes, dos direitos e deveres sobrescritos neste ajuste.

CLAUSULA QUINTA - DA NOVACAO

5.1. Reconhecem as partes que o ajuste ora pactuado diz respeito as questdes expressamente
mencionadas neste Instrumento, ndo implicando rentncia a qualquer outro direito ou dispensa do
cumprimento de outras obrigagoes existentes entre as partes.



CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS correrdo a conta de
dotacdo orgamentdria a seguir, consignada no orcamento vigente:

Unidade Or¢amentéria:

Acao:

Natureza da Despesa:

Programa:

Fonte de Recursos:

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

7.1. A devedora providenciara a publicacao resumida do presente instrumento, nos termos do art. 89
§ 19, da Lei, de 01 de abril de 2021.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

8.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lajes/RN, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer davida ou litigio oriundo deste ajuste.

8.2. E, por estarem assim ajustadas, as partes assinam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo qualificadas, para que
produzam os efeitos juridicos legais pertinentes.

Lajes/RN, XX de XXXX de 20XX.

XXX XX XXX XXX XX XXXXX EMPRESA
ORDENADOR(A) DESPESA

Testemunhas:

NOME: NOME:
CPF: CPF:
ANEXO I1I

MODELO DE PUBLICACAO



EXTRATO DE TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
PROCESSO N2 XXX/20XX

O presente Termo de Ajuste de Contas tem por objeto o reconhecimento do crédito do valor devido
pelo(a) <devedor> ao pagamento de <objeto>, pela empresa <credora>, correspondente ao periodo
de XX de XX de 20XX a XX de XX de 20XX.

Valor Total: R$ XXXX (por extenso)
Dotacdo Or¢camentaria:

Devedora: XXX - CNPJ: XXX

Credora: XXX - CNPJ/CPF: XXXX

Data de Assinatura: XX de XX de 20XX
Assina pela Credora: XXXX

Assina pelo Municipio: XXX

ANEXO III

CHECKLIST - RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DiVIDA

DADOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DIVIDA

IN? Processo: Orgao:

Nota Empenho: Nota fiscal:

Nota Liquidagao: Nota Pagamento :
ICREDOR

Nome Telefone
CNPJ/CPF E-mail

DADOS DA ORIGEM DO DEBITO

MODALIDADE

O Pregéao O Dispensa N2 do Procedimento Original
O Adesdo (ARP) O Inexigibilidade

O Concorréncia O Nao Se Aplica Regime juridico do contrato/ARP:
O Concurso O Convénio/Acordo/Ajuste . .

O Diédlogo Competitivo 0 O Lei O Lei O Outro:

N do contrato(ou Valor do

IARP), se houver contrato

Hé aditivos O SIM O NAO |0BS

DADOS DO TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

[TTPO DE OBJETO N2 do TAC

O Material de consumo [0 Servico




O Equipamento ou Material
Permanente

O Obra/Sev. Engenharia

Datas

Assinatura TAC Publicacao TAC

O Convénio/Acordo/Ajuste

Valor Devido R$

Valor Pago R$

Valor a pagar R$ |

Quantidade de
parcelas

Periodo albergado no TAC

DADOS DO EMPENHO

Valor do empenho [Tipo de empenho [0 Ordinario O Estimativo O Global
DADOS DO DOCUMENTO FISCAL
Ne da NF / Doc. Dapa cEa Valor bruto
emissao: R$:
Descontos Aliquota (%) Valor (R$) Descontos Aliquota (%) [Valor (R$)
[SS PIS/COFINS/CSLL
IRRF Outro:
Previdéncia Outro:

Valor a pagar/pago R$

ICHECKLIST DE CONFORMIDADE

% FUNDAMENTO: IN |[CONFORMIDADE |FLS.

[TEM  IDESCRICAO 02/2023 -CGM SIM__[NAO N/A*

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE FORMALIZACAO DO PROCESSO

o1 Procedimento autuado e registrado. O O ©
Folhas carimbadas, numeradas e

|02 rubricadas. O O O
Laudas nao utilizadas identificadas

|03 “em branco”. O O O

PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA A SER APRESENTADO PELO INTERESSADO
Requerimento ao Secretario

|04 Municipal O O O

[05 Identificacéo do credor 0 0 0
Numero do contrato/processo a que

|06 se refere a divida, se houver O O O

(07 Descricdo do objeto 0 0 0
Endereco para correspondéncia

|08 fisica e eletronica O O O
Declaragao de que o crédito objeto

109 do requerimento ndo se encontra O O O
judicializado

PRE REQUISITOS PARA RECONHECIMENTO DE DIVIDA
Relatdrio circunstanciado de

10 motivacao do reconhecimento da O O O
divida;
Documentos comprobatoérios da
prestacdo do servigo ou da entrega

1 do bem, que subsidie a alegacao da O O O
divida;
Declaracao da execucgao dos

12 servicos ou entrega do bem; O O O
Memoria de célculo demonstrando

13 os valores devidos, caso necessario; O O O
Nota fiscal ou outro documento

14 correlato devidamente atestado O O O
pelo fiscal do contrato;




Pesquisa de pregos elaborada de
acordo com a instrucao normativa
vigente expedida pela CGM,

15 demonstrando que o valor do objeto
do pedido de reconhecimento de
divida é compativel com o prego de
mercado;

Declaracao da Secretaria
demandante de nao ter havido

16 pagamento do objeto que constitui
o reconhecimento de divida;
17 Declaracao de disponibilidade

orgamentdaria e financeira;

Parecer da Procuradoria Geral do
18 Municipio, acerca do
reconhecimento da divida;

Termo de Ajuste de Contas,

19

conforme anexo;

Publicacdo resumida do presente
20 instrumento, nos termos do art. 89

§ 19, da Lei

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DO PAGAMENTO

Nota de empenho - ou
21 subempenho, da despesa assinada
pelo ordenador de despesa.

Nota de alteracao de saldo, sempre
que ocorra anulacdao ou

22 cancelamento, parcial ou total, de
empenho de despesa
Nota fiscal indica o objeto da

3 prestacgao: descricao, n? do

contrato, da OS, da Ordem de
Fornecimento etc.

No verso da nota fiscal, atesto/visto
emitido por servidor publico
competente, diverso do responsavel
24 pelo recebimento do objeto do
contrato, independentemente do
bem contratado ou da origem dos
recursos.

No verso da nota fiscal, aposicdo de
carimbo identificador da origem
|dos recursos, toda vez que a
despesa provier de recursos
vinculados ou a qualquer outra
fonte com destinacao especifica.

25

26 Nota de liquidagao

Documento comprobatdrio do
tombamento do objeto contratado,
no caso de aquisicdo de

27 equipamento ou de bem
permanente incorporaveis ao
patriménio.

Em caso de beneficiar terceiros (no

8 todo ou em parte): Relacao de

beneficiarios, com suas
qualificacOes e enderecos.




Em caso de consumo de
combustiveis e lubrificantes, a
reposicao de pecas e a consertos de
29 veiculos: Numero da placa e O O O
quilometragem registrada no
hodometro.
REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE REGULARIDADE FISCAL-TRABALHISTA
Certidao de regularidade perante a
30 Fazenda Nacional e Divida Ativa da O O O
Unido (Certidao Conjunta).
Conferéncia de sua
31 Validacdo da certidao validade em meio O O O
eletronico de origem
Certidao de regularidade perante
a Fazenda Estadual expedida pela
32 Secretaria de Estado da Unidade O O O
Federada da sede ou domicilio do
credor.
Conferéncia de sua
33 Validacao da certiddo. validade em meio @) O O
eletrénico de origem
Certidao de regularidade
da Fazenda Municipal expedida
pela Secretaria de de Finangas do
34 Municipio em que o servigo é O O O
prestado ou o fornecimento
realizado.
Conferéncia de sua
35 Validacdo da certidao. validade em meio O O O
eletronico de origem
Certiddo de regularidade relativa
36 ao Fundo de Garantia por Tempo de O O O
Servigo (CRF).
Conferéncia de sua
37 Validacao da certidao. validade em meio O O O
eletronico de origem
Certidao de regularidade relativa a
38 Previdéncia e Seguridade Social O O O
(CND).
39 Validacao da certiddo. - O O O
Certidao de regularidade perante a
40 Justica do Trabalho (CNDT). O O O
Conferéncia de sua
41 Validacao da certidao. validade em meio @) O O
eletronico de origem
EFETIVACAO DO PAGAMENTO
42 Nota de pagamento O O O
Comprovante de recolhimento de
43 retencoes de tributos (Previdéncia, @) O
IRRF, ISS)
Comprovantes de transferéncia,
44 depdsito ou recibos O > O
[OUTROS DOCUMENTOS NAO LISTADOS ANTERIORMENTE
45 O O O
46 O O O
47 O O O
IR NI [ [ ]




(*)Nao se Aplica

Data: [/ |
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2023-CGM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 003/2023-CGM

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO EXCEPCIONAL DE RECONHECIMENTO DE DIiVIDA DOS
ORGAOS INTEGRANTES DA ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL DE LAJES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por
lei, especialmente a disposi¢ao contida no art. 72 da Lei Municipal n.2 935, de 30 de dezembro de
2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/instrucao-normativa-n-003-2023-cgm/

controle interno dos atos praticados pela Administracdao Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao de procedimentos para a instrumentalizacao
processual;

CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de atualizar normativos técnicos que norteiam as
acoes de controle a cargo dos érgdos integrantes do sistema de controle interno do Poder Executivo
Municipal;

CONSIDERANDO o artigo 149 c/c inciso IV do art. 19, ambos da Lei n?, de 01 de abril de 2021.

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12 Esta Instrucao Normativa estabelece as normas para o reconhecimento de divida no ambito
do Poder Executivo do Municipio, estabelecendo sua instrugao procedimental.

Paragrafo Unico. A nulidade do contrato n&o exonerard a Administracéo do dever de indenizar o
contratado pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como
por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que nao lhe seja imputavel, e serd promovida
a responsabilizacao de quem lhe tenha dado causa, na forma do artigo 149 da Lei n?, de 01 de abril
de 2021.

Art. 22 O processo administrativo de reconhecimento de divida ocorrera mediante abertura de
processo administrativo préprio instaurando em decorréncia de pedido do interessado ou de oficio
pela Administracao, quando esta tiver ciéncia da existéncia de débito gerado por servigo prestado ou
bem fornecido, sem a observancia do correspondente rito da execucao da despesa publica.

Art. 32 E de responsabilidade do agente publico responséavel pela unidade administrativa Municipal,
a demonstracao da veracidade dos atos e fatos ensejadores do processo administrativo, a moralidade
dos procedimentos que lhe deram origem.

Art. 4° O pedido administrativo para reconhecimento de divida podera ser prejudicado em caso de
propositura de agao judicial pelo interessado.

Art. 52 O pedido de reconhecimento de divida a ser apresentado pelo interessado devera conter os
seguintes elementos:

I - requerimento ao Secretario Municipal;
IT - identificagao do credor;
III - numero do contrato/processo a que se refere a divida, se houver;

IV - descricao do objeto;



V - endereco para correspondéncia fisica e eletronica;

VI - documentos comprobatorios da prestacao do servigo ou da entrega do bem que subsidie a
alegacgao da divida;

VII - declaracao de que o crédito objeto do requerimento nao se encontra judicializado;

VIII - documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista relacionados no art. 68 da Lei Federal
N¢;

Paragrafo Unico. Nos casos excepcionais onde ndo houver contrato formalizado entre o requerente
do reconhecimento de divida e Secretaria Municipal, o pedido devera conter, no que couber, os
dados especificados nos incisos anteriores.

Art. 62 Instaurado o processo, a Secretaria Municipal competente devera fazer analise técnica dos
documentos apresentados no pedido do interessado, se houver, ou produzidos pela unidade
demandante. O processo de reconhecimento de divida devera conter:

I - relatdrio circunstanciado de motivagao do reconhecimento da divida;

IT - documentos comprobatdrios da prestacdao do servico ou da entrega do bem, que subsidie a
alegagao da divida;

III - declaracao da execucao dos servigos ou entrega do bem;
IV - memoria de céalculo demonstrando os valores devidos, caso necessario;
V - nota fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal do contrato;

VI - pesquisa de precgos elaborada de acordo com a instrucao normativa vigente expedida pela CGM,
demonstrando que o valor do objeto do pedido de reconhecimento de divida é compativel com o
preco de mercado;

VII - declaragao da Secretaria demandante de nao ter havido pagamento do objeto que constitui o
reconhecimento de divida;

VIII - declaracao de disponibilidade or¢camentaria e financeira;
IX - parecer da Procuradoria Geral do Municipio, acerca do reconhecimento da divida;
X - Termo de Ajuste de Contas, conforme Anexo I;

Art. 72 No caso de indeferimento do pedido de reconhecimento de divida, o requerente sera
informado para ciéncia e apresentacao de defesa administrativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 82 Faz-se obrigatorio a Administragao publicar na imprensa oficial o extrato do Termo de
Reconhecimento da Divida.

Art. 92 A inobservancia das tramitacoes e procedimentos de rotinas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa, sem prejuizo das orientagcdes e exigéncias superveniente do Orgao Central de Controle
Interno, relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangoes legais cabiveis.

Art. 10. Em qualquer fase do processo, a Controladoria Geral do Municipio podera realizar
auditorias nos processos de pagamento através de amostras, com quantidades e intervalos a serem



definidos no momento do inicio das atividades, ou conforme o Plano Anual de Auditoria.

Art. 11. Os casos omissos ou que suscitarem duvidas serao disciplinados e dirimidos pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 12. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Lajes/RN, 19 de junho de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio

ANEXO I - MODELO DE TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

Processo n° XXXXXXXX/20XX

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
XXXXXXXXXXX/RN E A EMPRESA XXXXXXXX NA FORMA ABAIXO.

O MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXX/RN, inscrita sob o CNPJ n° situada na av. XXXXXXXXXXX, bairro
XXXXXXXX, XXXXXXXXXXX/RN, por interveniéncia da SECRETARIA MUNICIPAL DE
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n° situada na av. XXXXXXXXXXX, bairro XXXXXXXX,
XXXXXXXXXXX/RN, doravante denominada simplesmente DEVEDORA, nesse ato representada
pelo(a) secretédrio(a) XXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n°, e do outro lado, EMPRESA inscrito no
CNPJ/MF sob o n° XXXX, sediada no municipio de XXX/XX no ENDERECO, doravante denominada
simplesmente CREDORA, neste ato, representada por Sr. XXXX, portador da carteira de identidade
XXXXXX e inscrito no sob CPF n°® XXXXXXXXXX, CELEBRAM o presente Termo de Ajuste de Contas,
nos termos do artigo 149 da Lei n? , mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

As partes firmam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, instrumento tendo por objeto o
reconhecimento do crédito do valor devido pelo(a) <devedor> ao pagamento de <objeto> pela
empresa <credora>, correspondente ao periodo de XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de 20XX, em
virtude de <justificativa>, conforme os elementos probatorios constantes no Processo n°
XXXXXXXX/20XX.



CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR RECONHECIDO

A devedora reconhece os valores devidos ou pendentes, junto a CREDORA, na importancia de R$
XXX (XXXX REAIS), referentes ao objeto e periodo mencionados na clausula primeira, conforme
documentos acostados ao processo administrativo n2. XXXXXXXX.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

A devedora efetuara o pagamento a CREDORA dos valores mencionados na Clausula anterior, em
até 30 (trinta) dias contados da data de assinatura deste instrumento.

PARAGRAFO UNICO - A DEVEDORA deveré efetuar o pagamento correspondente ao objeto
mencionado na clausula primeira, em nome da CREDORA, por meio de Ordem Bancaria em conta
apresentada pela empresa fornecedora.

CLAUSULA QUARTA - DA QUITACAO

Apds a comunicagao e a comprovacao do pagamento, dar-se-a ampla e geral quitagao para ambas as
partes, dos direitos e deveres sobrescritos neste ajuste.

CLAUSULA QUINTA - DA NOVACAO

Reconhecem as partes que o ajuste ora pactuado diz respeito as questdes expressamente
mencionadas neste Instrumento, ndo implicando rentncia a qualquer outro direito ou dispensa do
cumprimento de outras obrigagoes existentes entre as partes.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS correrao a conta de dotacao
orgamentaria a seguir, consignada no or¢camento vigente:

Orgao: XX-XXXXXXXXXXXXXX

UG: XX-XXXXXXXXXXXXXX

U0: XX-XXXXXXXXXXXXXX

Programa: XXXX-XXXXXXXXXXXXXX

Agao: XXXX-XXXXXXXXXXXXXX

Natureza da Despesa: - XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Fonte de recursos: XXXX - XXXXXXXXXXXXXXXXXX



CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

A devedora providenciara a publicagdo resumida do presente instrumento, nos termos do art. 89 §
19, da Lei

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Lajes/RN, com rentncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer davida ou litigio oriundo deste ajuste.

E, por estarem assim ajustadas, as partes assinam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS em 2
(duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo qualificadas, para que
produzam os efeitos juridicos legais pertinentes.

LAJES/RN, XX de XXXX de 20XX.

O XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XX
ORDENADOR(A) DESPESA EMPRESA
Testemunhas:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

ANEXO II - MODELO DE CHECKIST - RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DIVIDA

DADOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO - RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE
DIVIDA

NQ
Processo:
Nota
Empenho:

Nota Nota Pagamento : DOC.
Liquidagéo: g ' CAIXA:

ICREDOR
Nome | [Telefone |

Orgao:

Nota fiscal:




CNPJ/CPF |

[E-mail

DADOS DA ORIGEM DO DEBITO

MODALIDADE

O Pregao

O Dispensa

N2 do Procedimento Original

O Adesao (ARP)

O Inexigibilidade

O Concorréncia

O Nao Se Aplica

Regime juridico do

contrato/ARP:
O Concurso O A
Convénio/Acordo/Ajuste|O Lei O Lei
O Didlogo Competitivo O O Outro:
N2 do
contrato(ou Valor do
ARP), se contrato
houver
Hé aditivos JO SIM O NAO |0BS
DADOS DO TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
TIPO DE OBJETO N2 do TAC
O Material de consumo O Servigo
O Equipamento ou Material O Obra/Sev. Datas Sublicach
Permanente Engenharia Assinatura TAC TXC icagao
O Convénio/Acordo/Ajuste O
Valor Valor Pago
Devido R$ RS Valor a pagar R$
Quantidade Periodo albergado no
de parcelas [TAC
DADOS DO EMPENHO
[Valor do . O Ordinario O Estimativo O
empenho Tipo de empenho Global
|[CHECKLIST DE CONFORMIDADE
~ FUNDAMENTO: |[CONFORMIDADEJFLS.
ITEM DESCRICAO SIM |NAO [N/A*
REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE FORMALIZACAO DO PROCESSO
Procedimento autuado e
01 registrado. O O O
Folhas carimbadas,
102 numeradas e rubricadas. O O O
Laudas nao utilizadas
|03 identificadas “em O O O
branco”.
PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA A SER APRESENTADO PELO
INTERESSADO
Requerimento ao
04 Secretario Municipal O O O
[05 Identificacdo do credor o b o
Numero do
contrato/processo a que
|06 se refere a divida, se O c [
houver
[07 Descrigao do objeto @ O |O




Endereco para
08 correspondéncia fisica e
eletronica

Declaragao de que o
crédito objeto do
requerimento nao se
encontra judicializado

[09

PRE REQUISITOS PARA RECONHECIMENTO DE DIVIDA

Relatorio circunstanciado
de motivagao do
reconhecimento da
divida;

10

Documentos
comprobatorios da
prestacao do servico ou
da entrega do bem, que
subsidie a alegacao da
divida;

11

Declaragao da execucao
12 dos servicos ou entrega
do bem;

Memoria de calculo
13 demonstrando os valores
devidos, caso necessario;

Nota fiscal ou outro
documento correlato
devidamente atestado
|_pe10 fiscal do contrato;

14

Pesquisa de pregos
elaborada de acordo com
a instrucao normativa
vigente expedida pela
CGM, demonstrando que
o valor do objeto do
pedido de
reconhecimento de divida
¢ compativel com o preco
de mercado;

15

Declaragao da Secretaria
demandante de nao ter
havido pagamento do
objeto que constitui o
reconhecimento de
divida;

16

Declaragao de
disponibilidade
orgamentaria e
financeira;

17

Parecer da Procuradoria
Geral do Municipio,

18 acerca do
reconhecimento da
divida;

Termo de Ajuste de

19
Contas, conforme anexo;




Publicacao resumida do
presente instrumento,
nos termos do art. 89 §
19, da Lei

20

IREQUISITOS DE CONFORMIDADE DO PAGAMENTO

Nota de empenho - ou
subempenho, da despesa
assinada pelo ordenador
de despesa.

21

Nota de alteragao de
saldo, sempre que ocorra
anulagao ou
cancelamento, parcial ou
total, de empenho de
despesa

22

Nota fiscal indica o objeto
da prestagao: descrigao,
23 n? do contrato, da OS, da
Ordem de

Fornecimento etc.

No verso da nota fiscal,
atesto/visto emitido por
servidor publico
competente, diverso do
responsavel pelo
recebimento do objeto do
contrato,
independentemente do
bem contratado ou da
origem dos recursos.

24

No verso da nota fiscal,

aposicao de carimbo

identificador da origem

dos recursos, toda vez
25 que a despesa provier de
recursos vinculados ou a
qualquer outra fonte
com destinacao
especifica.

26 Nota de liquidacao

Documento
comprobatorio do
tombamento do objeto
contratado, no caso de

27 e :
aquisicao de equipamento
ou de bem permanente
incorporaveis ao
patrimonio

28 arte): Relacao de

beneficiarios, com suas




29

Em caso de consumo de
combustiveis e

lubrificantes, a reposicao

de pecas e a consertos de
veiculos: Numero da

placa e quilometragem
registrada no hodometro.

IREQUISITOS DE CONFORMIDADE

DE REGULARIDADE FISCAL-TRABALHISTA

30

Certiddo de regularidade
perante a Fazenda
Nacional e Divida Ativa
da Uniao (Certidao
Conjunta).

31

Validacao da certidao

Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem

32

Certiddo de regularidade
perante a Fazenda
Estadual expedida pela
Secretaria de Estado da
Unidade Federada da
sede ou domicilio do
credor.

33

Validacao da certidao.

Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem

34

Certiddo de regularidade
da Fazenda

Municipal expedida pela
Secretaria de de Finangas
do Municipio em que o
servigo € prestado ou o
fornecimento realizado.

35

Validacao da certidao.

Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem

36

Certiddo de regularidade
relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de
Servigo (CRF).

37

Validacao da certidao.

Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem

38

Certidao de regularidade
relativa a Previdéncia e
Seguridade Social (CND).

39

Validacao da certidao.

40

Certidao de regularidade
perante a Justica do
Trabalho (CNDT).

41

Validagao da certidao.

Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem

[EFETIVACAO DO PAGAMENTO

42

INota de pagamento

lo




Comprovante de
recolhimento de
43 retencoes de tributos O O O
(Previdéncia, IRRF, ISS)
Comprovantes de
44 transferéncia, depodsito ou @) @) O
recibos
[OUTROS DOCUMENTOS NAO LISTADOS ANTERIORMENTE
45 ©) O O
46 O O O
47 O O O

(*)Nao se Aplica

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023-CGM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023-CGM

ESTABELECE NORMA REGULAMENTAR QUANTO A ORDEM DE PAGAMENTOS DE DESPESA
PUBLICA REALIZADA PELOS ORGAOS INTEGRANTES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL DE
LAJES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas por
lei, especialmente a disposicao contida no inciso IV, do art. 92, da Lei n?, de 29 de janeiro de 2007.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administracdo Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74, da Constituigao Federativa da Republica do Brasil de 1998, e tendo em vista as disposi¢oes
contidas na Resolucao n? 032/2016-TCE/RN, de 12 de novembro de 2016;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao de procedimentos para a instrumentalizagao
processual; e

CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de atualizar normativos técnicos que norteiam as


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/instrucao-normativa-n-02-2023-cgm/

acoes de controle a cargo dos 6rgaos integrantes do sistema de controle interno do Poder Executivo
Municipal, a teor da disposi¢ao contida no artigo 141, c/c inciso IV, do art. 19, da Lei n?, de 12 de
abril de 2021.

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente Instrugao Normativa estabelece os procedimentos, rotinas, deveres e
responsabilidades para a adequada observancia da ordem cronoldgica de pagamentos de obrigagoes
de natureza contratual e onerosa firmados pelo Municipio de Lajes/RN, com vistas ao cumprimento
ao art. 141, da Lei n?, de 19 de abril de 2021, o pagamento das obrigagdes contratuais devera
obedecer para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa e
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

I- fornecimento de bens;
II- locagoes;

III- prestagao de servicos;
IV- realizagao de obras.

§12 As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas,
atendendo a uma determinada regra de destinagao legal, evidenciando a origem ou a procedéncia
dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§22 Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa
especifica serao ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtengao exija vinculagao.

Art. 22 A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de inclusdo do
crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

§12 Considera-se liquidagao de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na
verificacao do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatoérios
do respectivo crédito, apds a execucao do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do
contrato, conforme o caso.

§22 Nos contratos de prestacao de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, a
situacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao
FGTS nao afeta o ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse
caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a contratada,
limitada a dedugao ao valor inadimplido.

§32 Na hipdtese de que trata o § 22, a Administracdo, mediante disposi¢ao em edital ou contrato,
pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovacao de quitacdo das



obrigacoes trabalhistas vencidas.

§42 A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posi¢cao da ordem cronoldgica de sua
exigibilidade, nao concorrendo com as liquidacoes do exercicio corrente.

§52 O pagamento das indenizagoes previstas no § 22, do art. 138 e no art. 149, da Lei n?, de 12 de
abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade para este grupo, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

§62 A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste artigo ensejara a
apuracgao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos drgdos de controle a fiscalizagao.

§7° Havendo preteri¢do indevida da ordem cronoldgica de exigibilidade, o agente responsavel pelo
pagamento poderd incorrer nas penas do art. 337-H, do Decreto-Lei n?, de 7 de dezembro de 1940.

CAPITULO II - DOS PROCEDIMENTOS DE LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 32 O estabelecimento do procedimento de liquidacao da despesa iniciar-se-a a partir do
protocolamento por parte do credor da solicitacao de cobranca, efetuado junto a setor competente
definido no ambito de cada unidade gestora e, obrigatoriamente, identificado em clausula do
instrumento de contrato, ao qual competira a efetivacdo imediata do langamento do beneficiario do
documento de cobranca na lista geral e/ou especifica de credores que protocolaram documentos de
cobranca.

Paragrafo unico. A solicitacdo de cobranca de que trata o caput sera acompanhada de nota fiscal,
fatura ou documento equivalente, além de qualquer outra espécie de documentagdo porventura
exigida no instrumento contratual.

Art. 42 Devidamente autuada, a solicitagdao de cobranca protocolada deve ser encaminhada, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ao setor de gestdao orgamentario-financeira para que
este proceda ao registro contabil da fase da despesa “em liquidagao” no respectivo sistema
orcamentario, financeiro e contabil do jurisdicionado.

Art. 52 Tao logo efetuado o registro contabil a que se refere o artigo anterior, o setor de gestao
orgamentario-financeira ird identificar o responsavel pela gestao do contrato, encaminhando-lhe a
documentagao apresentada pelo credor, devidamente acompanhada da cépia da correspondente
nota de empenho, para fins de liquidacao da despesa.

CAPITULO III - PRAZOS PARA A LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Art. 62 Os prazos para liquidacdo e pagamento sao cldusulas necessarias nos instrumentos de
contrato, nos termos do inciso VI, do art. 92, da Lei n?, 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de substituicao do instrumento de contrato por outro instrumento
habil, conforme dispoe o art. 95, da Lei n?, 12 de abril de 2021, os prazos para liquidagao e



pagamento constarao de instrumento convocatorio, de aviso de contratagao direta ou de outro
documento negocial com o mercado.

Art. 72 Os prazos de que trata o art. 62 serao limitados a:

I- de até 10 (dez) dias uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao;

I1- de até 10 (dez) dias uteis para pagamento, a contar da liquidagao da despesa.

§1¢2 Para os fins de liquidagao, devera ser observado o disposto no art. 63, da Lei n?, de 17 de margo
de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacao do contratado nos prazos e forma previstos
no contrato.

§22 O prazo de que trata o inciso I deste artigo, podera ser excepcionalmente prorrogavel,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao do
atendimento das exigéncias contratuais.

§32 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins de
que trata o inciso I, caput, deste artigo.

§42 Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacao ou o pagamento da despesa,
0 prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a posicao da
ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

§52 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo integral da obrigagao,
podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢ao
da ordem cronoldgica.

Art. 82 Previamente ao pagamento, a Administracao deve verificar a manutencao das condicoes
exigidas para a habilitacao na licitacao, ou para a qualificacao, na contratacao direta.

§12 A eventual perda das condicoes de que trata o caput nao enseja, por si, retencao de pagamento
pela Administracao.

§22 Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Administracao devera
notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§32 A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nao
aceita pela Administragao, pode culminar em rescisdao contratual, sem prejuizo da apuragao de
responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§4° E facultada a retengdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causados a
Administragao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV, do art. 139, da Lei n?, de 1¢
abril de 2021.

Art. 92 As cobrancas devem ser realizadas a partir da data do adimplemento da obrigacao
contratual ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento
da prestagao, em conformidade com o cronograma de execucao e o cronograma financeiro.

§12 O instrumento convocatorio da licitagdao e/ou o termo de contrato estabelecerao plano,



metodologia, instrumentos, condigdes e prazos para o exercicio da fiscalizacao e certificagdo da
prestacdo contratada, notadamente com referéncia a estipulacdo de prazo para a liquidagao da
despesa e a indicacao do responsavel pelo atesto;

§22 Nos casos em que houver necessidade de designar mais de um responsavel pelo atesto, todos
deverao ser indicados no instrumento convocatorio da licitagdo, e/ou no termo de contrato e /ou
portaria de designacao;

§32 Quando a “ordem de compra” ou “ordem de execucgao de servigos” figurar no processo de
despesa em substituigao ao instrumento contratual, por forca do disposto no caput, art. 95, da Lei n?
, de 12 de abril de 2021, tais documentos deverao estabelecer o responsavel pelo atesto ou devera
ser realizada publicacdao em diario oficial do municipio com a(s) devida(s) nomeacgao(0es);

Art. 10 O gestor de contratos responsavel pelo atesto da pertinente despesa, devidamente auxiliado
pelo fiscal do contrato e/ou servidor do setor financeiro, quando houver, adotara as providéncias
necessarias para a conclusao da etapa de liquidagao.

Art. 11 Ocorrendo qualquer situacao que impeca a certificacao do adimplemento da obrigacao ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do contrato ou a
documentagao apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante
sera tornada sem efeito, com a consequente exclusao da lista classificatéria de credores.

Paragrafo unico. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizacgao
das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissao de novo documento fiscal, momento em que sera
reiniciada a contagem do prazo de liquidacao oponivel a unidade administrativa contratante.

Art. 12 Nao serao pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos.

Paragrafo unico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da
Administracao Publica na certificacao de obrigacao mais bem classificada, o gestor do contrato e/ou
o respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizagao do fluxo de pagamentos.

Art. 13 Havendo recursos disponiveis para solver obrigagao de natureza contratual e onerosa que
esteja na ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

Paragrafo tunico. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de
classificagao.

CAPITULO IV - DA DESOBRIGACAO DE CUMPRIMENTO DA ORDEM CRONOLOGICA DE
PAGAMENTOS

Art. 14 Nao se sujeitardo as disposigoes desta Instrugao Normativa os pagamentos decorrentes de:

I- suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de adiantamento, nos
termos do art. 68, da Lei n?, de 17 de marco de 1964;

II- remuneracao e demais verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de natureza indenizatdria,



a exemplo de diarias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

ITI- contratacdes com concessiondrias publicas de energia elétrica, agua e esgotos, telefonia fixa e
movel, Imprensa Oficial, Internet e Servigo Postal (Correios), conforme disposto no art. 141, de § 19,
inciso IT a 'V, da Lei n?, de 12 de abril de 2021;

IV- obrigagoes tributdrias; e

V- outras despesas que nao sejam regidas pela Lei n?, de 12 de abril de 2021.

CAPITULO V - ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 15 A ordem cronoldgica podera ser alterada, mediante prévia justificativa da autoridade
competente e posterior comunicacao ao Orgao de Controle Interno da Administracao e ao Tribunal
de Contas competente, exclusivamente nas seguintes situacoes:

grave perturbagao da ordem, situagao de emergéncia ou calamidade publica;

pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolugao
da empresa contratada;

pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patrimonio
publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgao ou entidade, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacao de um servigo publico de relevancia ou o
cumprimento da missao institucional;

decisao judicial; e
decisao do Tribunal de Contas que determine a suspensao de pagamento.

§12 A inobservancia imotivada da ordem cronolégica referida nocaputdeste artigo ensejara a
apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de controle a sua
fiscalizacao.

§29 Devera ser disponibilizado, mensalmente, em secao especifica de acesso a informacgao em seu
sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentaram a eventual alteragdo dessa ordem.

CAPITULO VI - DOS RESTOS A PAGAR



Art. 16 Com referéncia as despesas empenhadas e nao pagas até o dia 31 de dezembro de cada
exercicio financeiro, que venham a ser inscritas em Restos a Pagar, para efeito de cumprimento da
ordem cronolédgica de pagamento, devera ser observado o que se segue:

I- as despesas inscritas como restos a pagar processados, observada a estrita ordem cronoldgica das
suas correspondentes liquidacoes, terao prioridade de pagamento sobre as que venham ser
liquidadas no decorrer do exercicio seguinte a efetiva inscricao; e

I1- toda despesa registrada em restos a pagar nao processados tera como marco inicial para
observancia da ordem cronoldgica de pagamento a sua efetiva liquidagao.

CAPITULO VII - DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE ACERCA DA ORDEM
CRONOLOGICA

Art. 17 Cada unidade gestora, a luz do § 10, inciso II, art. 48, e inciso I, 48-A, da Lei Complementar
n? 101, de 04 de maio de 2000, fica obrigada a assegurar a liberacao ao pleno conhecimento e
acompanhamento da sociedade, em tempo real, em meios eletronicos de acesso publico, de
informacoes pormenorizadas acerca da execucdo or¢amentaria e financeira da despesa, no que
concerne aos atos praticados para a observancia da ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos
das diretrizes tragadas na presente Instru¢ao Normativa.

Paragrafo unico. Afora o cumprimento da determinagdo contida no caput, até o décimo dia de cada
meés, devera se dar no Portal da Transparéncia a disponibilizagao da “lista de exigibilidades” relativa
ao meés anterior, da qual havera de constar, por fonte de recursos, e com relacao a cada contratagao,
no minimo, as seguintes informacdes:

I- nimero do correspondente processo administrativo;

II- identificacdo acerca do contrato administrativo objeto de pagamento;
I1I- identificagdo do procedimento licitatério em que se fundou o contrato;
IV- data de vencimento da obrigacao a ser paga;

V- identificacao da parcela, quando nao se tratar de pagamento Unico;

VI- nimero do documento de cobranga, assim como data do protocolamento do mesmo;
VII- data da emissao da “Liquidacao”;

VIII- valor da liquidacgao;

IX- data do efetivo pagamento;

X- valor efetivamente pago;

XI- nome e numero do CPF/CNP] do credor;

XII- nome e numero do CPF do ordenador de despesas responsavel pelo pagamento; e



XIII- indicacao da existéncia de justificativa e de sua publicagdo, em caso de quebra da ordem
cronoldgica.

Art. 18 A Controladoria Geral do Municipio, podera, em qualquer fase do processo, realizar
auditorias nos processos de pagamento através de amostras, com quantidades e intervalos a serem
definidos no momento do inicio das atividades, ou conforme o Plano Anual de Auditoria.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Os casos omissos ou que suscitam duvidas serdo disciplinados e dirimidos pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 20 Esta Instrugcao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicoes em contrario, ressalvado o Capitulo III, que entrard em vigor em 15 (quinze) dias.

Lajes/RN, 19 de junho de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio

REGIMENTO ELEITORAL CMS LAJES/RN -
BIENIO 2022-2024

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE LAJES/RN

REGIMENTO ELEITORAL CMS LAJES/RN


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/regimento-eleitoral-cms-lajes-rn-bienio-2022-2024/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/regimento-eleitoral-cms-lajes-rn-bienio-2022-2024/

BIENIO 2022-2024

CAPITULO I - DOS OBJETIVOS

Art. 19 - Este Regimento Eleitoral tem por objetivo regulamentar a eleicao das entidades e dos
movimentos sociais municipais de usudrios do Sistema Unico de Satude - SUS, das entidades
municipais de profissionais de saude, das entidades municipais de prestadores de servico de saude,
de acordo com o estabelecimento na Resolugao CNS n? 453, de 17 de julho de 2012, e no regimento
Interno do CMS de Lajes/RN.

Paragrafo Unico - A eleicéo realizar-se-4 em 09 de agosto de 2022, iniciando-se o processo Eleitoral
CMS/Biénio 2023-2025.

CAPITULO II - DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 29 - A eleigao sera coordenada por uma Comissao Eleitoral composta de 04 (quatro) membros
indicados pelos respectivos segmentos e aprovada pelo Conselho Municipal de Saide com a seguinte
CcoOmposicao:

2 (dois) representantes do segmento dos usuarios;
1 (um) representante do segmento dos profissionais de saude;
1 (um) representante do segmento gestor/prestadores de servico de saude;

§19 - As entidades e os movimentos sociais que indicarem pessoas para compor a Comissao Eleitoral
serdo elegiveis.

§22 - Constituida a Comissao Eleitoral, ela sera divulgada no Diario Oficial do Estado e afixada na
Secretaria-Executiva do CMS.

§32 - A comissao Eleitoral terda um presidente, um vice-presidente, um secretario e um secretario
adjunto, que serdo escolhidos entre os seus membros na primeira reunidao apos sua constituicao.

Art. 32 - Compete a Comissao Eleitoral:

Conduzir sob sua previsao o processo Eleitoral e deliberar sobre tudo que se fizer necessario para o
seu andamento;

Dar conhecimento publico das candidaturas inscritas;

Requisitar ao conselho Municipal de Saude todos os recursos necessarios para a realizagao do
processo eleitoral;

Instruir, qualificar, apreciar e decidir recursos, decisoes do presidente relativas a registro de
candidatura e outros assuntos a pleito Eleitoral;



Indicar e instalar, caso necessario, Mesas Eleitorais em numero suficiente, com a fungao de
disciplinar, organizar, receber e apurar votos;

Proclamar o resultado Eleitoral;

Apresentar ao Conselho Municipal de Saude relatorio do resultado do pleito, bem como observacoes
que possam contribuir para o aperfeigoamento do processo Eleitoral, no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a proclamacgao do resultado;

Indicar a mesa coordenadora das plenarias dos segmentos, conforme previsto no artigo 92 deste
Regimento Eleitoral, composta por 1 (um) coordenador, 1 (um) secretario e um relator;

Indicar 1 (um) membro da Comissao Eleitoral em atos, eventos, e sempre que solicitado pelos
segmentos que compoe o Conselho Municipal de Saude, bem como pelo préprio Plenario do
Conselho;

Art. 4° - Compete ao Presidente ou a Presidente da Comissao Eleitoral:

Conduzir o processo eleitoral desde a sua instalagdo até a conclusao do pleito que elegera as
entidades e movimentos sociais para o Conselho Municipal de Saude;

Representar a Comissao Eleitoral em atos, eventos e sempre que compoe o conselho Municipal de
Saude, bem como pelo proprio Plenario do Conselho;

Decidir a respeito das inscricoes de candidatura;

Recolher a documentagao e materiais utilizados na votacao, e proceder a divulgacao dos resultados
imediatamente apods a conclusao dos trabalhos das mesas apuradoras.

CAPITULO III - DAS VAGAS

Art. 52 - O processo eleitoral visa o preenchimento das vagas do Conselho Municipal de Saude por
entidades e instituicOes, as quais serdo eleitas como representantes dos gestores, prestadores de
servigos, dos profissionais de saude e dos movimentos sociais conforme previsto na Resolugao CNS
n? 453, de 17 de julho de 2012, e no regimento Interno do CMS de Lajes/RN, sera constituido
paritariamente por oito conselheiros titulares e oito conselheiros suplentes, na seguinte proporgao:

50% de representantes dos usudrios;
25% representantes dos trabalhadores da saude;

25% distribuido entre os representantes da Administragao Publica da Saude e dos prestadores de
servigo de saude;

§12 - A constituigao paritéria de que trata o caput deste artigo tera a seguinte composigao:

8 (oito) representantes dos usuérios: sendo 04 titulares e 04 suplentes, sendo divididos:



01 (um) representante titular e um suplente da igreja catolica;
01 (um) representante titular e um suplente da igreja evangélica;
01 (um) representante titular e um suplente de Sindicatos;

01 (um) representante titular e um suplente de Associagoes;

04 (quatro) representantes de trabalhadores da saude: sendo 02 titulares e 02 suplentes das
entidades de trabalhadores da satude. (Conselhos de Classe, Confederacoes, Federagoes e
Sindicatos, de ambito Estadual);

04 (quatro) representantes de gestores/prestadores de servico: sendo 02 titulares e 02 suplentes,
assim divididos:

01 (um) representante como titular e 01 (um) suplente do municipio, indicado pelo Secretario de
Saude do Municipio;

01 (um) representante como titular e 01 (um) suplente dos prestadores de servico privados ou
filantrépicos de sadde, indicado pelo prestador;

§22 - Podem se candidatar as vagas estabelecidas no Inciso I do artigo 29, as entidades e os
movimentos sociais Estaduais de usuarios do SUS com atuagcao comprovada no subsegmento a que
pleiteia representar;

§32 - Podem se candidatar as vagas estabelecidas no Inciso II, do artigo 22, entidades municipais de
profissionais de saude;

§4¢2 - Podem se candidatar as vagas estabelecidas no inciso III do artigo 22, entidades municipais
empresariais com atividades na area de saude que preencham os requisitos estabelecimentos na
Resolugao CNS n? 453, de 17 de julho de 2012, e no regimento Interno do CMS de Lajes/RN.

CAPITULO 1V - DAS INSCRICOES

Art. 69 - As inscrigoes das entidades e dos movimentos sociais de usuarios do SUS, das entidades de
profissionais de satude e das entidades de prestadores de servigo de saude, na condigao de eleitor
e/ou candidato, para participarem da eleicdo, serao feitas na Secretaria Municipal de Saude, situada
na Rua Monsenhor Vicente de Paula, 660 - Centro, Lajes/RN, nos dias 10, 11, 12,13 e 14 de julho de
2023, no horario das 08:30 até as 12:00.

§12 - Serao também aceitas inscrigdes via e-mail do CMS (cmslajesrn@).

§22 - As inscrigOes deverdo ser feitas por meio de requerimento dirigido a Comissdo Eleitoral,
expressando a vontade de participar da eleigao, especificando o segmento a que pertence, a
entidade ou movimento e a vaga para a qual esta se candidatando.

§3¢2 - Somente poderao participar do processo Eleitoral, como candidato, as entidades e movimentos
sociais municipais de que tratam os incisos I a IV do paragrafo 12 artigo 52, aquelas que tenham, no



minimo, 02 (dois) anos de comprovada existéncia.

CAPITULO V - DA DOCUMENTACAO

Art. 72 - As entidades e os movimentos sociais que forem se candidatar como candidato a vaga no
Conselho Municipal de Saude terao que apresentar no ato da inscri¢ao os seguintes documentos:

Entidades:
Copia da ata de eleicao da diretoria atual;

Cépia do estatuto e registro em cartdrio, ou cépia de lei de criagdo no caso dos conselhos
profissionais;

Termo de indicagao do eleitor e respectivo suplente que representarao a entidade na eleigcao
subscrito pelo representante legal;

Comprovante de atuagao de, no minimo, 02 (dois) anos;
Copia da cédula de identidade do eleitor e do suplente.
Movimentos sociais:

Ata de fundagao ou comprovante de existéncia do movimento por meio de um instrumento publico
de comunicagao e informagao de circulagao municipal de, no minimo, 02 (dois).

Relatorio de atividades, comprovando atuacdao no subsegmento que pleiteia representar;

Documentos que atestem a existéncia do movimento ou a sua participagdo em atividades promovidas
por instancias de controle social em satde (conselhos, conferéncias);

Termo de indicacao do eleitor e respectivo suplente que representarao o movimento social, subscrito
pelo seu representante reconhecido;

Copia da célula de identidade do eleitor e do suplente.

CAPITULO VII - DA ELEICAO

Art. 99 - A eleicao para preenchimento das vagas dos membros titulares no Conselho Municipal de
Saude das entidades e dos movimentos sociais de usuarios do SUS, das entidades de profissionais de
saude, das entidades de prestadores de servigo de satide, bem como para preenchimento das
supléncias, dar-se-a por meio de por meio de Plenarias dos Segmentos, no dia 09 de agosto de 2021,
iniciando no horario das 14:00 as 17:00, no Auditério da Unidade de Saude Pedro Lopes.

§19 - O credenciamento dos eleitores inscritos representantes das entidades e dos movimentos
sociais sera na mesma data e local da eleigao, das 14:00 as 14:50h.



§29 - O eleitor credenciado recebera uma identificagao que lhe dara direito de acesso ao local de
votagdo, ndo sendo permitida a substituigao ou reposigao de cracha.

§32 - A comissdo Eleitoral fara a primeira chamada para as plenarias dos segmentos, as 15H com
quérum de metade mais um dos eleitores credenciados e, em segunda chamada, as 16H00 com
qualquer nimero, iniciando-se as plenarias neste horario e encerrando-se, no maximo, as 17H.

Art. 10 - Havendo consenso para escolha dos representantes titulares e suplentes durante as
plenarias dos segmentos, dar-se-a a Eleicdo por aclamacgao, mediante apresentacdo da Ata da
plenaria assinada pelos representantes dos segmentos participantes do processo.

Art. 11 - Ndo havendo consenso para a escolha das entidades ou movimentos sociais na plenaria do
segmento, a eleigao se fara por voto, no horario das 16h as 17:00h.

§12 - A plendria do segmento encaminhara para votagao, conforme o caput deste artigo, somente as
vagas nao preenchidas, total ou parcialmente, no processo de votagao por aclamacao.

§29 - A entidade ou movimento social que obtiver o maior nimero de votos tera direito a indicar o
representante titular, o representante suplente da sua propria entidade ou dentre as entidades que
participaram do processo eleitoral.

§32 - A votacao dos segmentos podera ser acompanhada e fiscalizada por fiscais indicados pelas
entidades ou movimentos sociais que integrarem os segmentos, desde que seus nomes sejam
encaminhados a comissao eleitoral até 02 (dois) dias antes da realizagdo da eleigdo, e desde que ndo
seja causado tumulto.

§42 - Em caso de nao indicagao dos fiscais pelas entidades ou movimentos sociais, a comissao
eleitoral poderd indica-los entre os segmentos nao concorrentes.

§52 - Os fiscais poderao apresentar recursos em formulario préprio, a serem entregues ao
Presidente da Mesa e consignados em Ata.

§62 - Apoés a analise dos recursos, quando houver, serd iniciada a apuragdo dos votos.

§79 - Serdo eleitas as entidades ou movimentos sociais que obtiverem maior nimero de votos do
segmento no qual estejam concorrendo, respeitando-se o nimero de vagas de cada entidade ou
movimento que estarao concorrendo.

Art. 12 - A cédula de votagdo sera confeccionada apds a plendaria dos segmentos, devendo ser
supervisionada pelos fiscais e contera o segmento, as vagas e a relacao das entidades e movimentos
sociais concorrendo. Paragrafo tinico - A cédula de votacdo sera rubricada por, no minimo, 02 (dois)
membros da mesa.

Art. 13 - O eleitor credenciado devera dirigir-se ao local de votacdo munido de seu cracha e
documento original de identidade e, apos assinar a listagem de eleitores inscritos, recebera a cédula
de votacao.

Art. 14 - Antes do inicio da votacdo, a urna sera conferida, obrigatoriamente, pela mesa e pelos
fiscais.

Art. 15 - Apds o encerramento da votagdo, serd procedida a apuracao e o presidente da mesa devera
lavrar a Ata da Eleigao que constara as ocorréncias do dia, os recursos e os pedidos de impugnagao,
quando houver. Pardgrafo tnico - A Ata da Eleicao, uma vez lavrada, sera assinada pelo presidente



da mesa e pelos dois secretarios.

CAPITULO VIII - DA APURACAO, DOS RECURSOS E DAS IMPUGNACOES

Art. 16 - A apuragao dos votos sera realizada e acompanhada pelos fiscais apds o voto do ultimo
eleitor credenciado.

§12 - Antes da abertura da urna, a mesa apuradora se pronunciara sobre os pedidos de impugnacao
e as ocorréncias porventura constantes na ata de votagao.

§22 - Os pedidos de impugnacao e de recursos concernentes a votagao, que nao tenham sido
consignados na ata de votagao, nao serao considerados.

§32 - Em caso de discordancia de pronunciamento da mesa apuradora, cabera recurso a comissao
eleitoral, procedendo-se normalmente a apuragao, com o devido registro dos recursos.

Art. 17 - Em caso de empate, os critérios para a proclamacgao da entidade ou movimento social
eleitos serdo:

Existéncia da entidade ou movimento social em maior nimero de regides de saiude da cidade.
Maior tempo de existéncia e funcionamento da entidade ou movimento social.

Art. 18 - As mesas apuradoras comunicardo o resultado da eleicdao a comissao eleitoral que
proclamara as entidades e os movimentos sociais eleitos.

Art. 19 - Apds homologado, o resultado de pleito sera divulgado por meio de edital, bem como
publicado no Diario Oficial do Estado que sera afixado na Secretaria Municipal de Saude e Casa dos
conselhos, com a indicagao das entidades e dos movimentos sociais eleitos para indicarem seus
representantes as vagas de membros do Conselho Municipal de Saude, titulares e suplentes.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERIAS

Art. 20 - As despesas com transporte e estada dos representantes das entidades e dos movimentos
sociais para participarem do processo eleitoral serao de responsabilidade dessas entidades e desses
movimentos sociais.

Art. 21 - Cabera a Secretaria Municipal de Saude custear as despesas referentes a infraestrutura
necessaria para a realizacdo do processo eleitoral previsto neste regimento, inclusive despesas de
transporte e estada da comissao eleitoral.

Art. 22 - As entidades e os movimentos sociais de usuarios do SUS, as entidades de profissionais de
saude, as entidades de prestadores de servigos de saude eleitas para indicarem os seus
representantes para compor o Conselho Municipal de Saude, nas vagas de titular e suplentes,
encaminhardo a Comissao Eleitoral por meio de oficio até 02 (dois) dias apds a divulgagao prevista
no artigo 18 (dezoito) deste regimento.



Art. 23 - Os representantes indicados pelas entidades e pelos movimentos sociais eleitos, os
representantes das instituicoes do segmento gestor/prestador indicadores pelos seus respectivos
responsaveis, todos para compor o Conselho Municipal de Satude, serdao nomeados pelo Secretério

Municipal de Saude.

§12 - A posse dos conselheiros do conselho municipal de saude, titulares e suplentes, dar-se-a em
Reuniao Extraordindria a ser realizada, apos a publicagao da portaria referida no caput deste artigo,

cabendo a Comissao Eleitoral a sua publicacao.

§29 - A reunido extraordindria terda como pauta a posse dos novos conselheiros e a elei¢cdo do
Presidente, Vice-Presidente e da mesa diretora do Conselho Municipal de Saide, cumprindo o que

esta no regimento interno do CMS.

Art. 24 - Os casos omissos neste Regimento serao resolvidos pela Comissao Eleitoral ad referendum

do Pleno.

ANEXO

Calendario Eleitoral do CMS

Biénio 2023 - 2025

DATA

ATIVIDADE

16 de maio de 2023

Aprovacao do Regimento Eleitoral pelo CMS.

23 de maio de 2023

Publicacao do Regimento Eleitoral, Calendario
eleitoral e Edital.

10 a 14 de julho de 2023

Inscrigoes das entidades se habilitarem as eleigoes
do CMS.

18 de julho de 2023

Divulgacao do resultado das entidades habilitadas.

19 a 21 de julho de 2023

Prazo para recurso (Resultado das entidades
habilitadas).

24 a 25 de julho de 2023

Julgamento dos recursos (caso existam).

27 de julho de 2023

Divulgacao do resultado dos recursos

09 de agosto de 2023

Eleicoes do CMS/RN (Plenaria eleitoral dos
segmentos).

11 de agosto de 2023

Divulgacao d resultado das eleigoes.

21 a 30 de agosto de 2023

Indicacao dos conselheiros pelas entidades eleitas.

27 de setembro de 2023

Reunido Extraordinaria da CMS (Posse dos novos

Conselheiros - Inicio do mandato).

AILTON AMORIM DE SOUZA




Presidente do Conselho Municipal de Satde Lajes/RN

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2023-CGM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2023-CGM

DISPOE SOBRE O MANUAL DE AUDITORIA INTERNA, ESTABELECE OS PADROES E
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE AUDITORIAS INTERNAS NA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA OU BENEFICIARIOS COM RECURSOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE LAJES.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei,
especialmente a disposicao contida no art. 72 da Lei n.2 935, de 30 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO as atribuigoes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do
controle interno dos atos praticados pela Administracdao Publica Municipal nos termos dos art. 70 e
74 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao de procedimentos para a instrumentalizacao
processual; e

CONSIDERANDO que esta Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos e
rotinas de auditorias internas.

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa visa estabelecer o Manual de Auditoria Interna, bem como definir
os procedimentos para a realizacao de Auditorias Internas na Administracao Direta e Indireta ou
beneficiarios com recursos publicos do Municipio de Lajes, cujo objetivo sera padronizar as
atividades de auditoria.

Art. 2°. A Auditoria Interna consiste na anélise e verificagao sistematica, no ambito da organizagao,
dos atos e registros contdbeis, orgamentérios, financeiros, operacionais e patrimoniais e da
existéncia e adequacao dos controles internos, fundamentado nos Principios da Transparéncia,


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/instrucao-normativa-n-001-2023-cgm/

Publicidade, Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia.
CAPITULO II - FUNDAMENTOS LEGAIS E PRINCIPIOLOGICOS:

Art. 3°. A execucao dos trabalhos de Auditoria Interna norteia-se pela legislacdo aplicavel a
Administracao Publica (Constituicdo Federal de 1988, Lei n?, de 12 de junho de 1964, Lei
Complementar n.2 101, de 04 de maio de 2000, Lei n.2, de 21 de junho de 1993, Lein.2, de 17 de
julho de 2002, Lein.2, de 12 de abril de 2021 e demais legislacdes pertinentes), incluindo-se as
normas brasileiras de Auditoria Interna, bem como, as normas fundamentais de auditoria, além dos
fundamentos da legislacao municipal.

Art. 4°. A execucao dos trabalhos de Auditoria Interna, realizada por meio da Controladoria Geral do
Municipio, deve pautar-se nos seguintes preceitos:

I - Independéncia;

IT - Soberania na aplicagao de técnicas;

III - Imparcialidade;

IV - Objetividade;

V - Conhecimento técnico e capacidade profissional;
VI - Cautela e zelo profissional;

VII - Comportamento ético.

CAPITULO III - INSTRUMENTOS DE AUDITORIA

Art. 5°. O encarregado pela Auditoria Interna adotara na sua execucdo quatro instrumentos de
auditoria, conforme especificacao abaixo:

- Matriz de Planejamento (Anexo III): documento preliminar que se propoe a orientar os
trabalhos da equipe de auditoria, envolvendo o levantamento das instrucoes normativas e legislacao
pertinente, que determinam as rotinas de procedimentos da unidade a ser auditada. Este documento
nao é exaustivo, podendo a equipe acrescentar elementos a auditoria se julgar necessario;

- Matriz de Achados (Anexo IV): documento que cataloga os achados de auditoria, conforme
apontamentos decorrentes da Matriz de Planejamento ou elementos adicionados a posteriori,
indicando os encaminhamentos pertinentes;

- Relatorio Inicial de Auditoria (Anexo V): documento que tem por finalidade agrupar
constatagodes iniciais, consolidando-as em relatorio, individualizando e cientificando os responsaveis;

- Relatorio Final de Auditoria (Anexo VI): documento que consolida as informagoes apuradas no
Relatdrio Inicial em confronto com as respostas encaminhadas pelos responsaveis indicados, bem
como indica as medidas cabiveis sobre as situagoes apontadas;

- Relatorio de Monitoramento de Auditoria: documento que verifica as medidas adotadas pela
unidade auditada frente aos achados encontrados, seja seguindo os encaminhamentos sugeridos
pela equipe de auditoria, seja realizando agoes que considerarem mais eficazes.

CAPITULO IV - DA EXECUGAO DA AUDITORIA INTERNA



Art. 6°. A Auditoria Interna sera executada pelos servidores lotados na Controladoria Geral do
Municipio (CGM), por meio de Matrizes de Auditoria individualizadas por area de atuacao, em
observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna, a excegao dos projetos iniciados a partir de
solicitacoes administrativas especificas ou por constatada necessidade extraordindria.

§1°. O trabalho de Auditoria Interna sera exercido por servidores lotados na Controladoria Geral do
Municipio, com eventual auxilio técnico de servidores de outras Unidades Administrativas conforme
exija a natureza do objeto da Auditoria.

§2°. Os trabalhos de Auditoria Interna serao dirigidos pelo Controlador Geral do Municipio, com o
auxilio de assessoramento técnico.

§3°. Os procedimentos de auditoria serdo realizados conforme o Anexo I desta Instrucao Normativa.

§4°. Os trabalhos de auditoria serao iniciados mediante emissao de Ordem de Servico - O.S. (Anexo
I).

§5°. A realizagdo da auditoria deve ser comunicada previamente a autoridade responsavel pelo setor
auditado através de oficio, nos termos do Anexo VIII desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 7°. Os servidores da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio de suas fungoes, visando
cumprir o objetivo definido na Matriz de Planejamento, deverao ter livre acesso as dependéncias da
Administragao, assim como a documentos, valores e livros considerados indispensaveis ao
cumprimento de suas atribui¢des, nao podendo lhes ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum
processo, documento ou informacao, a exemplo de:

dispositivos e controles de informacoes utilizados na Unidade;
relatérios gerenciais elaborados pela Unidade;

relatorios externos que se refiram a Unidade;

documentos e formuldrios utilizados e gerados pela Unidade;
0 que couber, em consonancia com os objetivos da auditoria.

Paragrafo inico. Quando houver limitagdo a acdo da Controladoria Geral do Municipio, o fato deve
ser comunicado de imediato, por escrito, ao titular da unidade auditada, solicitando as providéncias
necessarias, ou ao Chefe do Poder Executivo se causada pelo proprio titular da unidade.

Art. 8°. A Matriz de Planejamento sera iniciada mediante emissao de Ordem de Servico (O.S.),
conforme modelo constante do Anexo II, subscrita pelo Controlador Geral do Municipio, e devera
obedecer ao Plano Anual de Auditoria.

Art. 9°. Durante o processo de auditoria, o titular da unidade auditada pode acompanhar a conducao
dos trabalhos por meio de reunides com a equipe técnica responsavel pelo trabalho de auditagem e
com o Controlador-Geral do Municipio.

Art. 10. Na execugao da auditoria sera identificado o representante do Controle Interno da Unidade
e verificadas as agoes realizadas pelo mesmo na area auditada, se porventura existente.

Art. 11. Na conclusao dos trabalhos, a equipe, devera proceder a explanagao ao titular da Unidade
no Relatério Final, abordando os aspectos mais relevantes das atividades desenvolvidas, bem como



as condicoes desfavoraveis detectadas, quando for o caso, com as recomendacoes e/ou sugestoes
pertinentes.

Paragrafo Unico. Quando for necessario a Controladoria Geral do Municipio recomendara abertura
de Tomada de Contas para apuragao de indicios apontados no Relatdrio Final, ou ato administrativo
semelhante e pertinente, podendo avocar o processo em caso de omissao da unidade de origem.

Art. 12. No caso de auséncia de prestacdo de contas, indicios da pratica de desfalque, desvio de bens
ou outras irregularidades que resultem prejuizo ao erario, informados formalmente a Controladoria
Geral do Municipio, deve ser instaurada, obrigatoriamente, Auditoria Especial com sua devida
matriz de planejamento.

CAPITULO V - DO RELATORIO DE AUDITORIA E DOS PRAZOS

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio devera emitir os Relatdrios Inicial e Final de Auditoria
(Anexos V e VI) e o respectivo Certificado de Auditoria (Anexo VII), apds a explanagao referida no
Art. 11, e encaminhar a Unidade Auditada, visando sanar as inconformidades apontadas.

§1°. Em caso de nao apontamento de falha, erro, deficiéncia, ilegalidade ou irregularidade na
Unidade Auditada, o responsavel devera emitir o Relatorio de Auditoria relatando os procedimentos
realizados e a nao incidéncia de irregularidades, encaminhando cépia a Unidade Auditada.

§2°. Em ambos os casos, o Relatdrio de Auditoria devera ser encaminhado diretamente ao titular da
Unidade Auditada.

Art. 14. A Unidade Auditada tera o prazo de até 20 (vinte) dias corridos, a contar da data do
recebimento, para responder as recomendacoes, questionamentos e sugestoes contidas no Relatério
Inicial de Auditoria.

§1°. O prazo pode ser prorrogado, uma unica vez, por igual prazo, se for apresentado a
Controladoria Geral do Municipio pedido instruido com justificativa fundamentada.

§2°. A prorrogagao por prazo superior ao previsto no caput é permitida apenas em situagoes
excepcionais que exijam maior tempo para uma solucao, reconhecida pelo Controlador-Geral do
Municipio.

Art. 15. O cumprimento dos prazos e recomendagoes apontadas em Relatdrio de Auditoria devera
ser monitorado por meio de Relatdrio de Monitoramento, que passa a integrar o processo de
auditoria executado.

Art. 16. Caso as recomendacgoes/determinagdes dos Relatdrios de Auditoria ndo sejam atendidas no
prazo estabelecido no art. 14 e nao haja justificativa fundamentada para tanto, a Controladoria Geral
do Municipio devera adotar medidas de acordo com a situagao apresentada.

CAPITULO VI - DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA - PAA

Art. 17. O Plano Anual de Auditoria é elaborado pela Controladoria Geral do Municipio, e submetido
a apreciacao e aprovacgao do Controlador Geral do Municipio.

Art. 18. A Controladoria Geral do Municipio dara ciéncia do Plano Anual de Auditoria a todas as
Unidades da Administracdo Direta e Indireta, por meio de comunicado a ser publicado no Diario
Oficial utilizado pelo Municipio de Lajes.



Art. 19. O Plano Anual de Auditoria para o ano subsequente deve ser publicado até o ultimo dia util
de cada exercicio.

Art. 20. O Plano Anual de Auditoria deve conter:
denominacgao das Unidades e areas a serem auditadas;
periodo estimado de execucao dos trabalhos;

objeto a ser auditado, de forma resumida.

Art. 21. A Auditoria Interna, exercida pelos servidores lotados na Controladoria Geral do Municipio,
sera responsavel pela execucdo dos trabalhos previstos no Plano Anual de Auditoria.

Art. 22. Serd utilizado como critério e prioridade na elaboracgdo da programacao de auditorias, as
Unidades que:

nao foram auditadas no exercicio anterior;

apresentaram indices de eficiéncia considerados insatisfatérios nos trabalhos de auditoria realizados
nos exercicios anteriores;

constem de solicitagcdes encaminhadas a Controladoria Geral do Municipio, pelo Prefeito ou
Secretarios Municipais;

constem de dentuncias recebidas pela Controladoria Geral do Municipio ou outro meio, cuja
necessidade da realizacao de auditoria especifica para apuracao dos fatos sera avaliada pelo
Controlador Geral do Municipio, desde que o denunciante seja devidamente identificado;

constarem com alta pontuacao de grau de risco em portaria publicada pela CGM.

Art. 23. A Controladoria Geral do Municipio devera realizar avaliagao e revisao do Plano Anual a
cada semestre ou em qualquer época em que seja necessaria alteracdo substancial, ou quando
houver necessidade.

CAPITULO VII - DAS COMPETENCIAS
Art. 24. A Auditoria Interna, na execugao das auditorias, cabem:

- verificar o desempenho funcional na execucao das atribuicoes de cada Unidade Administrativa, na
forma regimental;

- verificar se as normas internas e externas estabelecidas estao sendo seguidas;
- verificar se os bens e direitos estao sendo salvaguardados e utilizados de forma adequada;

- verificar se as transagoes estao sendo contabilizadas corretamente, bem como, se as
demonstragoes contabeis refletem a realidade;

- orientar os servidores quanto a correta execucdo de suas fungoes;

- propor a adoc¢ao de medidas preventivas e corretivas referentes a métodos e processos de trabalho
utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as agoes necessarias a corregao das
desconformidades;



- subsidiar a alta administracdo e geréncias com informacoes que lhes facilitem a consecucao dos
objetivos do Orgao;

- incluir nos trabalhos, sempre que aplicavel, os procedimentos necessarios para assegurar a
confiabilidade dos sistemas informatizados e desenvolver trabalhos especificos voltados a aferir a
seguranca da informacgao;

- manter o registro de todas as recomendacoes e orientagoes expedidas e exercer o
acompanhamento sobre as medidas adotadas, tomando as providéncias que se fizerem necessarias
no caso de sua inobservancia;

- realizar diligéncias para promover operacoes e levantamento de informacoes em geral.

Paragrafo tnico. O rol de competéncias previsto nesse artigo ndo é exaustivo, podendo ser
realizadas outras atividades com a finalidade de cumprir o objetivo da auditoria.

Art. 25. Cabe a Unidade auditada:

- fornecer todas as informacoes solicitadas pelo Controlador Geral do Municipio e demais servidores
lotados na Controladoria Geral do Municipio;

- disponibilizar os recursos material e pessoal, adequados a execugao dos trabalhos a serem
desenvolvidos na area;

- cumprir as recomendagodes e as agoes necessarias a corre¢do das inconformidades apontadas, bem
como, os prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa e em Relatdrio de Auditoria, salvo casos
excepcionais, devidamente justificados.

CAPITULO VIII - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 26. Cabe ao Responsavel de cada Unidade Administrativa dar conhecimento desta Instrucao
Normativa aos servidores.

Art. 27. O servidor publico que descumprir as disposigoes desta Instrucdo Normativa ficara sujeito a
responsabilizacao administrativa.

Art. 28. Qualquer duvida ou omissao gerada por esta Instrucdo Normativa, devera ser solucionada
junto a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 29. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposigoes em contrario.

Lajes/RN, 17 de abril de 2023.

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS



Controladora Geral do Municipio

ANEXOS

ANEXO I - FLUXO - TRABALHOS DE AUDITORIA;

ANEXO IT - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

ANEXO III - MODELO DE MATRIZ DE PLANEJAMENTO;
ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE ACHADOS;

ANEXO V - MODELO DE RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA;
ANEXO VI - MODELO DE RELATORIO FINAL DE AUDITORIA;
ANEXO VII - MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA;

ANEXO VIII - MODELO DE OFiCIO A AUTORIDADE RESPONSAVEL;

ANEXO I - FLUXO - TRABALHOS DE AUDITORIA

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO cabera:

Efetuar o Plano Anual de Auditoria, determinando a Unidade e area a ser auditada e a estimativa de
tempo para execugao dos trabalhos;

Iniciar os trabalhos de auditoria com o ato que motivou a sua instauragao, na hipétese de Auditorias
Especiais e Solicitacoes Administrativas, que nao comportam programacao;

Encaminhar a programacao para conhecimento do Chefe do Poder Executivo, bem como para todas
as unidades orcamentérias;

Iniciar o cumprimento do Plano Anual de Auditoria, apés a publicacdo no Orgdo Oficial do Municipio,
ou do atendimento as solicitacoes administrativas, mediante emissao de Ordem de Servigo - OS
(Anexo II);

Desenvolver a execugao da auditoria na(s) Unidade(s) auditada(s), analisando os procedimentos e
rotinas operacionais, conforme os principios e os critérios estabelecidos na legislacao de acordo com
o artigo 4° desta Instrucao Normativa;



Expor ao auditado todos os aspectos relevantes verificados na auditoria, bem como as
recomendagodes, através de Relatorio Inicial de Auditoria;

Rever suas recomendacoes (o Auditor Interno), caso sejam identificados aspectos relevantes nao
detectados nos testes;

Elaborar - pelo responsavel pela Auditoria - o Relatdrio Final de Auditoria (Anexo VI), com o
respectivo Certificado de Auditoria (Anexo VII), com base nas evidéncias levantadas, na explanagao
descrita no artigo 11 desta Instrucao Normativa e na avaliagao das respostas enviadas pelos
indicados no Relatorio Inicial de Auditoria;

Dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo, deixando disponivel o processo em sua integralidade na
sede da CGM. A cdpia deve ser remetida as unidades auditadas com as informacgdes especificas para
os responsaveis indicados, tratando dos seus pontos de interesse.

A UNIDADE AUDITADA cabera:

Receber Relatdrio de Auditoria da Controladoria Geral do Municipio para providéncias;

Emitir resposta a Controladoia Geral do Municipio sobre o Relatorio Inicial, no prazo previsto no
artigo 14 desta Instrucao Normativa, acerca das evidéncias apuradas e orientacdes enviadas.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO cabera:

Verificar o cumprimento do prazo para resposta ao Relatério encaminhado;

Caso nao tenha recebido a resposta no prazo regulamentar, tomar as providéncias cabiveis,
individualizando as responsabilidades;

Finalizar a Auditoria, arquivando todos os documentos e relatérios utilizados no processo em pasta
especifica;

Realizar Relatdrios de Monitoramento de Auditoria, deixando a disponibilidade do Chefe do Poder
Executivo e acompanhando o cumprimento ou nao das recomendacoes.

ANEXO II - MODELO DE ORDEM DE SERVICO



ORDEM DE SERVICO N¢©
O Controlador Geral do Municipio, no uso de suas atribuicoes legais,
RESOLVE:

INTRODUCAO

A presente Ordem de Servico visa apresentar diretrizes e orientagdes para o planejamento, execugao
e elaboracgao de relatdrio de auditoria.

UNIDADE EXAMINADA: .

ESCOPO DOS TRABALHOS

O escopo do trabalho a ser realizado esta demonstrado na tabela a seguir:

AREA OBJETO PROCEDIMENTOS

ESTIMATIVA DE PRAZO

Em virtude da realizagao dos trabalhos previstos no item 3, estima -se a realizagao das agoes de
acordo com o seguinte cronograma de atividades:

ATIVIDADES INICIO FIM

EQUIPE RESPONSAVEL

Para realizagdo desta acao de controle sera responsavel o servidor:

[SERVIDOR [FUNCAO [MATRICULA |




DEMAIS ORIENTACOES:

Caso seja necessario, o Controlador Geral podera solicitar auxilio de servidores do Municipio.

LAJES/RN___de

de

CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO III - MODELO DE MATRIZ DE PLANEJAMENTO

MATRIZ DE PLANEJAMENTO - AUDITORIA N°

OBJETIVO:
QUESTOES INFORMACOES|FONTES DE P IPOSSIVEIS
DE AUDITORIAIREQUERIDAS [INFORMAG A0 PROCEDIMENTOSIDETALHAMENTO DO PROCEDIMENTOIMEMBROSIPERIODO ACHADOS
1.
2.
3.
LAJES/RN___de de

Controladoria Geral do Municipio

ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE ACHADOS

MATRIZ DE ACHADOS - AUDITORIAN®_____

OBJETIVO:




DESCRICAO ~ . -
DO ACHADO SITUACAO ENCONTRADA|CRITERIOS [EVIDENCIA[ENCAMINHAMENTO
LAJES/RN___de de

Controladoria Geral do Municipio

ANEXO V - MODELO DE RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA

RELATORIO INICIAL DE AUDITORIA N°

OBJETO DA AUDITORIA

PERIODO AUDITADO

TIPO DE AUDITORIA

UNIDADE AUDITADA

SETOR AUDITADO

OBJETIVO GERAL

METODOLOGIA

ANALISE DAS QUESTOES DE AUDITORIA - MATRIZ DE PLANEJAMENTO /
CONSIDERACOES



ACHADOS DA AUDITORIA

Achado n° 01:

SITUACAO ENCONTRADA

CRITERIOS

[EVIDENCIA

[ENCAMINHAMENTO

CONCLUSAO E RECOMENDACOES

LAJES/RN___ de de

Equipe de Auditoria

ANEXO VI - MODELO DE RELATORIO FINAL DE AUDITORIA

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA N°

OBJETO DA AUDITORIA

PERIODO AUDITADO

UNIDADE AUDITADA

SETOR AUDITADO

RESPOSTAS APRESENTADAS PELOS AUDITADOS

ANALISE DAS RESPOSTAS APRESENTADAS

CONCLUSAO E RECOMENDACOES



LAJES/RN___de de

Equipe de Auditoria

ANEXO VII - MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA

CERTIFICADO DE AUDITORIA

CERTIFICADO: [ANO/MES/DIA/NUMERO DE CONTROLE]
UNIDADE AUDITADA:

EXERCICIO:

AUDITORIA N°:

Foram examinados os atos de gestao dos responsaveis pelas areas auditadas, especialmente aqueles
listados no_, praticados no periodo de_a..

Os exames foram realizados conforme escopo do trabalho definido no Relatério de Auditoria
constante deste processo, em atendimento a legislacdo aplicavel as areas selecionadas e atividades
examinadas, e incluiram os resultados das agoes de controle realizadas ao longo do exercicio objeto
de exame, sobre a gestao da Unidade Auditada.

Em funcao dos exames realizados, consubstanciados no Relatério de Auditoria _, CERTIFICO
que o Procedimento de Auditoria n° obedeceu aos padroes técnicos necessarios a sua
validade.

LAJES/RN___de de _

Controlador-Geral do Municipio

ANEXO VIII - MODELO DE OFICIO A AUTORIDADE RESPONSAVEL



MEMORANDO/OFICIO N2 /202X.

LAJES, de de

ASSUNTO: Realizagao de Auditoria Interna.

Ao Senhor(a) [Secretario(a)] [Orgéo],

Vimos, por meio deste, informar a V. Sa. que no periodo de_a_sera realizada a Auditoria Interna n2,
cujo [objeto], para tanto solicitamos vossa colaboragao no sentido fornecer as informacoes e
documentacgao solicitadas.

Diante disso, o Controlador-Geral do Municipio apresenta a Comissao composta pelos servidores:
, e , para realizar a auditoria supramencionada.

Atenciosamente,

Controlador-Geral do Municipio



