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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

AVISO DO PREGAO PRESENCIAL SRP - N2. 005/2023 - PML/RN
Processo administrativo n2 190/2023

Licitacao n?® 061/2023

A Prefeitura Municipal de Lajes/RN, através do Pregoeiro Oficial, torna publico que realizara
licitacdo, modalidade PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS, na forma PRESENCIAL, do tipo
MENOR PRECO POR LOTE, objetivando o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA
CONTRATACAO DE PESSOA-JURIDICA DESTINADA AO FORNECIMENTO DE SOLUCAO
TECNOLOGICA INTEGRADA CONTENDO LICENCA DE DIREITO DE USO DE SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO, EM PLATAFORMA CLOUD COMPUTING (NUVEM) EM AMBIENTE
SEGURO E CRIPTOGRAFADO, COM BANCO DE DADOS UNICO, QUE POSSUA
FUNCIONALIDADES, PARAMETROS E RELATORIOS ESTRUTURADOS EM SUBSISTEMAS
QUE PERMITA OPERACIONALIZAR A ATIVIDADE DE CONTROLE INTERNO
GOVERNAMENTAL, CONTEMPLANDO ROTINAS PRECIPUAS DE CONTROLE INTERNO
PARA ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO EFICAZ DAS ATIVIDADES E
OBRIGACOES DO ORGAO, NOS PROCEDIMENTOS E RELATORIOS DA CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIiPIO, PERMITINDO AINDA A REALIZACAO DE APLICACAO DE CICLO
DE CONTROLE, AFERICOES DE MATURIDADE E ACOMPANHAMENTO DA EFICACIA DO
SISTEMA DE CONTROLE EM NiVEL DE ENTIDADE, ATENDENDO AS EXIGENCIAS
CONTIDAS NA RESOLUCAO N2 018/2022-TCE/RN, RESOLUCAO N2 028/2020-TCE/RN (ART.
10, XXV; ART. 13, II E XVIII; ART. 22, CAPUT) E RESOLUCAO N¢ 012/2016-TCE/RN
(ANEXO IV - GRUPO 04 - ITENS 03 E 30 E ANEXOS II, ITEM 39) C/C O ART. 74 CF/1988 E
ART. 59 LC N2 101/200 (LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL), CONFORME TERMOS
DESTE PROJETO BASICO, EDITAL E SEUS ANEXOS. No dia 10 de abril de 2023, as
10h00min na sala da Comissao Permanente de Licitacao no endereco a Rua Ramiro Pereira da
Silva, n? 17, Centro, Lajes/RN. Outros esclarecimentos necessarios deverao se dirigir na Sede da
Prefeitura Municipal de Lajes, no horario das 08h00min as 13h00min, em dias uteis. Qualquer
informacao podera ser obtida no endereco e horario supracitado, bem como através do telefone/fax
(84) 3532-2627. A Retirada do Edital e seus anexos devera ser solicitado através do e-

mail: cpl@ e através do site sendo condicionado ao preenchimento do recibo de retirada.

Lajes/RN, 27 de marco de 2023.
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RUDSON PEREIRA DA SILVA

Pregoeiro Oficial

TORNAR SEM EFEITO A PUBLICACAOQO DE
ATOS PROVENIENTES DA INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO N° 016/2023

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

TORNAR SEM EFEITO A PUBLICACAO DE ATOS PROVENIENTES DA INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO N2 016/2023

O Prefeito do Municipio de Lajes/RN, no uso de suas atribui¢oes legais, TORNA PUBLICO para
conhecimento dos interessados que decidiu TORNAR SEM EFEITO a PUBLICACAO DA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 016/2023, vinculada ao processo administrativo n®
2165/2023, devidamente circulada no Diario Oficial dos Municipios - FEMURN no dia 15 de margo
de 2023, na edigao 2991 com cddigo identificador n® 3D5CDB30, conforme publicagdo que se trata
do termo de inexigibilidade de licitagdo objetivando a CONTRATACAO DO CANTOR MESSIAS
PARAGUAI PARA APRESENTACAO MUSICAL, COM DURACAO MINIMA DE 2H (DUAS HORAS) NO
DIA 18 DE MARCO DE 2023 (SABADO), FESTA DO PADROEIRO SAO JOSE DE 2023, NO
MUNICIPIO DE LAJES/RN.

Lajes/RN, em 27 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO
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Prefeito Constitucional

PORTARIA N2 277/2023 - Concede a
servidora Renata Farrure Bezerra Barbosa,
ocupante do cargo de Gestora de Atencao
Basica de Saude, da Secretaria Municipal de
Saude, 3 (tres) diarias

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N¢ 277, DE 24 DE MARCO DE 2023

“Concededidria ao servidorque especifica e dd outrasprovidéncias.”

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigoes que lhes sdo conferidas pela ei Organica Municipal. e de
conformidade com §2¢, Art. 32, do o Decreto Municipal n?. 008 de 17 de fevereiro de 2023;

CONSIDERANDO disposto no processo de despesa n® 512/2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder a servidora Renata Farrure Bezerra Barbosa,ocupante do cargo de Gestora
de Atencgao Basica de Saude, da Secretaria Municipal de Saude, 3 (tres) diadrias no valor
unitario de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), perfazendo o valor global de R$ 450,00
(quatrocentos e cinquenta reais), em virtude do deslocamento da mesma até a cidade de Jodo
Camara/RN, para acompanhar a Exa. Sr.a Secretria Municipal de Satide no Encontro Regional, com
as Referéncias Técnicas Municipais de Satude do Trabalhador e da Trabalhadora. Com a Participacao
das Referéncias Técnicas Municipais e Coordenadoras da APS e Representagao do CMS. Na Escola
de Contas, Rua Professor Cicero Varela/Centro/Joao Camara, com data prevista para saida as
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06h30min (seis horas e trinta minutos) do dia 20 de Mar¢o e retorno as 15h3min (quinze horas e
trinta minutos) do dia 23 de Margo de 2023, , conforme constante no Proposta e Concessao de Diaria
(PCD) n° 003/2023, do Secretaria Municipal de Saude.

Art.22 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando disposicoes em
sentido contrério.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 278/2023 - Concede a
servidora Bruna ILorena Nascimento Tavares
de Melo,ocupante do cargo de Gestora de
Vigilancia em Saude, da Secretaria Municipal
de Saude, 3 (itres) diarias

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N¢ 278, DE 24 DE MARCO DE 2023

“Concededidria ao servidorque especifica e dd outrasprovidéncias.”

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes que lhes sdao conferidas pela ei Organica Municipal. e de
conformidade com §2¢, Art. 32, do o Decreto Municipal n2. 008 de 17 de fevereiro de 2023;
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CONSIDERANDO disposto no processo de despesa n® 512/2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder a servidoraBruna Lorena Nascimento Tavares de Melo,ocupante do cargo

de Gestora de Vigilancia em Saude, da Secretaria Municipal de Saude, 3 (tres) didrias no
valor unitario de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), perfazendo o valor global de R$ 450,00
(quatrocentos e cinquenta reais), em virtude do deslocamento da mesma até a cidade de Joao
Camara/RN, para acompanhar a Exa. Sr.a Secretria Municipal de Satde no Encontro Regional, com
as Referéncias Técnicas Municipais de Satude do Trabalhador e da Trabalhadora. Com a Participagao
das Referéncias Técnicas Municipais e Coordenadoras da APS e Representagao do CMS. Na Escola
de Contas, Rua Professor Cicero Varela/Centro/Jodo Camara, com data prevista para saida as
06h30min (seis horas e trinta minutos) do dia 20 de Marco e retorno as 15h3min (quinze horas e
trinta minutos) do dia 23 de Marcgo de 2023, , conforme constante no Proposta e Concessao de Diaria
(PCD) n2 003/2023, do Secretaria Municipal de Saude.

Art.2? - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, revogando disposigoes em
sentido contrério.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

DECRETO MUNICIPAI N211/2023 -
Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 1°
de abril de 2021, no ambito da Administracao
Publica direta, autarquica e fundacional do
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Municipio de Lajes/RN.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N° 11, DE 24 DE MARCO DE 2023

Regulamenta a Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administracao Publica direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LAJES, no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 74, XII da
Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021:

DECRETA:

TITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I

AMBITO DE APLICACAO DO ATO NORMATIVO

Art. 19 Este decreto tem por finalidade regulamentar as normas gerais de licitacdao e contratagao
estabelecidas pela Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, frente a Administragao Publica municipal
direta, autarquica e fundacional de direito publico de Lajes/RN.

TITULO II

GESTAO PUBLICA DAS COMPRAS GOVERNAMENTAIS

CAPITULO I
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DISPOSICOES GERAIS

Art.2%Este Titulo regulamenta o paragrafo tnico do art. 11 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes, para
dispor sobre os instrumentos de governanga nas contratacoes publicas.

CAPITULO 1T

INSTRUMENTOS DE GOVERNANCA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art.3%A implementacdo de instrumentos de governanga nas contratagoes publicas sera realizada
pela autoridade méaxima dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Municipal.

Art.4°Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera-se:

[-Autoridade méaxima:

a)o (a) Prefeito (a) Municipal

b) os (as) Secretarios (as) Municipais ou autoridades administrativas a eles equiparadas;
c)o (a) Controlador (a) Geral do Municipio;

d) o (a) Procurador (a) Geral do Municipio;

e)o (a) Presidente e o (a) Diretor-Geral de autarquia e fundagdao municipal, que integram o nivel
executivo dos 6rgaos ou das entidades equivalentes e de regime especial a que estdo vinculados, ou
a quem as normas de organizacao administrativa indicarem;

[I-Estrutura: forma de organizacao interna dos érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal,
suas divisoes, atribuicoes e autoridades maximas;

IT1I-Governancga das contratacoes publicas: conjunto de mecanismos de lideranca, estratégia e
controle postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacao da gestao das contratacoes
publicas, visando contribuir para o alcance de seus objetivos; e

IV-Projeto da contratagao publica: rito integrado pelas fases de planejamento da contratacao,
selecdo do fornecedor e gestdo do contrato, servindo como padrao para que os processos especificos
de contratacao sejam realizados.

Art.52Sao diretrizes da governanga nas contratagdes publicas:

I-Promocao do desenvolvimento sustentavel;



II-Promogao do tratamento diferenciado e simplificado a microempresa e a empresa de pequeno
porte;

III-Promocao de ambiente negocial integro e confiavel;

IV-Alinhamento das contratacoes publicas aos planejamentos estratégicos dos 6rgaos e entidades,
bem como as leis orgamentarias;

V-Fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a fornecedores em
potencial;

VI-Aprimoramento da interacao com o mercado fornecedor, como forma de se promover a inovagao e
de se prospectarem solugdes que maximizem a efetividade da contratagao;

VII-Desburocratizagao, incentivo a participacao social, uso de linguagem simples e de tecnologia;
VIII-Transparéncia processual; e

IX-Padronizacao e centralizacao de procedimentos, sempre que pertinentes.

Art.62Sao instrumentos de governanca nas contratagoes publicas, dentre outros:
I-Plano de Contratagoes Anual;

II-Politica de interacdo com o mercado;

IT1-Gestao de riscos e controle preventivo;

IV - Diretrizes para a gestao dos contratos; e

V - Definicao de estrutura da area de contratacdes publicas.

Paragrafou instrumentos de que trata este artigo devem estar compatibilizados entre si para atender
aos objetivos de governanca.

CAPITULO III

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

Art.790s 6rgaos e entidades da Administragao Publica Municipal poderao elaborar os respectivos
Planos de Contratacoes Anual (PCA), conforme regulamentacao especifica.

Paragrafounico.O PCA devera estar alinhado com o planejamento estratégico do érgao ou entidade e
subsidiara a elaboragao da proposta orgamentaria.

CAPITULO IV



POLITICA DE INTERACAO COM O MERCADO FORNECEDOR E COM ASSOCIACOES
EMPRESARIAIS

Art.82Compete aos drgaos ou entidades da Administragdo Publica Municipal, quanto a interagao com
o mercado fornecedor e com associagdes empresariais:

[-Promover o regular e transparente didlogo quando da confeccdo dos estudos técnicos preliminares,
de forma a se obterem insumos para a otimizacao das especificagcoes dos objetos a serem
contratados, dos parametros de mercado para melhor técnica e custo das contratagdes, e das
obrigacoes da futura contratada, nos termos do § 12 do art. 18 da Lei Federal n?, de 2021;

II-Observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da selegao do
fornecedor, respeitados os principios da isonomia e da publicidade;

I1I-Padronizar os procedimentos para a fiscalizagdo contratual, respeitando-se os principios do
devido processo legal e do contraditério quando da apuragao de descumprimentos junto a
fornecedores; e

IV-Estabelecer exigéncias sempre proporcionais ao objeto a ser contratado, para assegurar que as
oportunidades sejam projetadas de modo a incentivar a ampla participacao de concorrentes
potenciais, incluindo novos entrantes e pequenas e médias empresas;

V-Praticar tratamento diferenciado e favorecido as microempresas (ME), as empresas de pequeno
porte (EPP), aos microempreendedores individuais (MEI) e equiparados, na forma estabelecida pela
Lei Complementar n? 123/2006.

CAPITULO V

GESTAO DE RISCOS E CONTROLE PREVENTIVO

Art.92Compete aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, quanto a gestao de
riscos e ao controle preventivo do processo de contratagao publica:

I-Estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que contemplem os niveis do
gerenciamento preliminar das contratacoes e dos processos especificos de contratagao;

II-Realizar a gestao de riscos e o controle preventivo dos processos de contratacoes e dos processos
especificos de contratagao, quando couber, conforme as diretrizes de que trata o inciso [;

III-Incluir nas atividades de auditoria interna a avaliagdao da governanga, da gestdo de riscos e do
controle preventivo nas contratacoes;

IV-Assegurar que as autoridades maximas, em todos os niveis do 6rgao ou da entidade, tenham
acesso tempestivo as informagdes relativas aos riscos aos quais estdo expostos os processos de
contratacoes;

V-Garantir que as contratacoes celebradas estimulem a sustentabilidade em suas dimensdes
ambiental, social e econdomica;



VI-Desburocratizar os processos, padronizar e centralizar os procedimentos, incentivar o uso de
tecnologias, inclusive mediante ado¢ao de recursos de tecnologia da informacao;

VII-Evitar sobrepreco e superfaturamento quando do processo licitatorio e das execugoes
contratuais;

VIII-Assegurar ambientes de negociagao integros e confiaveis, prevenindo e reprimindo praticas
corruptas, fraudulentas, colusivas ou obstrutivas nos processos de contrata¢do publica;

IX-Evitar inexecucoOes contratuais;

X-Assegurar que as contratacoes publicas estejam alinhadas as leis orgamentarias e ao planejamento
estratégico;

XI-Fomentar a competitividade nos processos de licitagao;

XII-Melhorar a interagao com fornecedores para buscar a inovagao e destacar solugoes que
aumentem a eficiéncia, eficacia e efetividade das contratagoes;

XIII-Garantir publicidade nos termos da Lei Federal n?, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafounico.A gestao de riscos e o controle preventivo deverao racionalizar o processo de
contratacao, estabelecendo controles proporcionais aos riscos.

CAPITULO VI

DIRETRIZES PARA A GESTAO DOS CONTRATOS

a autoridade méxima do 6rgao ou entidade, quanto a gestdao dos contratos:

[-Avaliar a atuacao do contratado no cumprimento das obrigacoes assumidas, baseando-se em
indicadores objetivamente definidos, sempre que aplicaveis;

II-Adotar regras procedimentais aos processos de pagamentos dos contratos, incluindo as ordens
cronoldgicas de pagamento, com suas respectivas memdrias de calculos, relatorios circunstanciados,
proposicoes de glosa e ordem bancaria;

II1-Estabelecer diretrizes para a nomeacgao de gestores e fiscais de contrato, com base no perfil de
competéncias, evitando-se a sobreposicao indevida de atribuigoes;

IV-Assegurar a efetividade do processo sancionatdrio decorrente de contratagdes publicas,
adotando, em especial, critérios objetivos e isonomicos para a determinacgdo das sangoes, com fulcro
no § 12 do art. 156 da Lei Federal n?, de 2021; e

V-Prever a implantagao de programas de integridade pelo contratado nas hipéteses de contratagoes
de grande vulto, e para os demais casos, quando aplicavel.

CAPITULO VII



DEFINICAO DE ESTRUTURA DA AREA DE CONTRATACOES

aos orgaos e entidades da Administragao Publica Municipal, quanto a estrutura da area de
contratagdes publicas:

I-Proceder, periodicamente, a avaliagdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de forma a delimitar as
necessidades de recursos materiais e humanos;

[I-Estabelecer, em atos normativos internos:

a)competéncias, atribuigdes e responsabilidades dos dirigentes, incluindo a responsabilidade pelo
estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos necessarios para atenuar riscos
quanto as contratacgoes;

b)competéncias, atribuigoes e responsabilidades dos demais agentes que atuam nos processos de
contratacoes; e

ITI-Avaliar a necessidade de constituir 6rgao colegiado de assessoramento a autoridade méaxima nas
decisoes relativas as contratacoes.

CAPITULO VIII

USO DE TECNOLOGIAS DIGITAIS DE SUPORTE PARA AS CONTRATACOES PUBLICAS

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal deverao utilizar ferramenta indicada pela
Secretaria Municipal de Administracao, Comunicagao e Seguranca Publica, em todas as etapas e
atividades do processo de contratagao.

Paragrafou, poderdo ser utilizadas outras ferramentas, desde que apresentada justificativa
qualificada, submetida a analise e autorizacao da Secretaria Municipal de Administragao,
Comunicagao e Seguranga Publica.

a ao setor de Compras do Municipio encaminhar as informacoes ao Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), na forma dos arts. 174 e 175 da Lei Federal n?, de 2021.

Paragrafoua ser observado o prazo especial determinado no art. 176 da Lei n®

CAPITULO IX

ACOMPANHAMENTO E ATUACAO DA ALTA ADMINISTRACAO

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal poderao implementar e manter mecanismos



e instrumentos de governancga das contratagoes publicas estabelecendo, no minimo:

[-Formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e metas para a gestao dos processos
de contratacgoes;

II-Iniciativas que promovam solugoes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando
possivel, dos resultados da gestdo de riscos e do controle preventivo das contratagoes; e

III-Instrumentos de promocao do processo decisdrio orientado por evidéncias, pela conformidade
legal, pela qualidade regulatoria, pela desburocratizagdo e pelo apoio a participacdo da sociedade.

TITULO III

PLANO DE CONTRATACOES

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Titulo regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no
ambito da Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes, para dispor
sobre o plano de contratagoes anual.

os fins deste titulo, além das definigdes de que trata o art. 22 do Decreto Federal n?, de 25 de
janeiro de 2022, considerar-se-a Plano de Contratagdes Anual do Municipio (PCAM) o documento
que consolida os Planos de Contratagoes Anuais (PCA) elaborados pelos 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Municipal.

Paragrafo tnico. Considerando o que determina o art. 12, VII, é facultativo a realizagao do PCA no
ambito do Municipio de Lajes/RN, caso adote deve obedecer a regulamentacao disposta no Titulo III
deste Decreto.

CAPITULO I1

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

a cada 6rgao da Administracao Publica Municipal elaborar e aprovar seus respectivos Planos de
Contratagoes Anual (PCA).

§ 12 Ficam dispensadas de registro no PCA as seguintes hipoteses:

I-Informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei Federal n? , de 18 de novembro de



2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II-Contratagoes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas hipdteses previstas
no art. 45 do Decreto Federal n?, de 23 de dezembro de 1986;

[1I-Hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n?, de 2021; e

IV-Pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento de que trata o § 22 do art. 95
da Lei Federal n?, de 2021.

§220 PCA devera estar alinhado com o planejamento estratégico da Prefeitura Municipal de Lajes e
subsidiara a elaboragao da respectiva proposta orgamentaria.

. A confecgao do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) pelo requisitante subsidiara o
6rgao ou entidade na elaboracgdo do PCA.

confecgao do DFD, o requisitante podera realizar consulta a drea técnica para anadlise,
complementagao das informacoes, compilacao de demandas e/ou padronizagao, quando for o caso.

orgao ou entidade submetera o PCA elaborado a autoridade competente para aprovacao das
contratacgoes nele previstas.

Paragrafounico.A autoridade de que trata o caput podera determinar adequacdes necessarias ao
PCA elaborado junto aos requisitantes ou as areas técnicas.

elaborado e apds aprovacao de que trata o artigo anterior, o PCA devera ser encaminhado a
Secretaria Municipal de Administracao, Comunicacao e Seguranca Publica até o final da segunda
quinzena de maio de cada exercicio.

CAPITULO III

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO (PCAM)

Secretaria Municipal de Administragao, Comunicagao e Seguranca Publica elaborara o Plano de
Contratagoes Anual do Municipio (PCAM), com a finalidade de consolidar os planos de contratagoes
anuais e racionalizar as contratagoes dos o6rgaos e entidades Administragao Publica Municipais, de
modo a garantir compatibilidade com o planejamento estratégico, evitar o fracionamento de
despesas, fomentar a competitividade e subsidiar a elaboragao das leis or¢amentarias, podendo
executar as seguintes medidas:

I-Adequar as demandas com objetos que possuam a mesma natureza, para assegurar o principio da
eficiéncia no ambito das contratagdes publicas;



II-Realizar ajustes nos PCA dos érgaos e entidades, observando os objetivos dispostos no caput, as
especificidades do catalogo de compras publicas, bem como a conformidade processual e as
justificativas pertinentes; e

ITI-Elaborar o calendario de contratagoes das compras centralizadas, mediante grau de prioridade da
demanda, observando a data estimada de inicio da contratacado e a disponibilidade orgamentaria.

PCAM aprovado pela autoridade competente sera encaminhado até 31 de julho de cada exercicio a
Controladoria Geral do Municipio e Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas, a
fim de subsidiar a elaboracao da lei orgamentaria anual referente ao exercicio subsequente.

CAPITULO IV

DA REVISAO E ALTERACAO DO PLANO DE CONTRACOES ANUAL

autoridade competente podera solicitar a Secretaria Municipal de Administragao, Comunicacao e
Seguranca Publica a revisao do PCA elaborado, mediante a apresentagao de justificativa
circunstanciada.

§19Solicitada a revisdo, o érgao ou entidade requisitante devera apresentar as respectivas emendas,
observada a antecedéncia necessaria, conforme definido pela Secretaria Municipal de
Administragao, Comunicagao e Seguranca Publica para atender ao prazo limite previsto no art. 23.

§2°%Todas as solicitagdes de revisdao ou alteragao do PCA, referentes ao mesmo exercicio, deverao ser
incluidas em um Unico processo administrativo.

o ano de sua execugao, o PCA somente podera ser alterado por meio de justificativa devidamente
aprovada pela autoridade competente, uma vez observada a ocorréncia de fato superveniente
devidamente comprovado.

CAPITULO V

DA PUBLICACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO (PCAM)

PCAM, quando realizado, sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP),
quando adotado (observado o disposto no art. 176 da Lei n? ) e no sitio eletronico oficial do
Municipio de Lajes/RN no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data de encerramento das etapas de
aprovacgao, revisao e alteracao.

Paragrafou érgaos e entidades da Administracdao Publica Municipal disponibilizarao o respectivo
PCA no sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Lajes na aba destinada ao 6rgao ou entidade, bem
como o endereco de acesso ao PCAM vigente, observado o prazo previsto no caput.



Secretaria Municipal de Administracao, Comunicagao e Seguranca Publica adotara as providéncias
necessarias para estruturar a integragao dos sitios eletronicos do Municipio com o PNCP,
observando-se o prazo do art. 176 da Lei n®

TIiTULO IV

AGENTES PUBLICOS

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

titulo regulamenta o § 32 do art. 82 da Lei Federal n?, de 19 de abril de 2021, no ambito da
Administracao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN.

Paragrafou o fim do disposto no caput, fica estabelecido, nos termos deste Decreto, o funcionamento
das estruturas administrativas destinadas as contratacdes publicas.

ao Prefeito Municipal a indicacao e designacao da comissao de contratacao, dos agentes de
contratacao, dos pregoeiros e dos integrantes das respectivas equipes de apoio para a conducao do
certame.

a autoridade competente, nos atos de indicacao e designacao de agente publico, observar o principio
da segregacao de funcoes, de modo a prevenir a ocultacao de erros e de fraudes nas contratacgoes,
assim como os impedimentos especificados no art. 92 da Lei Federal n?, de 2021.

CAPITULO 11

DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DE FUNCOES ESSENCIAIS

fins deste Decreto, autoridade competente é o Prefeito Municipal, bem como o agente piblico com
poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou
a ordenacao de despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratagao para o Setor de Compras.

fins deste Decreto, considerar-se-a a classificacdo dos agentes publicos para desempenho de funcoes



essenciais em licitacoes e contratos:

I - Pregoeiro: pessoa designada pela autoridade competente, responsavel pela conducao das
licitagdes na modalidade pregdo, a quem compete tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento de um pregao;

IT - Agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, para tomar decisoes,
acompanhar o tramite da licitagao e procedimentos de contratacao direta, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até sua homologacao;

IIT - Equipe de apoio: servidores indicados para auxiliar e oferecer suporte aos pregoeiros ou
agentes de contratacdo em atos ndo decisorios, bem como organizacdo, confeccao de atas,
elaboracao de relatorios e demais documentos que subsidiem a tomada de decisao;

IV - Comissdo de contratacao: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragao, em
carater permanente ou especial, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagOes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. Devera ser observado o que determina o art. 176 da Lei n? para as exigéncias e
requisitos estabelecidos nos art. 72 e no caput do art. 82 da Lei n? , nesse sentido, a Prefeitura
Municipal de Lajes tera um prazo de 6 (seis) anos contados da data de publicacdo da Lei n®

para realizar as necessarias adaptacoes.

Art. 33. Os servidores publicos, civis ou militares, bem como os empregados publicos do Municipio
de Lajes, designados para o exercicio das atividades constantes no art. 32 deste Decreto, fardo jus a
verba indenizatoria pelos servigos prestados, nos valores descritos como Fungao Gratificada 1 da Lei
Municipal n® 935/2022.

agente ou a comissao de contratagdao nao se responsabilizara pelas especificagdes técnicas dos
objetos, pela validagao da pesquisa de prego e pelas decisoes que envolvam discricionariedade da
Administragao.

Secao I

Do Agente de Contratacao

ao agente de contratacdo, além das atribuicdes previstas no art. 32, II, deste Decreto:
I-Coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver;

II-Receber, examinar e decidir as impugnacodes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus
anexos, facultada a requisi¢cao de subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses
documentos;



[II-Verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no edital;
IV-Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

V-Verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

VI-Realizar diligéncias a fim de sanar irregularidades formais;

VII-Coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;

VIII-Indicar o detentor da melhor proposta e sua aceitabilidade;

IX-Negociar melhores condicoes com o detentor da melhor proposta;

X-Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisao, encaminha-
los a autoridade competente;

XI-Recomendar a adjudicagao do objeto, quando nao houver recurso;

XII-Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente, para adjudicagao e
homologacao;

XIII-Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

XIV-Propor a autoridade competente a instauragao de procedimento para apuracao de
responsabilidade, a revogacao ou anulacao da licitagao, quando for o caso; e

XV-Divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no PNCP, observado o art. 176 da Lei n®
, o sitio oficial da administragao publica na internet, e providenciar as publicagoes previstas em lei,
quando nao houver setor responsavel por estas atribuigoes.

modalidade licitatéria de concurso, para fins de avaliagao dos critérios de melhor técnica ou
conteudo artistico, o agente de contratacdo contara com apoio de banca especializada nos quesitos
de natureza qualitativa.

Paragrafounico.A banca de que trata o caput:

I-Tera, no minimo, 3 (trés) membros, facultada a contratacao de profissional de notoria
especializacdao, nomeado pela autoridade competente;

II-Podera ser composta por servidores efetivos, empregados publicos ou terceiros especialistas com
conhecimento técnico necessario;

ITI-Atribuira notas apenas as propostas técnicas apresentadas, nao se confundindo com a comissao
ou com o agente de contratacao.

exercicio de suas atribuicoes, os agentes de contratacao poderdao contar, sempre que necessario,
com o suporte técnico dos 6rgaos de assessoramento e controle interno, para dirimir duvidas ou
obter subsidios.



Secao II

Da Equipe de Apoio

atribuicOes da equipe de apoio encontram-se previstas no art. 32, III, deste Decreto.

Secao III

Da Comissao de Contratacao

a comissao de contratagao, além das atribuicOes previstas no art. 32, IV, deste Decreto:

[-Substituir o agente de contratacao quando a licitagao envolver a contratacdo de bens ou servigos
especiais;

II-Conduzir a licitagao na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no
art. 35;

ITI-Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagcdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacao e classificagao;

IV-Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art.
78 da Lei Federal n?, de 2021.

Paragrafou membros da comissao de contratagao quando substituirem o agente de contratacao,
consoante previsto no inciso I do caput, responderao pelos atos praticados na forma do art. 82, § 29,
da Lei Federal n?, de 2021.

comissoes de contratagao ou as estruturas administrativas destinadas as contratagoes publicas
poderao ser constituidas por, no maximo, 5 (cinco) agentes publicos cada.

Paragrafounico.A constituicdo, renovagao e alteragao das comissoes de contratagao ou das
estruturas administrativas deverao observar os limites e procedimentos estabelecidos nos arts. 41 e
42 deste Decreto.

Prefeito Municipal podera constituir até 2 (duas) comissoes de contratacdo ou estruturas
administrativas destinadas as contratacoes publicas para o desenvolvimento das atividades
institucionais do Municipio de Lajes.

Paragrafounico.O aumento do quantitativo de comissdes ou das referidas unidades administrativas a
que se refere o caput devera ser fundamentado e justificado pelo gestor, com apresentacao de



indicadores que demonstrem o possivel aumento de eficiéncia na atividade do 6rgao ou entidade.

(s) comissao(oes) de contratacao serao centralizadas na estrutura da Prefeitura Municipal de Lajes.

exercicio de suas atribuicoes, a comissao de contratacdo podera contar, sempre que necessario, com
o suporte técnico dos érgdaos de assessoramento e controle interno, para dirimir davidas ou obter
subsidios ao exercicio de suas funcoes.

Secao IV

Dos Gestores e Fiscais de Contratos

determinado que, antes da formalizacao do ato de designacao para o exercicio da funcao de gestor e
fiscal de contrato, cabera a autoridade competente notificar pessoalmente o agente publico
responsavel sobre a indicagao e respectivas atribuigoes.

Paragrafo U autorizada a autoridade competente, excepcionalmente, e desde que devidamente
motivada, decidir que a gestao e/ou fiscalizagdo do contrato seja exercida por 6rgao especialmente
integrado por agentes publicos com conhecimento técnico compativel com o objeto do contrato,
expressamente designados.

fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragao.

exercicio de suas atribuigdes, os gestores e os fiscais de contrato poderdo contar, sempre que
necessario, com o suporte técnico dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno dos
orgaos e entidades responsaveis pela licitacdo e contratacgao.

Subsecao I

Do Gestor de Contrato

a ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto:
[-Analisar a documentacao que antecede o pagamento;

[I-Acompanhar a manutengao das condicoes de habilitacdao da contratada;



[TI-Analisar os pedidos de reequilibrio economico-financeiro do contrato;
IV-Analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;
V-Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI-Acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatérios e demais documentos relativos
ao ohjeto contratado;

VII-Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacao de servigos;
VIII-Efetuar a digitalizacao e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada;

IX-Ratificar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais previamente conferidas e
atestadas pelos fiscais de contrato;

X-Coordenar a instrugao processual necessaria ao encaminhamento e a formalizagado do
procedimento administrativo de aplicacao de sangoes;

XI-Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal
n?, de 2021, com as informacgoes obtidas durante a execugao do contrato;

XII-Desempenhar outras atividades compativeis com a funcao.

Subsecao I1

Do Fiscal de Contrato

ém das regras relativas a atuagao do fiscal de contrato, previstas no § 32 do art. 82 da Lei Federal n®
, de 2021, cabera ao fiscal de contrato e, ao seu substituto nas hipéteses de seus afastamentos e
impedimentos legais:

I-Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgdes
pertinentes as suas competéncias;

[I-Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual, determinando o que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

II1-Fiscalizar a execucgao do contrato, para serem cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais e as
documentagodes exigidas para o pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificacao;

IV-Comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual;

V-Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca do trabalho;

VI-Manter contato com o preposto da contratada, e caso necessario, promover reunides periodicas



ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das
obras;

VII-Efetivar, na forma do art. 140 da Lei Federal n?, de 2021, o recebimento do objeto contratado,
quando for o caso;

VIII-Sugerir a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade;

IX-Nas hipoteses de obras e servigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos I ao
VIII, devera:

a)manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) dos
orgaos reguladores competentes nos casos exigidos, orcamentos e fiscalizagdo, edital da licitacdo e
respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b)visitar o local de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
c)verificar a correta construcao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

X-Notificar formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos contratuais, para,
dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestagdo e solugao do problema;

XI-Desempenhar outras atividades compativeis com a fungao.

fiscal de contrato registrard em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgao do contrato, indicando dia, més e ano, assim como o nome dos funciondarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos identificados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§1°A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

I-Os resultados obtidos em relagdo a contratada, com a conferéncia dos prazos de execugao e da
qualidade demandada;

I1-Os recursos humanos aplicados, em fungao da quantidade e da formacao profissional exigidas;
IT1-A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV-A conformidade dos servigcos fornecidos a pratica de execugao determinada;

V-O cumprimento dos demais deveres decorrentes do contrato; e

VI-A satisfagao do publico usuario.

§2°0 fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo.

§3°Em havendo o subdimensionamento de que trata o § 22, o fiscal do contrato devera comunicar a
autoridade responsavel para que promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os requisitos de alteragao previstos no Capitulo VII do Titulo III da Lei



Federal n?, de 2021.

§3°9A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relacao detalhada deles, conforme o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:

I-Marca;
II-Qualidade; e

I1I-Forma de uso.

recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal de contrato e o recebimento definitivo do gestor de
contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

CAPITULO III

DAS ESTRUTURAS ADMINISTRATIVAS DESTINADAS AS CONTRATACOES PUBLICAS

Capitulo regulamenta a operacionalizacdo das estruturas administrativas destinadas as contratagoes
publicas.

comissoes de contratagao ou as estruturas administrativas destinadas as contratagoes publicas
observarao as regras dispostas neste Decreto.

Secretaria Municipal de Administragao, Comunicacao e Seguranca Publica podera pedir cessao de
servidores publicos ou empregados publicos para atuar nas comissoes de contratacdo ou unidades
administrativas destinadas as contratacoes publicas, desde que demonstrada a efetiva necessidade e
a expertise académica ou experiéncia profissional do servidor publico requisitado na drea de
compras publicas.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

assessoramento juridico de que trata este Decreto sera exercido com observancia aos preceitos da
Lei Municipal n® 935/2022.



Secretaria Municipal de Administragao, Comunicac¢ao e Seguranga Publica, érgao gerenciador do
Sistema de Registro de Preco (SRP), realizara a coleta de demanda dos 6rgaos ou entidades da
Administragao Publica Municipal direta, autarquica e fundacional participantes do SRP.

Secretaria Municipal de Administragao, Comunicacgdo e Seguranca Publica fica autorizada a avocar
procedimentos licitatérios de outros 6rgaos ou entidades da Administragao Piblica Municipal direta,
autarquica e fundacional, desde que justificada e demonstrada capacidade técnica e operacional
para conducgao do certame.

Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Administragao, Comunicagao e
Seguranca Publica editardo, por meio de Portaria Interna Conjunta, as normas complementares
necessarias a implementacgao e execucao deste Decreto.

TITULO V

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Titulo regulamenta o art. 19 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administragao
Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN, para dispor sobre o Catalogo
Eletronico de Padronizacao de Compras, Servigos e Obras (CEP), disponibilizado e gerenciado pela
Secretaria Municipal de Administracao, Comunicagao e Seguranca Publica.

Paragrafounico.O CEP consiste em sistema informatizado destinado a padronizacao de bens,
servigos e obras a serem adquiridos ou contratados pela Administragao Publica Municipal, que
estarao disponiveis para licitagcdo ou para contratacao direta.

CAPITULO I1

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO (CEP)

Secao I

Competéncia



a Secretaria Municipal de Administragao, Comunicacao e Seguranga Publica a padronizacao,
validacao e inclusdo dos objetos no CEP.

§19A operacionalizacao e o gerenciamento do CEP serao realizados de forma centralizada pela
Secretaria Municipal de Administragao, Comunicagao e Seguranca Publica.

§220 6rgdo gerenciador de que trata o caput sera responsavel pela gestao e pelo continuo
aperfeicoamento do catalogo e dos sistemas informatizados de apoio.

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal envolvidos com compras publicas poderao
solicitar inclusdo de objetos no CEP.

Paragrafounico.O 6rgao gerenciador, quando da solicitagao de inclusao de itens, podera incluir
objetos com as especificacOes dos itens sugeridos.

cada inicio de exercicio financeiro, o 6rgao gerenciador devera disponibilizar no sitio eletronico do
Municipio de Lajes/RN documento formalizado dos materiais disponiveis.

ao Secretario Municipal de Administragcao, Comunicacdo e Seguranca Publica, observada a
conveniéncia e oportunidade, decidir sobre a adogao parcial ou integral do catalogo eletrénico de
padronizagao federal no ambito dos 6rgaos e entidades da Administragao Piblica Municipal.

Secao II

Procedimento de Padronizacao

processo de padronizagao promovera a adequada identificagao do bem, servigo e obra, e observara
as especificagoes técnicas comumente utilizadas e disponiveis no mercado, e seguira as seguintes
etapas sucessivas:

[-Emissao de parecer técnico sobre o objeto, com as especificagoes técnicas e estéticas,
desempenho, andlise de contratagdes anteriores, custo e condi¢oes de manutencao e garantia, se
couber;

II-Despacho motivado da autoridade superior, com a decisao sobre a adocao do padrao;

ITI-Publicacao, no sitio oficial do érgao ou entidade responsavel pela padronizagao, sobre o resultado
do processo de padronizacao, observado os requisitos estabelecidos no inciso III do art. 43 da Lei
Federal n?, de 2021; e

§120 parecer técnico de que trata o inciso I do caput devera ser elaborado por comissao de
padronizacgao, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dos quadros da Administragao.

§22No caso de projeto de obra ou de servico de engenharia, o parecer técnico é de competéncia



privativa das profissoes de engenheiro ou de arquiteto.

§3%A comissao de que trata o § 12 sera designada pelo Prefeito Municipal.

CEP devera conter os seguintes documentos:

I-Especificagoes padronizadas de bens, servigos ou obras;

II-Descricao de requisitos de habilitacdo de licitantes, conforme o objeto da licitacao;
[T1I-Modelos padronizados de:

a)instrumentos convocatorios;

b)estudo técnico preliminar;

c)termos de referéncia, projeto basico e executivo;

d)minutas de editais;

e)minutas de contratos;

f)pareceres referenciais; e

g)outros documentos necessarios ao procedimento de licitacao e a contratacao direta que possam
ser padronizados.

CEP sera estruturado nos seguintes grupos:
[-Catélogo de compras, para bens moveis em geral;
[I-Catalogo de servigos, para servigcos em geral; e

[1I-Catalogo de obras e de servicos de engenharia, para projetos em geral ou servicos comuns de
engenharia, de menores complexidades técnicas e operacionais.

especificagao dos bens, servigos e obras devera:

[-Assegurar a adequada identificacao do bem, servico e obra, de forma a subsidiar as demais
atividades da aquisicao; e

[I-Corresponder as especificacoes técnicas comumente utilizadas, fornecedores de bens ou
prestadores de servico disponiveis.

escolha do padrao devera considerar as especificagoes técnicas, caracteristicas estéticas,
desempenho, custo e beneficio, durabilidade, condigbes de manutencdo, garantia, compatibilidade
com equipamentos ja adquiridos pela Administragao Publica Municipal, entre outros critérios de



uniformizacao, eficiéncia e vantajosidade.

Paragrafounico.A escolha devera atender ao principio do julgamento objetivo, com pontuacao a
quesitos e fungdes que sejam estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico.

itens constantes no CEP estardo divididos hierarquicamente em familia e subfamilia, com padroes
descritivos de materiais e itens, sendo que este ultimo é o produto final da catalogacao e possui a
descrigdo completa do item podendo ser acompanhada de um codigo.

Secao III

Revisao

orgao gerenciador podera revisar item ja padronizado nas seguintes hipéteses:
I-De oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisao; e

I1-A requerimento dos 6rgaos ou entidades interessados, desde que acompanhado de justificativa
devidamente fundamentada, que sera submetida a analise de viabilidade pela comissdo de
padronizacao.

Secao IV

Utilizacao

ao adquiridos, preferencialmente, os objetos padronizados e descritos no CEP.

CEP sera utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior
desconto e contera toda a documentagao e os procedimentos proprios da fase interna de licitagoes
ou para contratagoes diretas, assim como as especificagoes dos respectivos objetos.

Paragrafounico.A ndo utilizagdo dos itens do CEP é situagdo excepcional e devera ser justificada no
respectivo processo de contratagao.

emprego das minutas que compdem o CEP, apenas os campos informacionais indispensaveis a
precisa caracterizacao da contratagao poderao ser editados ou complementados, vedada a alteragao
da especificacao do objeto.



processo de padronizacao podera resultar, excepcionalmente, na indicacao de uma ou mais marcas,
desde que seja formalmente justificado, nas hipéteses em que as aquisicoes de bens ou contratagoes
de servigos poderdo ser realizadas por exclusao do processo licitatorio.

itens que nao constarem no CEP deverdo estar técnica e pormenorizadamente especificados no
Termo de Referéncia.

se tratando de material assemelhado ou com pequenas alteracoes em item ja padronizado, a
catalogacao ficara condicionada a demonstragao da existéncia do novo item no mercado ou a
comprovagao de que o item catalogado ndo atende a finalidade ou aplicagao pretendidas pelo
solicitante.

CAPITULO III

DISPOSICOES ESPECIAIS

orgao gerenciador editara as normas complementares necessarias a execugao deste Decreto, assim
como estabelecerd, por meio de orientagdes ou manuais, informagoes adicionais para fins de
operacionalizacao do CEP.

TITULO VI

ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS DE QUALIDADE COMUM
E DE LUXO

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Titulo regulamenta o art. 20 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, para estabelecer o
enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes nas categorias de
qualidade comum e de luxo.

bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragao Publica
Municipal deverao ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades
as quais se destinam.



§192A Secretaria Municipal de Administracao, Comunicacao e Seguranga Publica divulgara em sitio
eletronico oficial a relagao de bens considerados comuns nos termos do caput.

§2°A inclusao de novos itens a relagao de que trata o § 12 podera ser requerida a Secretaria
Municipal de Administragao, Comunicagao e Seguranca Publica pelos 6rgaos ou entidades que
realizam contratagoes, desde que devidamente justificada.

.E vedada a aquisicao de bens de luxo nos termos deste Decreto.

CAPITULO II

DOS BENS DE CONSUMO DE QUALIDADE COMUM E DE LUXO

fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I-Bem de luxo: bem de consumo de preco ou de caracteristicas excessivamente superiores aos de
mesma natureza, extrapolando os requisitos estritamente necessarios ao atendimento das demandas
do 6rgao ou da entidade adquirente e nao inseridos na relagao de bens considerados comuns;

II-Bem de qualidade comum: bem de consumo com preco e qualidade similares aos bens de outras
marcas ou de outros fornecedores e que cumprem a finalidade a qual se destinam, especificados na
relagao de bens considerados comuns.

§12Na classificagao de um bem como sendo de luxo, o érgao ou entidade devera considerar:
I-O preco do bem;
I1-A facilidade ou a dificuldade logistica, regional ou local, de acesso ao bem; e

ITI-A existéncia de bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto ou que tornem
a compra desnecessariamente onerosa.

§22Nao serad enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢ao do inciso I
do caput, for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza, ou tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
6rgao ou da entidade adquirente.

§3°Na hipodtese de identificacao de demandas por bens de consumo de luxo, o processo de compra
retornard ao setor requisitante para supressao ou substituicao dos bens.

CAPITULO III

DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA ATESTAR O NAO ENQUADRAMENTO COMO BEM
DE LUXO



as autoridades responsaveis pela adjudicacao da contratacdo atestar que os bens demandados nao
se enquadram na categoria de bens de luxo, mediante declaracao no processo de contratacao.

TIiTULO VII

DOS PROCEDIMENTO AUXILIARES

CAPITULO I

DO CREDENCIAMENTO

Capitulo regulamenta o art. 79 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administracao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes, para dispor sobre o
procedimento auxiliar de credenciamento.

os fins deste Decreto, credenciamento é um procedimento auxiliar administrativo precedido de
chamamento publico em que a Administracao Publica convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de
cadastramento no 6rgao ou na entidade para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

Paragrafounico.O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente de contratagao ou
comissao especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

processo de credenciamento sera deflagrado com a publicacdo de edital de credenciamento,
mediante aviso publico no Diario Oficial da FEMURN e do sitio eletronico do érgao ou entidade
contratante, observado o disposto no art. 176 da Lei n®

Paragrafou alteragao nas condigdes de credenciamento sera divulgada e publicada nos mesmos
meios indicados no caput deste artigo.

Secao I

Do Credenciamento

documentagao sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da
entrega da documentacao no érgao ou entidade contratante, prorrogavel, se autorizado pela
autoridade competente, por igual periodo por uma unica vez.

Paragrafou o prazo para analise, caso o julgamento do pedido de credenciamento nao tenha sido
concluido, o agente de contratacao ou da comissao especial de credenciamento tera o prazo de 2



(dois) dias tuteis para decidir.

agente de contratacao ou comissao de credenciamento podera solicitar esclarecimentos, retificagoes
e complementacoes da documentagao apresentada pelos interessados.

credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratacao:

I-Paralela e nao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administragdo a realizacao de
contratacoes simultaneas em condicOes padronizadas;

II-Com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdao do contratado estad a cargo do
beneficidrio direto da prestagao;

III-Em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestacao e das condigoes de
contratacao inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitacao;

IV-Outras hipdteses compativeis.

§1°A Administracao definira no edital o valor da contratacao, que sera o mesmo para todos os
credenciados.

§22Quando o objeto ndo permitir a contratagdo imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverao ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda, como, por exemplo, a ordem
cronoldgica da necessidade do objeto.

§320 contratado s6 podera prestar servigos ou fornecer bens mediante prévia autorizacdo da
Administragao Publica Municipal.

§4°A Administracdo devera registrar as cotagoes de mercado vigentes no momento da contratacao.

processo visando ao credenciamento se desenvolvera da seguinte forma:
I-Identificacdo e delimitacao da necessidade da Administragao Municipal;

II-Justificativa para realizacao de processo de credenciamento em vez da realizacao de processo
licitatorio;

[I1-Autorizagao da autoridade competente para abertura do processo de credenciamento;

IV-Elaboragao de edital de chamamento de interessados, que contera, no minimo, de acordo com
cada hipétese prevista no art. 87:

a)a descricao detalhada do objeto;
b)local da prestacgao do servigo ou fornecimento do bem;

c)valor a ser pago ou porcentagem de desconto;



d)cronograma da execucao do objeto;
e)requisitos/documentos para credenciamento;
f)comissao que avaliara os requisitos/documentos para credenciamento;

g)prazo, em dias tuteis, a contar da entrega dos documentos pelo interessado, para a Comissao
avaliar os requisitos/documentos para credenciamento;

h)pagamento;
V-Anélise e emissao de parecer juridico para controle prévio da legalidade;

VI-Publicacao/divulgacao do edital de chamamento de interessados tanto no Jornal Oficial da
FEMURN como no sitio oficial, devendo ainda ser mantido a disposicdo do publico, observado o
disposto no art. 176 da Lei n?;

VII-Ato legal da autoridade competente que credencia o interessado, devendo o ato ser publicado
nos mesmos termos do edital.

Paragrafounico.E permanente o cadastramento de novos interessados.

credenciamento do interessado nao se confunde com a contratacao.

contratacao do credenciado ocorrera conforme a necessidade da Administracao Municipal, devendo
a quantidade necessaria a ser contratada naquele momento ser dividida entre todos os
credenciados.

inscricao de interessados no credenciamento implica a aceitacao integral e irrestrita de todas as
condigoes estabelecidas neste Regulamento e no edital de credenciamento.

interessado devera apresentar a documentacao para avaliacao para o agente de contratacao ou para
comissao especial de credenciamento designada.

edital devera conter as exigéncias de habilitacdo, conforme disposto no Capitulo VI do Titulo II da
Lei Federal n?, de 2021, exigéncias especificas de qualificacao técnica, regras da contratagao,
valores fixados para remuneracgao por categoria de atuagao, minuta de termo contratual ou
instrumento equivalente e modelos de declaragoes.

interessados que atenderem a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se
habilitados, serdo credenciados no 6rgao ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser
contratado para executar o objeto quando convocado.



Paragrafounico.O resultado do credenciamento serd publicado no Jornal Oficial da FEMURN,
observado o art. 176 da Lei n?

cada 12 (doze) meses ou outro prazo inferior, o 6rgao ou entidade contratante podera realizar
chamamento publico para novos interessados, republicando o edital.

Paragrafou houver necessidade de alteragdes nas regras, condi¢coes e minutas, devera ser
providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Secao II

Da Manutengao Do Credenciamento

.E vedada a participacao de pessoas fisicas ou juridicas que estejam cumprindo sangéo que as
impeca de participarem de licitacoes ou serem contratadas pela Administracao Publica.

do sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagao expressa da
Administragao, o que devera constar do edital.

a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicagdes, o 6rgao ou entidade
contratante, a seu critério, podera convocar por oficio os credenciados para nova analise de
documentagao, quando serao exigidos os documentos que comprovem a manutengao das condigdes
apresentadas quando do cadastramento para o credenciamento do interessado, sob pena de
descredenciamento.

§19A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacao atualizada, o
credenciado tera até 5 (cinco) dias tUteis para envia-la exclusivamente por meio eletronico.

§22A analise da documentacao devera ser realizada em prazo igual ao do cadastramento para o
credenciamento.

§390s credenciados convocados para apresentar a documentacao referida no caput participarao
normalmente, quando for o caso, dos sorteios de demandas ou das convocagoes feitas pelo érgao, ou
entidade contratante.

do hd impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado para executar mais
de um objeto, desde que possua os requisitos de habilita¢ao para todos.

Paragrafou caso descrito no caput, o credenciado podera apresentar de uma sé vez a documentagao
exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso,
apresentar complementacao da documentacao relativa a este quesito.



credenciamento ndo estabelece a obrigacao do érgao ou entidade contratante em efetivar a
contratagao, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o 6rgdo ou entidade contratante
podera denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na legislagao
pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Subsecao Unica

Da Contratacao

6s a homologacao e finalizagao do procedimento de credenciamento, os drgaos ou entidades poderao
iniciar o processo de contratacao, por meio da emissao da ordem de servigo ou instrumento
contratual equivalente.

credenciamento ndo assegura a efetiva contratacao pelo 6rgao ou entidade interessada na
contratacao.

contratacao do credenciado somente podera ocorrer por vontade do érgao ou entidade contratante e
desde que esteja em situacao regular em face das exigéncias de habilitacdo para o credenciamento.

contratacao decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei Federal n?, de 2021, deste
Decreto e dos termos da minuta do contratual, anexa ao respectivo edital.

Administragao convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento, para assinar
ou retirar o instrumento contratual, dentro das condicoes estabelecidas na legislacao e no edital, e
dar inicio a execugao do servigo, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das
sangoes previstas na legislacdo especifica.

Paragrafounico.O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito pelo érgao ou
entidade contratante, para representa-lo na execucao do contrato.

instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do credenciado, e observara a
minuta contemplada no edital de credenciamento.

divulgacao, observado o disposto no art. 176 da Lei n?, é condicdo indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias tuteis da data de sua



assinatura.

Administracao podera exigir, mediante previsao no edital, prestacao de garantia nas contratagoes
oriundas do credenciamento.

Secao III

Do Cancelamento Do Credenciamento

credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Decreto, do edital de credenciamento e dos
contratos firmados com a Administragao sera descredenciado para a execugao de qualquer objeto,
sem prejuizo das sangoes previstas no art. 156 da Lei Federal n?, de 2021.

credenciado poderd, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
solicitagao escrita ao 6rgao ou entidade contratante.

§19A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis.

§220 pedido de descredenciamento ndao desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais
contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas.

Subsecao Unica

Da Sancgao do Descredenciamento

nao cumprimento das disposicoes deste Decreto, do edital e da Lei Federal n®, de 2021 podera
acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem prejuizo da aplicacdo de eventuais sangoes.

§120 descredenciamento sera cabivel em funcdo de fatos que ensejem o comprometimento das
condigoes de habilitacao e que sejam insanaveis ou ndo tenham sido sanados no prazo assinalado
pelo 6rgao ou entidade responsavel pela gestdo do credenciamento, bem como em razao de desvios
de postura profissional ou situacoes que possam interferir negativamente nos padrdes éticos e
operacionais de execucao dos servigos contratados.

§29A aplicacao da sangao de descredenciamento pode ocasionar a exclusao da entidade pelo prazo
de até 5 (cinco) anos.

Secao IV



Do Recurso

recursos serao recebidos e serao dirigidos a autoridade competente do érgao ou entidade
contratante, por intermédio do agente de contratacao ou da comissao especial de credenciamento
designada, o qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis.

§120 recurso tera efeito suspensivo do ato até que sobrevenha decisao final da autoridade
competente.

§22Na elaboracao da decisdo a autoridade competente sera auxiliada pelo érgao de assessoramento
juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacgoes necessarias.

CAPITULO IT

DA PRE-QUALIFICACAO

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Capitulo regulamenta o art. 80 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes, para dispor sobre o
procedimento auxiliar de pré-qualificagao.

os fins deste Decreto, pré-qualificacdao é procedimento técnico-administrativo prévio a licitacdo
destinado a andlise das condi¢Oes de habilitagao, total ou parcial, dos interessados ou do objeto.

Secao II

Da Pré-qualificacao

Art. 115. A Administracdo Publica promovera a pré-qualificagdo destinada a selecionar:

I - Licitantes que reiinam condigoes de habilitacdo para participar de futura licitacdo ou licitacao
vinculada a programas de obras, ou servicos objetivamente definidos;

IT - Bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade, estabelecidas pela Administracao;

III - Bens acompanhados da devida comprovacao de qualidade.



Art. 116. O procedimento auxiliar de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a
inscrigao de interessados durante seu prazo de vigéncia.

Art. 117. Na hipotese em que os pré-qualificados que sejam os fornecedores, as disputas que se
seguirem poderao acontecer apenas entre esses, se assim pretender a Administragao.

Paragrafo tnico. No caso de que trata o caput, o edital ja devera sinalizar aos concorrentes a
exclusividade.

Art. 118. O edital devera conter as informacoes necessarias para definicao do objeto, assim como a
previsdao de modalidade, forma e critérios de julgamento da licitacao.

Art. 119. A apresentacdo de documentos sera feita perante a Administragao Publica, que podera
determinar a corregao ou reapresentagao pelo interessado com vistas a ampliagao da competicao.

Art. 120. Os bens e servigos pré-qualificados deverdo integrar o catdlogo de bens e servigos da
Administracao.

Paragrafo tnico. A pré-qualificacao podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

Art. 121. A pré-qualificagao podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos
de habilitacao necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de
condicbes entre os concorrentes.

Art. 122. A pré-qualificagao tera validade de, no maximo, 1 (um) ano, podendo ser atualizada a
qualquer tempo.

§19A validade da pré-qualificacdo de fornecedores nao sera superior ao prazo de validade dos
documentos apresentados pelos interessados.

§29Serd fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel regularmente quando o registro for
atualizado.

interessados ou objetos pré-qualificados serdo, obrigatoriamente, divulgados e mantidos a
disposigao do publico.

casos em que a Administracdao Publica entender conveniente iniciar procedimento de pré-
qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para demonstrarem o
cumprimento das exigéncias de qualificacao técnica ou de aceitagao de bens, conforme o caso.



§12A convocacao de que trata o caput sera realizada, observado o disposto no art. 176 da Lei n?,
mediante:

I-Publicagdo de extrato do instrumento convocatério no Jornal Oficial da FEMURN, conforme o caso;
[1-Divulgacdo no sitio eletronico oficial da Administragao.

§2°A convocacgao explicitara as exigéncias de qualificacao técnica ou de aceitacdo de bens, conforme
0 caso.

Administragao Publica Municipal podera realizar licitagao restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

I-A convocacao para a pré-qualificacdao discrimine que as futuras licitagdes serao restritas aos pré-
qualificados;

II-Na convocacgao a que se refere o inciso I do caput conste estimativa de quantitativos que a
Administragao Publica pretende adquirir ou contratar nos 12 (doze) meses subsequentes e de prazos
para publicacao do edital; e

ITI-A pré-qualificacao seja total, contendo todos os requisitos de habilitacdo técnica necessarios a
contratacao.

unidade responsavel pela pré-qualificacao devera avaliar, dentro do periodo de 1 (um) ano, a
necessidade de atualizacao ou renovagao dos registros existentes, assim como para o ingresso de
novos interessados.

0 poderao participar da licitagao restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacao do respectivo instrumento convocatério ja tenham apresentado a documentacao exigida
para a pré-qualificagao e estejam regularmente pré-qualificados.

§12No caso de realizagao de licitagdo restrita aos pré-qualificados, a Administracao Publica
Municipal podera enviar convite por meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo
segmento, com prazo minimo de antecedéncia de 8 (oito) dias tteis.

§220 convite de que trata o § 12 nao exclui a obrigacao de atendimento aos requisitos de publicidade
do instrumento convocatorio.

CAPITULO III

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Secao I



Das Disposicoes Gerais

Capitulo regulamenta o art. 81 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes, para dispor sobre o
procedimento de manifestacdo de interesse.

Secao II

Do Procedimento De Manifestacao De Interesse

orgaos da Administracdo Publica Municipal poderao realizar procedimento de manifestagao de
interesse, de acordo com os propdsitos previstos no caput do art. 81 da Lei Federal n?, de 2021.

a ao 6rgao ou entidade demandante conduzir, por meio de comissdo especial de contratacao,
chamamento publico do procedimento de manifestacao de interesse, elaborar o respectivo termo de
referéncia e edital, conceder as autorizagoes, receber e analisar os respectivos estudos,
investigacoes, levantamentos e projetos de solugoes inovadoras que contribuam com questoes de
relevancia publica.

termo de referéncia e o edital deverdo ser publicados observado o disposto no art. 176 da Lein? e
conterao em cada caso, além de outros requisitos que venham a ser definidos pela autoridade
competente:

I-Demonstragao do interesse publico na realizagdo do empreendimento a ser contratado;
II-Delimitacao do escopo dos estudos, investigacoes, levantamentos ou projetos;
ITI-Definicdo de critérios para a qualificagao e selecao dos autorizados a realizar os estudos;
IV-Exclusividade da autorizagao, se for o caso;

V-Prazo e forma de apresentacao do requerimento de autorizacgao;

VI-Prazo para analise e eventual formalizagdo de autorizacao;

VII-Prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de execugao, compativel
com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas, contado da data da
autorizacao, podendo ser estabelecidos prazos intermediarios;

VIII-Proposta de cronograma de reunioes técnicas;

[X-Valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixagcao, bem como
base de calculo para fins de reajuste;



X-Definicdo de critérios para o recebimento e selegdo dos estudos realizados, os quais consistirao, ao
menos em:

a)consisténcia das informagoes que subsidiaram a sua realizagao;

b)adocdo das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos cientificos
pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos recomendados pela melhor
tecnologia aplicada ao setor;

c)compatibilidade com as normas técnicas e legislagao aplicavel ao setor, bem como com as
orientagdes do 6rgao ou entidade demandante;

d)atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e)atendimento de todas as etapas e atividades de elaboragao dos estudos estabelecidos no
cronograma de execugao;

f)ydemonstragao comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relagao a opgoes
funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g)critérios para avaliacdo, selecao e ressarcimento dos estudos.

§19No caso de servigo que possibilite a resolucao do problema por meio de alternativas inovadoras,
poder-se-a restringir a indicagao do problema que se busca resolver com a parceria, deixando a
iniciativa privada a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solugao.

§220 termo de referéncia e o edital poderdo indicar o valor maximo da contraprestagdo publica
admitida para a estruturagao do projeto de parceria.

§320 extrato do edital devera ser publicado no Jornal Oficial da FEMURN.

autorizacao para elaboracao dos estudos sera pessoal e intransferivel.

a assegurado o sigilo das informacoes cadastrais dos interessados, quando solicitado.

autorizagao nao implica, em hipdétese alguma, corresponsabilidade do Municipio de Lajes/RN
perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa autorizada.

autorizagao devera ser publicada no Jornal Oficial da FEMURN e no sitio eletronico oficial do érgao
ou entidade demandante e informara:

I-O empreendimento publico objeto dos estudos autorizados; e

II-A indicacao de ressarcimento, na hipdtese de utilizacdao dos estudos pela Administragao no
correspondente procedimento licitatério do projeto de parceria.



§120 ato de autorizacao exclusiva deve indicar as razoes que justificam a opcao pelo érgao
autorizador, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos interessados, a
partir do exercicio de discricionariedade técnica da Administracdo, e de acordo com os critérios e
parametros definidos no edital de chamamento publico.

§2°0 autor dos estudos podera participar da licitacao para a execugdo do contrato de parceria.

§320 termo de autorizagdo reproduzira as condigoes estabelecidas no requerimento de autorizagao,
podendo especifica-las, inclusive quanto as atividades a serem desenvolvidas, ao limite nominal para
eventual ressarcimento e aos prazos intermedidrios para apresentacao de informacgoes e relatdrios
de desenvolvimento de estudos.

ato de autorizagao pressupoe a afericao de idoneidade, da regularidade juridica e qualificagao
técnica do interessado, nos termos definidos no edital de chamamento publico.

idoneidade, a regularidade juridica e a qualificagdo técnica dos interessados, para fins de
autorizacao, serao demonstradas mediante documentacdo atualizada e habil, que permita a aferigao,
pela Administracao, das credenciais juridicas e técnicas pertinentes para a execugao do projeto.

permitido ao destinatdrio da autorizacao contratar pessoas fisicas ou juridicas para a elaboragao de
estudos.

Paragrafounico.A contratagao de estudos por parte do destinatario da autorizagdo o mantém
responsavel, perante a Administragdo Publica, pelo atendimento dos prazos fixados no respectivo
termo, bem como pela qualidade e veracidade dos estudos apresentados, mantidas inalteradas as
condicoOes de ressarcimento constantes do requerimento de autorizagao.

a elaboracao dos estudos, os destinatarios da autorizacdo poderao, caso permitido no edital de
chamamento, se reunir em consorcios, para a apresentagao conjunta dos resultados, hipdtese em
que deverao ser indicadas:

I-A pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocucdao com a Administracao Publica; e

I1-A proporcionalidade da reparticdao de eventual ressarcimento, quando possivel.

hipotese de participagao no PMI por meio de consércio, a demonstragao de qualificagao técnica,
eventualmente exigida pelo edital de chamamento para fins de autorizagao, podera ser provida por
quaisquer integrantes do consdércio; ou o interessado poderd indicar pessoa fisica ou juridica, titular
da qualificagao técnica recomendada, para a execucgao dos estudos, mediante apresentagao de
vinculo contratual ou de outra natureza que demonstre a sua disponibilidade para execugao dos
estudos.



prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser suspenso ou prorrogado, apos
analise do 6rgao ou entidade demandante:

I-De oficio, pela comissdo especial de contratacdo, mediante suficiente motivagao;

II-A requerimento do interessado, mediante apresentacao de justificativa pertinente e aceita pela
comissao especial de contratagao.

ato de autorizacdo apenas podera ser cancelado pela comissao especial de contratagcao mediante a
demonstracao de razdes relevantes para tal, assegurado o ressarcimento indenizatorio ao
destinatario da autorizacdo somente na hipotese de eventual aproveitamento dos estudos e na exata
proporcao do que for utilizado.

§192As autorizagOes poderao ser anuladas sempre que verificada qualquer ilegalidade no PMI ou
quando nao atendidos os requisitos estabelecidos em sua outorga.

§2°2A comunicagao de revogacgao, anulagdo ou cassacgao da autorizacdo sera efetuada por escrito a
autorizada.

proponente podera desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir os estudos, mediante ato
formal enderegado ao 6rgdo ou entidade demandante.

orgao ou entidade demandante podera solicitar informacdes adicionais para retificar ou
complementar os estudos, especificando prazo para apresentagao das respostas.

Paragrafounico.O dérgao ou entidade demandante podera realizar reunides com o autorizado ou
quaisquer interessados na estruturagao, sempre que estes possam contribuir para a melhor
compreensao dos estudos por parte da administragao.

realizacao, pela iniciativa privada, de estudos, investigagoes, levantamentos e projetos em
decorréncia do procedimento de manifestagdo de interesse seguira as disposigoes do § 22, do art. 81,
da Lei Federal n?, de 2021.

aceitacao dos produtos e servicos do Procedimento de Manifestacao de Interesse, a comissao
especial de contratacao devera elaborar parecer fundamentado com a demonstragao de que o
produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a compreensao do objeto, de que as premissas
adotadas sao compativeis com as reais necessidades do érgao e de que a metodologia proposta € a
que propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

edital de chamamento estabelecera a forma que o 6rgao ou entidade demandante promovera a
deliberagao para a aprovacao dos estudos, investigacoes, levantamentos e projetos de solugoes
inovadoras oriundos do Procedimento de Manifestacao de Interesse.



CAPITULO IV

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Capitulo regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administracao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN, para dispor sobre
o Sistema de Registro de Precos.

.E permitida a aplicagdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) para a contratacao de bens e
servigcos comuns, inclusive de obras e servigos de engenharia, e nos casos de contratacao direta,
observado o disposto nos arts. 82 a 86 da Lei Federal n?, de 2021, e neste Decreto.

Paragrafou licitacao para registro de precos, nao sera admitida a cotacao de quantitativo inferior ao
méximo previsto no edital, sob pena de desclassificacdo.

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal deverao, sempre que possivel, indicar no
edital a definicao de quantidades totais a serem adquiridas, vinculando-se a vigéncia da ata de
registro de precos.

, € permitido o registro de precos sem indicacao do total a ser adquirido, com indicagao do valor
maximo da despesa, restrito as seguintes hipdteses:

I-Quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgao ou entidade que nao tiver registro de
demandas anteriores;

II-No caso de alimento perecivel; e

IT1-No caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

licitagoes processadas pelo SRP poderao ser adotadas nas modalidades de licitagao, pregao ou
concorréncia, assim como nas hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitacao.

Secao II



Do Sistema De Registro De Precos (SRP)

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal poderao adotar o SRP quando:
I-Pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagoes frequentes;

II-For conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou em diferentes
periodos, ou contratagdo de servigos necessarios a Administragao para o desempenho de suas
atividades;

ITI-For conveniente a aquisicao de bens ou a contratagao de servigos para atendimento a mais de um
orgao e entidade; ou

IV-Pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado.

SRP, no caso de obras e servicos de engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

I-Projeto padronizado e sem complexidade técnica e operacional;
II-Necessidade permanente ou frequente de obra, ou servigo a ser contratado; e

ITI-Compromisso do érgao participante ou aderente de suportar as despesas das ag0es necessarias a
adequacao do projeto padrao as peculiaridades da execugao.

Paragrafounico.A auséncia de previsao orgamentaria, sem a configuracao dos demais requisitos dos
incisos I ao III do caput, nao é motivo para a adogao do SRP.

utilizacao do SRP observara as seguintes condigoes:

I-Realizacao prévia de ampla pesquisa de mercado, de acordo com norma regulamentadora vigente;
[I-Selecao consoante os procedimentos previstos neste regulamento;

ITI-Desenvolvimento obrigatdrio de rotina de controle;

IV-Atualizagdo periodica dos pregos registrados;

V-Definigdo do periodo de validade do registro de precos; e

VI-Inclusao, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigos em
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacao da licitagao e inclusao do
licitante que mantiver sua proposta original.

precos registrados serao obtidos por meio de prévio procedimento licitatério, nas modalidades
concorréncia ou pregao, com vistas a obtencao do menor preco ou maior desconto, a ser adotado nas



aquisicoes de bens ou nas contratacoes de servigos definidos em lista propria, estabelecida pelo
érgdo gerenciador.

§12Cabera ao 6rgao gerenciador consolidar a lista de bens ou servigos a serem prestados, que serdao
objeto do referido registro, por meio de prévia consulta aos demais 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Municipal, considerando-se o volume de aquisi¢cdo, o consumo frequente por
mais de um 6rgao ou entidade, ou as contratagdes de servigos mais frequentes com requisitos de
padronizacao e racionalizagao.

§2°0 procedimento licitatorio para a selecao dos menores precos ou maiores descontos observara as
disposicoes legais e o regulamento constante deste Decreto.

cidadao é parte legitima para impugnar o precgo registrado que esteja incompativel com o prego
vigente no mercado, mediante petigcao protocolada junto ao 6rgao gerenciador, anexando as
informacgoes comprobatorias das desproporgoes detectadas.

Subsecao I

Do Orgao Gerenciador

ao dérgaos gerenciadores do SRP:

I-A Secretaria Municipal de Administracdo, Comunicagao e Seguranga Publica, para a aquisicao de
bens e contratacao de servigos comuns de necessidade frequente;

II-A Secretaria Municipal de Saude, para a aquisicdo de medicamentos, insumos e materiais, bem
como para a contratacao de servigcos de saude;

ITI-A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos, para contratacao de obras e
servicos de engenharia e arquitetura;

IV- A Secretaria Municipal de Educacdo, para a aquisicdao de insumos destinados a merenda escolar;
e

V-A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho e Habitacao, para o atendimento das
necessidades do Fundo Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafounico.A Secretaria Municipal de Administracao, Comunicagcao e Seguranca Publica
realizard, por meio de Oficio Circular, a coleta de demanda dos 6rgaos ou entidades da
Administragao Publica Municipal participantes do SRP.

a autoridade maxima da entidade ou 0rgao gerenciador, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, autorizar a instauracao e homologar as licitacoes para formac¢ao dos
registros de precos.

Paragrafounico.O SRP sera operacionalizado por meio de ferramenta de que dispode o art. 12 deste



Decreto e, apds formacao da respetiva ata, as informacoes serdao enviadas para publicacao,
observado o disposto no art. 176 da Lein

ao érgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administracao do SRP, bem como da
ata de registro de precos dele decorrente, e, ainda, o seguinte:

[-Registrar a intencdo para registro de precos por meio do setor responsavel pelas compras
governamentais da Administragdo Publica Municipal, e dar publicidade aos demais 6rgaos e
entidades, por meio de correspondéncia eletronica, publicagao no Jornal Oficial da FEMURN ou
outro meio eficaz, para manifestarem seu interesse na aquisi¢ao de bens, contratacao de obras ou
servicos objetos de licitagao para registro de precos, estabelecendo, quando for o caso, numero
maximo de participantes;

[I-Consolidar as informagdes sobre as estimativas individuais e totais de consumo dos 6rgaos e
entidades da Administragao Publica Municipal e promover as adequagdes necessarias a
padronizacao e racionalizagao dos itens que integrarao a lista que sera licitada;

[TI-Realizar pesquisas de precos para procedimentos iniciados no érgao gerenciador, a fim de
identificar os valores maximos dos itens da lista ou dos servigos discriminados;

IV-Consolidar informacgodes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a
adequacao do respectivo projeto, com vistas a atender aos requisitos de padronizagao e de
racionalizacao;

V-Recusar os quantitativos considerados infimos;

VI-Realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgaos participantes;

VII-Gerenciar a ata de registro de precgos, providenciando a indicagao, sempre que solicitado pelos
orgdos e entidades participantes, dos beneficiarios, da ordem de classificacdao e dos quantitativos de
contratacao;

VIII-Conduzir os procedimentos e negociacoes relativas a eventuais revisoes dos precgos registrados;

IX-Firmar instrumentos de cooperacdo com entidades publicas ou privadas com vistas a manter
controle, acompanhamento e evolugao dos precos registrados;

X-Decidir acerca da adesdo posterior de 6rgaos e entidades que ndo tenham manifestado interesse
durante o periodo de divulgagao da intengao para registro de precos;

XI-Aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagoes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, bem como registrar as ocorréncias no
Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP);

XII-Informar aos demais érgaos e entidades quaisquer alteragoes ocorridas na ata de registro de
precos.

Paragrafounico.A publicidade da intengao de registro de precgos aos demais 6rgaos e entidades da
Administracao Publica Municipal podera ser dispensada pelo érgao gerenciador mediante



justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a érgaos ou entidades especificas.

ao 6rgao gerenciador analisar e decidir quais 6rgaos e entidades poderao fazer registros de precos,
assim como os bens e servigos que poderao ser licitados por meio do SRP.

Paragrafou érgaos e entidades que forem autorizados a fazer registro de precos apds a vigéncia
deste Decreto deverao dar publicidade para que outros érgaos e entidades possam se manifestar se
ha interesse naquele item.

Subsecao 11

Dos Orgaos e Entidades Participantes

orgaos ou entidades interessadas poderdo solicitar ao 6rgao gerenciador a realizagao de registro de
precos especificos ou solicitar a inclusao de novos itens, observadas as normas expedidas pelo 6rgao
gerenciador.

§1°A pesquisa de mercado e cotagoes de precos, formando o preco maximo do bem ou servico,
devera ser realizada pelo 6rgao gerenciador, na forma estabelecida neste Decreto, naqueles casos
em que o procedimento para registro de pregos for iniciado pelo érgao gerenciador.

§2°Havendo alteracao no quantitativo apos a realizacdo de procedimento publico de intengao de
registro de precgos, o 6rgao gerenciador devera analisar e revisar as cotagoes encaminhadas pelo
orgao participante, considerando a economia de escala.

ao 6rgdo ou entidade participante:

[-Registrar o interesse em participar do registro de precos, justificando e informando a estimativa de
contratacao e os quantitativos previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de
execucao do objeto contratacao, especificacoes técnicas ou projeto;

[I-Garantir que os atos relativos a sua inclusao no registro de precos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo érgao gerenciador;

III-Por ocasiao da manifestacao de interesse, solicitar a inclusao de novos itens, que devera ser feita
no prazo previsto pelo érgao gerenciador;

IV-Tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteragoes, visando
assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposicoes;

V-Emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato, quando da necessidade de contratagao,
a fim de fazer uso dos respectivos quantitativos na ata de registro de precos;

VI-Providenciar as publicagoes, observado o disposto no art. 176 da Lei n? , quando couber;

VII-Registrar no Cadastro Unificado de Fornecedores eventuais irregularidades detectadas e



penalidades aplicadas, apos o devido processo legal; e

VIII-Aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacoes
contratuais.

Subsecao III

Da Licitacao para o Registro de Precos

processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacdo do preco maximo, e o
valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizacao dos
parametros estabelecidos nos §§ 12 e 22 do art. 23 da Lei Federal n?, de 2021, bem como por outras
técnicas idoneas de formacgao de prego de referéncia, dentre elas:

I-Os pregos registrados em ata por outros érgaos ou entidades publicas;
II-Precos constantes de banco de precos.

§12No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor estimado sera
acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis, conforme previsto no § 22 do art. 23 da Lei Federal n?, de 2021.

§2%Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data das cotagoes e
a divulgacao do edital de licitacao, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal méximo, as
cotagoes deverao ser atualizadas.

§3%Para a obtencgao do resultado da pesquisa de pregos, nao poderao ser considerados 0s pregos
inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§4°0 responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacgao de pregos, que refletira a
pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

§5°Na licitacdo para registro de pregos nao é necessaria a indicagao de dotagao orgamentdria, que
somente sera exigida para a efetivagao da contratagao.

§620 edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata de
registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboracao da sua
proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagao.

§72Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores e prestadores de servicos, estes
deverao receber solicitagao formal para apresentagao de cotagao, preferencialmente por meio
eletronico.

o disposto no art. 82 da Lei Federal n?, de 2021, o edital de licitacdao para registro de pregos
contemplara, no minimo, o seguinte:



I-As especificidades da licitagao e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que
podera ser adquirida;

I1-A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servicos, de unidades de
medida;

II1-A possibilidade de prever pregos diferentes:

a)quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b)em razao da forma e do local de acondicionamento;

c)quando admitida cotagao varidavel em razao do tamanho do lote;
d)por outros motivos justificados no processo;

IV-A possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V-0 critério de julgamento da licitacao, que sera o de menor prego ou o de maior desconto sobre
tabela de precos praticada no mercado;

VI-As condigOes para alteracao de precgos registrados;

VII-O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar o objeto
em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo conforme a ordem
de classificacao;

VIII-A vedacao a participagao do 6rgao ou entidade em mais de uma Ata de Registro de Pregos com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata
que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

IX-As hipoteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

o edital prever o fornecimento de bens, contratagao de obras ou servigos em locais diferentes, é
facultada a apresentacao de proposta diferenciada por regiao, de modo que aos pregos sejam
acrescidos os respectivos custos.

§120 edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto linear sobre
planilha orcamentdaria ou tabela referencial de precos, inclusive para contratagdo de obras e servigos
de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial, elaborada por 6rgao ou entidade de
reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.

§220 critério de julgamento de menor preco por grupo de itens somente podera ser adotado quando
for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de precgos unitarios maximos devera ser
indicado no edital.

§32A contratagao posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou entidade, observado os parametros
estabelecidos nos §§ 19, 22 e 32 do art. 23 da Lei Federal n?, de 2021.



Subsecao IV

Da Ata de Registro de Precos

o resultado da licitagao, sera lavrada ata de registro de precos, a ser assinada pela autoridade
maxima do drgdo gerenciador ou a quem as normas de organizagao administrativa indicarem, e
pelos interessados, respeitada a ordem de classificacao obtida na respectiva licitacao e a quantidade
de beneficidrios que serao registrados.

§120 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida consoante as
disposicoes nela contidas.

§22A convocacgao para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de classificacao na
licitagao correspondente.

§32Serd incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens, obras ou servigcos com precgos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagao
do certame.

§4°0 registro de que trata o § 32 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata.

§52A habilitacdao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacao de fornecedor remanescente.

§6°A recusa do adjudicatario em assinar a ata no prazo estabelecido no edital permitira a
convocacao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens ou executar as obras ou servicos com
precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificagao, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades previstas em lei e no edital da licitagao.

§7°A recusa injustificada ou cuja justificativa nao seja aceita pelo 6rgao gerenciador implicara a
instauracao de procedimento administrativo autonomo para eventual aplicacdo de penalidades
administrativas, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

§82Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de pregos nos termos do §
62, a Administracdao podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a
assinatura da ata nas condigoes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao
or¢camento estimado para a contratagao, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do
instrumento convocatdrio.

§9°F vedada a existéncia simultdnea de mais de um registro de precos para o mesmo objeto no
mesmo local, condigoes mercadoldgicas e de logistica.

§10.0 preco registrado e a indicagdo dos fornecedores serao disponibilizados pelo érgao
gerenciador, conforme o disposto no art. 176 da Lei n®

orgdos e entidades que nao compoem o Poder Executivo Municipal, ou outros entes federativos,



poderdo recorrer a ata de registro de pregos, mediante consulta prévia ao 6rgao gerenciador.

Paragrafounico.O fornecedor beneficiario do registro de precos, apds a convocagao formal por parte
do 6rgao gerenciador, manifestard interesse em atender ou ndo a nova solicitagdo de acréscimo,
desde que ndo comprometa o fornecimento das quantidades ja registradas.

existéncia de precos registrados para bens ou servicos nao obriga a Administracao Publica
Municipal a firmar as contratagdes que deles possam advir, facultada a realizagao de licitacao
especifica para a aquisigao pretendida, assegurado ao beneficidrio do registro preferéncia de
fornecimento ou contratacao em igualdade de condigoes.

Subsecao V

Da Adesao a Ata de Registro de Precos

a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizagao prévia do érgao gerenciador, o 6rgao
ou entidade que nao tenha participado do procedimento podera aderir a ata, desde que:

[-Seja justificada a vantagem de sua utilizagao;
I1-A possibilidade de adesao tenha sido prevista no edital; e
I1I-Haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario.

§12 Orgaos e entidades municipais poderao aderir a ata de registro de precos de 6rgéo ou entidade
gerenciadora federal, estadual ou distrital, considerando a vedacao contida no art. 86, §32 da Lei n?

§2°F necessdria a apresentacao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacoes de
risco de desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico.

§3°E necessaria a demonstracao de que os valores registrados na ata a que se pretende aderir estdo
compativeis com os valores praticados pelo mercado, na forma do art. 23 da Lei Federal n?, de
2021, mediante pesquisa atualizada de pregos.

§4°0 orgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor da ata deverdao ser consultados previamente e
manifestar aceitagao sobre o ato.

§52As aquisigdes ou as contratagoes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§6°0 quantitativo decorrente das adesodes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata para o érgao gerenciador e 6rgaos participantes,
independentemente do nimero de dérgaos ndo participantes que aderirem.

§7°Na hipodtese de inclusdo, na licitacdao, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase da
Intengao de Registro de Precgos (IRP), o edital devera ser ajustado consoante o quantitativo total a
ser licitado.



§82Nao sera concedida nova adesdo ao érgao ou entidade que nao tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

Subsecao VI

Da Insercao de Novos Fornecedores

orgdo gerenciador podera admitir a inclusao superveniente de novas empresas para os itens
constantes da ata de registro de precos quando:

I-Por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado nao for atingido no momento da
licitacao; ou

[1-O quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia de fato superveniente
devidamente justificado pela autoridade competente do 6rgao gerenciador.

§19A inclusao de que trata o caput devera observar as condigdes estabelecidas no edital, a ordem de
classificagao constante da ata e as condigoes oferecidas pelo primeiro colocado da licitacao.

§29A insercao de novos fornecedores para o item registrado ocorrera mediante admissao, submetida
a concordancia dos demais fornecedores, que deverao se pronunciar, obrigatoriamente, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, mediante a apresentacdo de documento devidamente formalizado por
representante legal da empresa com poderes ad negotia.

§32A admissao de novas empresas deve ser publicada, observado o disposto no art. 176 da Lei n®

Subsecao VII

Da Alteracao dos Precos Registrados

edital e a ata de registro de pregos deverao conter cldusula que estabelega a possibilidade de
atualizacdo periddica dos precos registrados, consoante a realidade de mercado dos respectivos
insumos.

precos registrados poderao ser revistos em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que acarrete
modificacao significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da contratacao
dos servigos e inviabilize a execucao tal como pactuada, cabendo ao érgao gerenciador realizar as
negociagoes necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

§12Quando o preco inicialmente registrado, por motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior
ao preco praticado no mercado, o 6rgao gerenciador devera:

I-Convocar os fornecedores ou prestadores de servigo registrados, obedecida a ordem de



classificagao, com vistas a negociar a reducao dos pregos e sua adequacgao aos praticados pelo
mercado;

[I-Frustrada a negociacao, os fornecedores ou prestadores de servigo registrados serao liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicacao de penalidades administrativas; e

III-Convocar os demais fornecedores ou prestadores de servigo registrados, na ordem de
classificacao obtida na licitacao, com vistas a igual oportunidade de negociacao.

§22Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndao puder honrar o compromisso, o 6rgao
gerenciador podera:

I-Liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacao da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e documentos comprobatorios apresentados, desde que a comunicagao,
devidamente formalizada, ocorra antes do pedido de fornecimento ou da solicitacao do servigo;

II-Convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em preco igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratagao de acordo com a ordem de classificagao, visando
igual oportunidade de negociacao.

§32Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precos para aquele item de material ou servigo especifico, adotando as medidas cabiveis
para obtengao de contratacdao mais vantajosa.

fornecedor ou prestador de servico registrado fica obrigado a fornecer ou prestar o servico nos
casos em que o pedido de revisao for posterior a autorizacao emitida pelo 6rgao gerenciador.

fornecedor podera ter seu preco suspenso ou cancelado pelo 6rgao gerenciador quando:

[-Ndo assinar o contrato de prestacao de servigos no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;
II-Em qualquer das hipdoteses de inexecucao total ou parcial do contrato;

II1-For liberado;

IV-Descumprir as condigoes da ata de registro de precgos, sem justificativa aceitavel;

V-Na hipotese de o preco se tornar superior aqueles praticados no mercado, ndo aceitar reduzir o
preco registrado;

VI-Sofrer a sangao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n?, de 2021;
VII-Nao aceitar o prego revisado pela administragao.

§19A suspensao ou cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no inciso I

do caput devera ser formalizada por comunicagao eletronica ou correspondéncia com aviso de
recebimento, em ambos os casos, acostando-se o comprovante no processo de origem ao registro de
preco.



§22No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicacao sera feita
por publicacdao no DOE, considerando-se suspenso ou cancelado o preco a partir da publicacao.

Subsecao VIII

Do Cancelamento da Ata de Registro de Precos

ata de registro de precos podera ser cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao gerenciador nos
seguintes casos:

I-Pelo decurso do prazo de vigéncia;
II-Pelo cancelamento de todos os precos registrados;

III-Por fato superveniente, decorrente de caso de for¢a maior, caso fortuito, fato do principe, em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucao das obrigacoOes previstas na ata, mediante demonstragao suficiente;

IV-Por razoes de interesse publico, devidamente justificadas;

V-Em razao de substancial alteracao das condicoes de mercado.

caso de cancelamento da ata ou do preco registrado por iniciativa da Administragao Publica
Municipal, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafounico.O fornecedor ou prestadores de servigo registrados serao notificados por meio
eletronico para apresentarem defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicagao.

Subsecao IX

Da Vigéncia da Ata de Registro de Precos

prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogada, por igual
periodo, desde que o valor seja compativel com os precos praticados no mercado, devidamente
comprovado mediante pesquisa mercadoldgica atualizada.

Paragrafounico.O prazo de vigéncia sera contado a partir da publicacdo do extrato da ata, observado
o disposto no art. 176 da Lei n®

Subsecao X

Prorrogacao da Ata de Registro de Precos



ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos, podera haver a renovagao dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

§1°A prorrogacao da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de prorrogacao e o
quantitativo renovado, bem como considerar, além do prego, o desempenho das empresas na
execucao das obrigacOes anteriormente assumidas.

§2°A prorrogacao da vigéncia da ata deve ser precedida de ampla pesquisa de mercado, a fim de
verificar a adequacgao dos precos registrados aos parametros de mercado no momento da
prorrogacao, aferida por meio dos parametros previstos no art. 23 da Lei Federal n?, de 2021.

CAPITULO V

DO REGISTRO CADASTRAL

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Capitulo regulamenta o art. 87 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN, para dispor sobre
o registro cadastral.

Secao II

Do Registro Cadastral

orgaos e entidades da Administracao Publica Municipal deverao utilizar o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
para efeito de cadastro de licitantes nos termos do art. 87 da Lei Federal n?, de 2021.

§1°F proibida a exigéncia pelo 6rgéo ou entidade licitante de registro cadastral complementar para
acesso a edital e anexos.

§2°A Administracao podera realizar licitagao restrita a fornecedores cadastrados no SICAF,
atendidos os critérios, condigoes e limites estabelecidos neste Decreto e no edital do certame
licitatorio, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§3°Na hipodtese a que se refere o § 22, sera admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro do
prazo previsto no edital para apresentacao de propostas.



atuacao do contratado no cumprimento de obrigagoes assumidas sera avaliada pelo contratante que
emitird, de acordo com cadastro realizado, documento avaliativo comprobatério com mengao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos
pelos fiscais e gestores dos respectivos contratos, e a eventuais penalidades aplicadas no SICAF.

anotagao do cumprimento de obrigagoes pelo contratado de que trata o art. 182 sera condicionada
ao atendimento dos critérios do § 42 do art. 88 da Lei Federal n?, de 2021.

interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n?, de 2021, ou na forma do
Pedido de Registro Cadastral (PRC), podera participar de processo licitatorio até a decisdo da
Administragao, e a celebragdo do contrato ficara condicionada a emissao do certificado referido no §
22 do art. 88 da Lei Federal n®, de 2021.

PRC devera atender as disposicoes editalicias de instrumento convocatdrio exarado pela Secretaria
Municipal de Administragao, Comunicacao e Seguranca Publica.

registros cadastrais serao de acesso e consulta prévia obrigatdria a todos os 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Municipal para:

I-Celebracao de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o desembolso, a qualquer
titulo, de recursos financeiros;

II-Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos; e
ITI-Registro das sangoes aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.

Paragrafounico.A existéncia de registro de sancoes no SICAF podera constituir impedimento a
realizacdao dos atos a que este artigo se refere, conforme disposto na Lei Federal n?, de 2021.

TITULO VIII

DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO

CAPITULO I

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 187. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao.



§12 O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica
socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratacao, abordando todas as questdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdao da contratacdo, e contera os seguintes elementos:

I - Descrigao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IT - Demonstracao da previsao da contratagao no plano de contratacoes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

IIT - Requisitos da contratagao;

IV - Estimativas das quantidades para a contrata¢do, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagoes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a contratagao,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao a contratar, podendo, entre outras
opgoes:

a) ser consideradas contratacOes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendam as
necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuigdes.

VI - Estimativa do valor da contratagao, acompanhada, quando couber, dos pre¢os unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderao constar
de anexo classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da
licitagao;

VII - Descrigao da solugdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual;

XI - Contratagoes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagao para o atendimento da
necessidade a que se destina.



§29 A Administracao, independentemente da formulacao ou implementacao de matriz de risco,
devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao ou da
contratacao direta e da boa execucao contratual.

§32 A anadlise a que se refere o §22 deste artigo, sempre que possivel, deve levar em consideragao o
histérico de licitagoes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratagdes anteriores com objeto
semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

§42 Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a
utilizacao de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugao,
conservagao e operagao do bem, servico ou obra.

§52 Entende-se por contratacoes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste artigo, aquelas

cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagoes interdependentes aquelas
em que a execugao da contratacdo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagoes da
Administragao Publica.

§62 Ao final da elaboragao dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei
n?, de 18 de novembro de 2011.

Art. 188. O ETP devera ser elaborado pelo érgao ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por
outros 6rgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise relativa ao objeto que se
pretende contratar.

Paragrafo Unico. Fica facultado a elaboracgéo de ETP quando se tratar das hipdteses previstas no art.
75, incisos I, II, VII e VIII e art. 90, § 72, todos da Lei n? , bem como nas prorrogacoes contratuais.

CAPITULO II

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 189. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares
e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado,
para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de
permitir a Administracdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta
execucao, gestao e fiscalizagao do contrato.

§12 O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII
do caput do art. 62 da Lei Federal n.?, de 2021, e devera conter as seguintes informagdes:

I - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogacao;

II - Fundamentacao da contratagao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao



contiverem informacoes sigilosas;
III - Descricao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execugao do objeto, que consiste na definicao de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - Critérios de medicao e de pagamento;
VIII - Forma e critérios de selegao do fornecedor;

IX - Estimativas do valor da contratagao, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitérios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtengao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

X - A adequacdo orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orcamentdarias e com o plano
plurianual;

XI - Especificacao do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XII - Indicacao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;

XIII - Especificacao da garantia exigida e das condi¢coes de manutencao e assisténcia técnica,
quando for o caso;

XIV - Avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucao de logistica
reversa;

XV - Formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso.

§22 O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros érgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise relativa ao objeto
que se pretende contratar.

§32 O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orcamento estimativo e no
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

CAPITULO III

DA LEGALIDADE ORCAMENTARIA DA OBRIGAGAO ADMINISTRATIVA



Art. 190. O sistema orcamentario composto pelo plano plurianual, pela lei de diretrizes
orgamentarias e pela lei orgamentéaria do Municipio de Lajes conforma, autoriza e evidencia, por
meio de seus proprios principios, regras e conceitos, as obrigagoes administrativas, sem que com
estas se confundam.

Art. 191. A obrigacao administrativa tem por fontes a lei, o contrato administrativo, convénio, ou ato
de reconhecimento expresso, nao sendo originada pela lei de orcamento anual em si, que tem
eficacias autorizativa e restritiva em relacdo a correspondente despesa, mediante os limites
quantitativos e qualitativos de seus créditos orgamentarios e adicionais.

Art. 192. A toda obrigagao administrativa onerosa contraida por érgao, fundo ou entidade
pertencente ao or¢gamento publico, quando autorizada pela lei orcamentdria anual, corresponde uma
obrigacao de pagamento paralela, de natureza orcamentdria, que é constituida pelo ato de empenho
da despesa publica e sujeita a uma condigdao suspensiva, a sua liquidagao, nos termos do art. 58 e 63
da Lein., de 17 de margo de 1964.

Art. 193. A obrigacdo orcamentaria de pagamento sujeita-se ao principio da anualidade, mas nao
impede que a obrigacdo administrativa se estenda para além do exercicio financeiro nas hipoteses
autorizadas pela Lei, de 2021 e conforme o instrumento contratual que lhe da origem.

194. O empenho da despesa nao excedera o valor das obrigacdes administrativas a serem cumpridas
no exercicio financeiro em curso.

195. O pagamento das despesas contratuais é regido pela Lei Federal n.2, de 2021 e pelo disposto
neste Regulamento, sem prejuizo das disposi¢des constantes das normas gerais de finangas publicas,
no que couber.

Paragrafo unico. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovadas o adimplemento da
contratada em todas as suas obrigacgoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos.

Art. 196. Disposigao expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta vinculada
ou pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador.

Art. 197. O pagamento da indenizacao de que tratam os arts. 149 e 150 da Lei, de 2021, devera ser
precedido do reconhecimento da obrigagao de pagamento pela autoridade maxima, ou autoridade
delegataria em nivel de geréncia, observando-se ainda o disposto nos arts. 58 a 70 da Lei, de 1964 e
as normas de execucao financeira do Municipio de Lajes.



§12 O reconhecimento da obrigacao de pagamento pela autoridade competente devera ocorrer em
processo administrativo especifico, cujos autos deverao ser apensados ao processo principal da
contratacao, ainda que o contrato ja ndo esteja em vigor;

§22 O ato de reconhecimento da obrigagao de pagamento objeto deste artigo devera ser publicado na
imprensa oficial do Municipio e devera preencher os seguintes requisitos:

I - Identificacao do credor/favorecido;

IT - Descrigao do bem, material ou servigo adquirido/contratado;

IIT - Data de vencimento do compromisso;

IV - Importancia exata a pagar;

V - Documentos fiscais comprobatorios;

VI - Certificagcao do cumprimento da obrigacao pelo credor/favorecido;

VII - Indicagao do motivo pelo qual a despesa nao foi empenhada ou paga na época propria;

VIII - Demonstragao de que a nulidade nao seja imputavel ao beneficiario da despesa;

IX - Demonstragao de que o valor a ser pago esta em conformidade com os praticados pelo mercado;

X - Observancia da ordem cronoldgica para pagamento ou justificativa de seu descumprimento, nos
termos do regulamento especifico;

XI - Apuracao de eventuais responsabilidades.

Art. 198. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais sera subdividida pelas seguintes
categorias de contratos no ambito de cada 6rgao ou entidade da Administracao:

I - Fornecimento de bens;
IT - Locagoes;
IIT - Prestacao de servicos; ou

IV - Realizagao de obras.

Art. 199. A ordem cronoldgica tera como marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na
sequéncia de pagamentos, 0 momento em que o 6rgao ou entidade contratante atestar a execucgdo
do objeto do contrato, com base em nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

Art. 200. A ordem cronoldgica prevista neste Decreto nao se aplica aos pagamentos decorrentes de:

I - Didrias e inscri¢cdes em cursos de aperfeicoamento dos servidores;



IT - Folha de pessoal, despesas previdenciarias, encargos sociais e remuneragao de estagiarios
contratados mediante convénios;

III - Parcelas indenizatorias de verbas salariais;

IV - Servicos prestados mediante concessao, como energia elétrica, agua tratada e esgoto, telefonia
e comunicacao de dados;

V - Seguro obrigatorio e opcional de veiculos, taxas anuais de licenciamento e multas veiculares;

VI - Obrigacoes tributarias, servigos da divida publica, precatérios, decisoes judiciais, multas de
entidades governamentais ou decisoes dos Tribunais de Contas;

VII - Auxilios financeiros, contribuicoes, subvencoes economicas, subvencoes sociais, indenizacgoes e
restituicoes; e

VIII - Rateio pela participacdo em consércio publico.

Art. 201. Nao serad permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execugao de obras ou a prestacao de servigos.

§12 A antecipagao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos
ou se representar condigao indispensavel para a obtengao do bem ou para a prestacao do servigo,
hipdtese que devera ser previamente justificada no processo licitatério e expressamente prevista no
edital de licitagdao ou instrumento formal de contratacao direta.

§22 Os requisitos para a antecipacao de pagamento serao objeto do estudo técnico preliminar a que
se refere o inciso XX, do art. 6 ¢ da Lei Federal n.?, de 2021 e o disposto neste Decreto.

§32 A antecipacao de pagamento posta como condicdo indispensavel para a obtencao do bem ou para
a prestacdo do servigo ndo podera acarretar sobreprego ou superfaturamento, nos termos dos
incisos LVI e LVII do art. 62 da Lei Federal n.2, de 2021.

TITULO IX

DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Art. 202. Aplica-se, em sua integralidade, o disposto na Lei n? quanto aos regramentos direcionados
aos procedimentos licitatorios.

TITULO X

DAS CONTRATACOES DIRETAS



Art. 203. Aplica-se, em sua integralidade, o disposto na Lei n® quanto aos regramentos direcionados
aos procedimentos licitatorios.

TITULO XI

DOS CONTRATOS

Art. 204. Aplica-se, em sua integralidade, o disposto na Lei n? quanto aos regramentos direcionados
aos procedimentos licitatorios.

TIiTULO XII

DA NEGOCIACAO E CLASSIFICACAO DE PROPOSTA

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Titulo regulamenta § 22 do art. 61 da Lei Federal n?, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN, para dispor sobre
os critérios de negociagao de condi¢gOes mais vantajosas a Administragao.

CAPITULO IT

DA NEGOCIACAO E CLASSIFICACAO DE PROPOSTA

6s o encerramento da fase de apresentacao de propostas, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissdo de contratacao classificara as propostas por ordem decrescente de vantajosidade.

§120 agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagao podera negociar com o
licitante mais bem colocado condi¢des mais vantajosas para Administracao Publica Municipal,
considerando o resultado alcangado.

§22A negociacao de que trata o § 12 podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, apds a negociacao, for desclassificado por sua proposta
configurar-se acima do preco maximo definido.

§3%Encerrada a etapa competitiva do processo, poderao ser divulgados os custos dos itens ou das
etapas do orcamento estimado que estiverem abaixo dos custos ou das etapas ofertados pelo
licitante da melhor proposta, para fins de reelaboracao da planilha com os valores adequados ao



lance vencedor.

o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem de classificagao atualizada das
propostas.

TITULO XIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Secretaria Municipal de Administracao, Comunicacao e Seguranca Publica juntamente com a
Controladoria Geral do Municipio editarao as normas complementares necessarias a execucao deste
Decreto.

Art. 209. A partir da publicagao deste Decreto todas as disposi¢des nele contidas ja podem ser
aplicadas, com observancia obrigatoria a partir de 12 de abril de 2023.

revogados, a contar de 12 de abril de 2023 todas os regulamentos e Decretos com disposicao em
contrario por forca da Lei n?, de 12 de abril de 2021.

Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENESES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N¢ 271/2023 - Dispoe sobre a
cessao de servidor municipal e da outras
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denci

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N¢ 271, DE 24 DE MARCO DE 2023

Dispoe sobre a cessdo de servidor municipal e dd outras providencias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes que lhes sdo conferidas pela ei Organica Municipal.

CONSIDERANDO o disposto no oficio n® 184/2023 - GP, expedido pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO
RIO GRANDE DO NORTE - PODER JUDICIARIO - GABINETE DA 'RESIDENCIA, no dia 14 de marco
de 2023;

CONSIDERANDO o disposto no Processo SIGAJUS N2 - TJRN;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n? 279/2023.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica disposta a cessao do (a) Servidor (a) Publico (a) Municipal Edjane Gomes de Lima e
Silva, matricula n° 474-2, ocupante do cargo efetivo de Digitadora, lotada na Secretaria Municipal
de Administragcdao, Comunicacao e Seguranca Pulica deste municipio, para a TRIBUNAL DE JUSTICA
DO RIO GRANDE DO NORTE - PODER JUDICIARIO, para exercer seus relevantes servigos junto a
Secretaria Unificada das Varas Civeis da Comarca de Parnamirim/RN.

Art. 22, A cessao sera pelo periodo de 2 (dois) anos contando a data de sua publicacdo e podera
ser extinta a qualquer tempo por conveniéncia ou necessidade do Municipio de Lajes/RN.

Art. 3°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando disposigdes em
contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-271-2023-dispoe-sobre-a-cessao-de-servidor-municipal-e-da-outras-providencias/

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 272/2023 - Fica disposta a
cessao do (a) Servidor (a) Publico (a)
Municipal Altivo Vitelbino

Nodbrega, matricula n° 1553, ocupante do
cargo efetivo de Digitador

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 272, DE 24 DE MARCO DE 2023

Dispée sobre a cessdo de servidor municipal e dd outras providencias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribui¢des que lhes sdo conferidas pela ei Organica Municipal.

CONSIDERANDO o disposto no oficio n? 0212023 - GP, expedido pelo CAMARA MUNUNICIAPL
DE LAJES - PODER LEGISLATIVO - GABINETE DA 'RESIDENCIA, no dia 27 de fevereiro de 2023;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n? 173/2023.

RESOLVE:
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Art. 12, Fica disposta a cessao do (a) Servidor (a) Publico (a) Municipal Altivo Vitelbino
Nobrega, matricula n° 1553, ocupante do cargo efetivo de Digitador, lotada na Secretaria
Municipal de Educacdo deste municipio, para a CAMARA MUNUNICIAPL DE LAJES - PODER
LEGISLATIVO, para exercer seus relevantes servicos junto a Coordenadoria da Escola do
Legislativo.

Art. 22, A cessdao sera pelo periodo de 01 de abril de 2023 até o dia 31 dezembro de 2024, e
podera ser extinta a qualquer tempo por conveniéncia ou necessidade do Municipio de Lajes/RN.

Art. 32. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, com seus efeitos legais a partir do
dia 01 de abril de 2023, revogando disposi¢cdes em contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 275/2023 - Concede licenca
para acompanhamento de familiar em
tratamento de saude no periodo de 3 (trés)
meses ao (a) servidor (a) efetivo (a) Angela
Maria da Silva

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 275, DE 24 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre a concessdo de licenca a servidor (a) ptublico municipal de Lajes/RN
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O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES/RN, no uso de suas atribuicdes
legais, de conformidade com o que dispoe o quadro de pessoal do referido Municipio.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 001, de 25 de setembro de 1997;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n? 235, de 9 de marco de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder licenga para acompanhamento de familiar em tratamento de satide no periodo de
3 (trés) meses ao (a) servidor (a) efetivo (a) Angela Maria da Silva, matricula 00007/1, ocupante do
cargo efetivo de Auxiliar de Servicos Gerais, lotado na Secretaria Municipal do Educacao, do
municipio de Lajes/RN.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos legais a 09
de marco de 2023.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 273/2023 - Fica disposta a
cessao do (a) Servidor (a) Publico (a)
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Municipal Saulo de Souza Pegado

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N¢ 273, DE 24 DE MARCO DE 2023

Dispoe sobre a cessdo de servidor municipal e dd outras providencias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes que lhes sdo conferidas pela ei Organica Municipal.

CONSIDERANDO o disposto no oficio n? 020/2023, expedido pelo ASSOCIAGCAO DE PROTEGAO A
ASSISTENCIA A MATERNIDADE E A INFANCIA DE LAJES/RN, no dia 13 de mar¢o e 2023;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n? 817/2023.

RESOLVE:

Art. 12, Fica disposta a cessao do (a) Servidor (a) Publico (a) Municipal Saulo de Souza

Pegado, matricula n° 0532, ocupante do cargo efetivo de Digitador, lotada na Secretaria Municipal
de deste municipio, para a ASSOCIACAO DE PROTECAO A ASSISTENCIA A MATERNIDADE E A
INFANCIA DE LAJES/RN, onde ira exercer seus relevantes servigos.

Art. 22, A cessdo sera pelo periodo de 13 de marcgo de 2023 até o dia 12 de marco de 2024, e
podera ser extinta a qualquer tempo por conveniéncia ou necessidade do Municipio de Lajes/RN,
com 6nus para o 6rgao cedente

Art. 32. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, com seus efeitos legais a partir do
dia 13 de marco de 2023, revogando disposicoes em contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 24 de marco de 2023.
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FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

PORTARIA INTERNA CONJUNTA N¢
003/2023 - Dispoe sobre a padronizacao de
documentos de utilizacao obrigatoria no
ambito da Administracao Publica direta,

autarquica e fundacional do Municipio de
Lajes/RN.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIA INTERNA CONJUNTA N¢ 003, DE 24 DE MARCO DE 2023.

Dispoe sobre a padronizacao de documentos de utilizagao obrigatéria no ambito da Administragao
Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, COMUNICACAO E SEGURANCA
PUBLICA e a CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO de Lajes/RN, no uso das suas
atribuicoes com base no art. 57 do Decreto Municipal n? 11, de 24 de marco de 2023 e art. 19, IV da
Lein?, de 12 de 2021, regulamenta:

Art. 12 As minutas de Termos de Referéncia, Editais, Contratos e Ata de Registro de Pregos passam a
ser padronizadas a partir da vigéncia desta Portaria e devem ser utilizadas aquelas disponibilizadas
pela Advocacia Geral da Unido, realizando as adaptagdes necessarias no ambito da Administragao
Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN.


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-interna-conjunta-no-003-2023-dispoe-sobre-a-padronizacao-de-documentos-de-utilizacao-obrigatoria-no-ambito-da-administracao-publica-direta-autarquica-e-fundacional-do-municipio-de-lajes-rn/

Art. 22 Os modelos de Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar
(ETP), Mapa de Risco, Plano de Contratagao Anual, dentre outros documentos relativos as
contratacOes de compras, servicos e obras, passam a ser padronizados conforme os anexos desta
Portaria.

Art. 32 Os documentos padronizados por esse instrumento sao de utilizagao obrigatéria no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Lajes/RN.

Art. 42 Todos os anexos dessa Portaria serao disponibilizados no site oficial da Prefeitura Municipal
de Lajes/RN.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Lajes/RN, 24 de marco de 2023.

JOAO CRUZ DE OLIVEIRA NETO

Secretéario Municipal de Administragao, Comunicagdo e Seguranca Publica

BRENA CHRISTINA FERNANDES DOS SANTOS

Controladora Geral do Municipio

ANEXO I - MODELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante:



Responsavel pela Demanda:

Matricula:

Objeto:

[ 1 Servigo nao continuado

[ 1 Servico continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
[ 1 Servico continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
[ ] Obra ou Servico de Engenharia

[ ] Material de consumo

[ ] Material permanente / equipamento

Forma de Contratagao sugerida:

[ ] Dispensa

[ ] Inexigibilidade

[ ] Pregao

[ 1 Concorréncia

[ ] Adesdo & ARP de outro Orgéo

Justificativa da necessidade da contratacao da solugao:

Quantidade de material/servico da solugao a ser contratada:

Previsao de data em que deve ser assinado o instrumento contratual:

Orcamento:

Valor estimado da contratacao:



Dotacdao Or¢camentaria:

Lajes/RN, XX de XXXXXXXX de XXXX.

XXXXX

Secretario Municipal

ANEXO II - MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao:

Compra/Servi¢o/Obra:

1. Informacgoes basicas - Processo Administrativo

Processo n®

2. Descricao da necessidade da contratacao

3. Area requisitante

Secretaria Municipal de

4. Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao.

5. Levantamento de mercado (prospecgao e analise das alternativas possiveis de solugoes)

6. Descricao da solugao



7. Estimativa das quantidades a serem contratadas

8. Estimativa do valor da contratacao

9. Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao

Nao se aplica, dada a natureza da contratagao.

10. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

Nao se aplica, dada a natureza da contratagao.

11. Resultados pretendidos

12. Providéncias a serem adotadas pela administragdao previamente a celebragao do contrato,
inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestdao contratual
ou adequacao do ambiente da organizagao

Nao se aplica, dada a natureza da contratagao.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

Nao se aplica, dada a natureza da contratagao.

14. Declaracao de viabilidade*
Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratagao:
[ X]é viavel

[ 1 ndo é viavel

15. Ha necessidade de classificar os Estudos Preliminares como sigiloso, nos termos da Lei n? ? Caso
negativo, estes Estudos Preliminares devem ser anexos do TR/PB.

ETP nao sigiloso.



Lajes/RN, XX de XXXXXXXXXX de XXX.

(nome)

Cargo:

Matricula:

Assinatura dos membros da Equipe de Planejamento da Contratacao da Secretaria.

ANEXO III - MODELO DE MAPA DE RISCO

MAPA DE RISCOS

ENTE/ORGAO: Prefeitura Municipal de Lajes - Secretaria Municipal de
SERVICO/COMPRA:

PROCESSO:

FASE DE ANALISES

[ X ] Planejamento da contratagao e selegao do fornecedor.

RISCO 01
Se houver necessidade de adequagao do ambiente do 6rgao para a contratagao, o
.~ risco de a contratacao fracassar caso os ajustes nao ocorram em tempo deve ser
Descricao . . .
obrigatoriamente considerado e tratado.
(NLL, art. 18, §19, IX).
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta




RISCO 02

[Descricao [Fracionamento de Despesa.
PROBABILIDADE [ 1 Baixa [ ] Média [ ] Alta
IMPACTO [ 1 Baixa [ ] Média [ ] Alta
DANO

Utilizacao de dispensa de forma indevida (NLL, art. 75, I e II). Responsabilizacdo dos
servidores envolvidos na contratacdo, incluindo a autoridade do 6rgao.

Acao Preventiva

Responsavel

Verificar o total de gastos previstos para o ano, na
mesma UG, na mesma localidade, para objetos
semelhantes.

Nas dispensas em fun¢ao do valor, inserir no
mesmo processo de contratacao itens de mesma
natureza, para os quais haja expectativa razoavel de
contratacdo junto a uma mesma empresa atuante
no mercado.

Equipe ou servidor responsavel pelo processo de
dispensa em funcao do valor.

Acao de Contingéncia

Responsavel

Caso o fracionamento seja observado antes da
contratacao, suspender o processo de dispensa,
adotando a modalidade licitatdria cabivel.

Caso o fracionamento seja observado apos a
contratacdo, decidir motivadamente, a luz da
LINDB, entre continuar com a contratagao ou
suspendé-la imediatamente.

Comunicar a equipe de planejamento da

Equipe de planejamento da contratacao.

Equipe ou servidor responsavel pelo processo de
dispensa em funcao do valor.

Gestor e fiscal do contrato

contratacdo a respeito.

RISCO 03

Descricao

licitacOes, sem justificativa.

Parcelamento ou agrupamento de itens de natureza divisivel nas




PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

DANO

Restricdo indevida a competitividade em processos licitatorios, no caso de agrupamento indevido.
Sobrecarga de trabalho a equipe/agente de contratagao, no caso de parcelamento excessivo e imotivado.
Possivel nulidade e retrabalho, além de responsabilizacdo dos gestores.

Acao Preventiva Responsavel

Justificar a opgao pelo parcelamento ou
agrupamento de itens em processos licitatorios, se
for o caso, observando os aspectos a seguir:

1) se é técnica e economicamente viavel dividir ou |Equipe de planejamento da contratagdo ou setor
nao a solugao; requisitante, e comissao/agente de contratacgao.
2) se ha o melhor aproveitamento do mercado,
inclusive quanto ao ganho de escala, e ampliacao da
competicao ao dividir ou nao a solugao.

Acao de Contingéncia Responsavel

Caso verificado o agrupamento de itens sem
justificativa antes da licitacao, suspender o
andamento do processo e elaborar a justificativa
pertinente, se for o caso.

Equipe de planejamento da contratacao ou setor
Caso verificado o agrupamento de itens sem requisitante, e comissao/agente de contratagao.
justificativa apos a licitagao, verificar os impactos
sobre competitividade da licitagao, inclusive quanto
ao numero de licitantes, adotando as medidas que
considerar pertinentes.

RISCO 04

|Descri(;éo |Contratagéo a pregos superiores aos praticados no mercado.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

DANO

Dano ao erario decorrente da execugao de contratos com sobrepreco.




Acao Preventiva

Responsavel

Realizar pesquisa preliminar de precos observando
o0s parametros do art. 23 da NLL, conforme o caso,
inclusive quanto a desconsideracdo de pregos que
nao reflitam valores efetivamente praticados em
contratos do setor publico.

Setor requisitante, ou setor especializado na
pesquisa preliminar de pregos.

Acao de Contingéncia

Responsavel

Suspender a execucao contratual caso o sobreprego
seja observado.

Apurar o sobrepreco e reaver o dano ao erario.

Gestor e fiscal do contrato + Gestor do 6rgao.

RISCO 05
D . Descricao do objeto, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, que
escricao ~ . o «
nao atendem a demanda da administracao.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
DANO

Dano ao erario decorrente da aquisigao de itens inserviveis ou em quantitativos superestimados.
Potencial retrabalho na realizagdo de novos procedimentos de contratagao.

Acao Preventiva

Responsavel

Verificar o que outros érgaos tém adquirido para
demandas e solugoes (produtos similares).

Quando possivel, padronizar as especificagoes de
bens e servigos que sao mais frequentes.

Revisar a descricao do objeto, bem como os
quantitativos previstos, antes da licitacao, ou, no
caso de dispensa, antes da contratacao/emissao da
Nota de Empenho.

Antes e apos a fase de lances, verificar quantitativo
e descricao do objeto inserida pela empresa
provisoriamente em primeiro lugar.

Equipe de planejamento da contratacao.
Setor requisitante.

Comissao/agente de contratacao.




Acao de Contingéncia Responsavel

Caso identificada a incompatibilidade entre a
descricao do objeto e a necessidade da

Administracao, abster-se de realizar a contratagao. Gestor do orgao.

. : ~  |Gestor e fiscal do contrato.
Caso esta ja tenha ocorrido, suspender a execugao

do contrato.

RISCO 06

[Descricao [Descricdo do objeto em licitacées com indicacdo de marca sem fundamentacéo.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta

DANO

Restricdo indevida a competitividade em processos licitatorios. Possivel nulidade e retrabalho, além de
responsabilizacao dos gestores.

Acao Preventiva Responsavel

Sempre justificar previamente a indicagao de marca

has licitacdes, quando for o caso, Equipe de planejamento da contratacgao.

Acao de Contingéncia Responsavel

Caso identificada, antes da licitacdo, a indicacao de
marca sem justificativa, suspender o andamento do
processo e elaborar a justificativa pertinente.

Caso identificada, depois da licitacao, a indicagao Equipe de planejamento da contratagao.
de marca sem justificativa, avaliar o impacto na
competitividade do certame, inclusive quanto
numero de licitantes.

RISCO 07

Descricao Edital com clausulas restritivas a competitividade

PROBABILIDADE [ 1 Baixa [ ] Média [ ] Alta



IMPACTO [ 1 Baixa [ ] Média [ ] Alta

DANO
Baixa competitividade, culminando em licitacdo deserta e/ou problemas junto a 6rgdos de controle.

Acao Preventiva Responsavel
Servidor ou equipe responsavel pela elaboragao do

Seguir os modelos de editais da AGU. . ol
instrumento convocatoério

Acao de Contingéncia Responsavel

Caso verificada a ocorréncia de clausulas restritivas

antes do certame, suspender a licitagao, corrigir o

Edital, republicar o aviso e reabrir o prazo

(interregno da modalidade).

Caso verificada a ocorréncia de clausulas restritivas Servidor ou equipe responsavel pela elaboracao do
apos o certame, verificar os impactos das clausulas instrumento convocatorio

sobre a competitividade da licitagao, inclusive + Comissao/agente de contratacao
quanto ao desconto obtido e ao nimero de + Gestor do 6rgao
licitantes.

Caso tenha havido impacto sobre a competitividade,
anular o certame.

RISCO 08
D . Contratacao de empresa inapta, que nao atua no ramo pertinente, ou impedida de
escricao .. ~
contratar com a Administracao.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
DANO

Problemas na execucao do contrato. Responsabilizacao dos servidores envolvidos no processo de
contratacgao, incluindo a autoridade do 6rgao.

Acao Preventiva Responsavel



Exigir no Edital/TR/PB documentos compativeis com
a complexidade do objeto, a partir das minutas da

AGU. Setor requisitante

+ Equipe de planejamento da contratacao
+ Servidor ou equipe responsavel pela elaboracdo
do instrumento convocatdrio

Verificar se a empresa possui CNAE pertinente ao
objeto a ser contratado, além de eventuais registros
de penalidades ou ocorréncias impeditivas de licitar
ou contratar. o ~
Comissao/agente de contratacao
Verificar se a empresa possui experiéncia anterior

compativel com a demanda.

Acao de Contingéncia Responsavel
Caso verificado ser o Edital muito permissivo,
revisa-lo de modo a incluir as exigéncias devidas.

Setor requisitante

+ Equipe de planejamento da contratacao

+ Servidor ou equipe responsavel pela elaboracdo
do instrumento convocatoério Servidor ou equipe
responsavel pela conducao do processo de escolha
do fornecedor

+ Gestor do 6rgao

Caso verificada sangao que impeca a empresa de
contratar com o 6rgao, alija-la do certame, ou
abster-se de celebrar ou prorrogar o contrato.

Caso haja pendéncia documental no SICAF, solicitar
diretamente a empresa a documentagao que
considerar pertinente, sendo devida em todos os
casos a verificacao de regularidade perante o INSS,
FGTS, Fazenda Federal e Trabalhista.

RISCO 09

Descricao Conluio entre licitantes.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
DANO

Prejuizo a competitividade. Tipificagao como crime. Nulidade do certame.

Acao Preventiva Responsavel



Adotar rotinas de verificacdao de elementos que

comprometem o carater competitivo, tais como

vinculos de parentesco, semelhancas incomuns nas

propostas de pregos, incoeréncias e inconsisténcias,

apresentacao de documentos falsos etc., anexando

aos autos do processo licitatorio os procedimentos Comissdo/agente de contratacgdo.
aplicados.

Evitar, tanto quanto possivel, que potenciais
licitantes se encontrem presencialmente antes das

sessoes.

Acao de Contingéncia Responsavel
Desclassificar/inabilitar a empresa do certame.

Abrir procedimento de apenagao. Comissao/agente de contratagao
Comunicar érgaos de controle. + Gestor e fiscal do contrato

Avaliar, a luz da LINDB, a pertinéncia de anular o+ Gestor do 6rgao
procedimento licitatorio.

RISCO 10
D . Risco de atraso demasiado na condugdo do procedimento, culminando em risco na
escricao ) .
negativa de assinatura de Contrato.
PROBABILIDADE [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
IMPACTO [ ] Baixa [ ] Média [ ] Alta
DANO

Retrabalho. Contratacao a precos menos vantajosos.

Acao Preventiva Responsavel
Realizar SRP sempre que possivel. Identificar os
objetos que mais demandam tempo na condugao do
Pregao (DEMO, ou aquisi¢do com varios itens, p.
ex), e, nestes casos, inserir no Edital previsao de
validade da proposta > 60d. Agilizar a condugao das
etapas de lances, aceitagcao/negociacao/habilitacao,
analise de recursos, adjudicacdao e homologacao.
Acompanhar o prazo de validade das propostas,
dando celeridade na convocacgao da licitante
vencedora, visando a assinatura do contrato.

Servidor ou equipe responsavel pela elaboragao do
instrumento convocatorio

Comissao/agente de contratagao

Comissao/agente de contratacao + Fiscal do
contrato

Acao de Contingéncia Responsavel



Caso o prazo esteja proximo ao final, sem previsdo
de convocacao a tempo, consultar formalmente a
empresa a proposito do seu interesse em prorrogar
a validade da sua proposta.

Fiscal do Contrato.

Lajes/RN, XX de XXXXXXXXXX de XXX.

(nome)
Cargo:

Matricula:

Assinatura dos membros da Equipe de Planejamento da Contratacao, e dos fiscais de contratos que
participaram da elaboracao do Mapa de Riscos.

ANEXO IV - MODELO DE PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

1. INFORMACOES DA UNIDADE

1.1. Nome do Ente: Prefeitura Municipal de Lajes/RN

1.2. Nome do Orgao:

1.3. Exercicio Financeiro:

1.4. Data da geracgao do relatdrio:

2. RESUMO DO PLANO

Valor Total Estimado

Tipo de Item |Quantidade de Itens I% lR$)

Materiais




PERMANENTE

CONSUMO

Servicos

NAO CONTINUADO

CONTINUADO

PRAZO INDETERMINADO

|Obras e Servicos de
Engenharia

COM PRAZO DE
CONCLUSAO

CONTINUADA

Solucoes de TIC

Servigos de TIC

Total Geral

3. DETALHAMENTO DO PLANO

3.1. MATERIAIS

Cod.
[Iltem

Tipo de
Item

Subitem*Descricao

Valor
Total
Estimado

Participagao
de Recursos
Externos

|A ao Grau de
Orcamentaria|Prioridade**

Data
estimada
ara
contratagao

|Contrato

Renovacgao
de

Material

Material

Material

Material

Material

Material

Material

Material

Material

* No subitem de material deve ser informado se é permanente ou consumo.

* Em grau de prioridade deve ser determinado em: baixo, médio e alto.

*+k Devem ser colocados todos os itens que esta dentro da previsao de contratacao.

3.2. SERVICOS

Cod.
Ttem

Tipo de
Item

Subitem*Descricao

Valor
Total
Estimado

Participacao
de Recursos
Externos

Data
Acao Grau de estimada
Orcamentaria|Prioridade**para
contratagao

Renovacao
de
Contrato




Servico

Servigo

Servico

Servigo

Servico

Servico

Servigo

Servico

Servigo

* No subitem de material deve ser informado se é continuado, nao continuado ou de prazo
indeterminado.

* Em grau de prioridade deve ser determinado em: baixo, médio e alto.

*+¢ Devem ser colocados todos os itens que esta dentro da previsao de contratacgao.

3.3. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Cod.
[Iltem

Tipo de
Item

Subitem*{Descricao

'Valor
Total
Estimado

Participacao
de Recursos
Externos

Acao

Grau de

OrcamentarialPrioridade**

Data
estimada
para
contratacao

Renovacao,
de
Contrato

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de
Engenharia

Obra/Servico|
de

Engenharia

* No subitem de material deve ser informado se ¢ com prazo de conclusao ou continuada.



* Em grau de prioridade deve ser determinado em: baixo, médio e alto.

*** Devem ser colocados todos os itens que esta dentro da previsao de contratacao.

3.3. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

alor Participacao| Data Renovacao,
Cod. [Tipo de . - pag cao Grau de estimada ¢
Subitem|Descricao[Total de Recursos PSS N « de
Item |[[tem . Orcamentaria|Prioridade*para
Estimado|Externos ~ |Contrato
contratacao

Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC
Solugoes [Servigos
de TIC |de TIC

* Em grau de prioridade deve ser determinado em: baixo, médio e alto.

** Devem ser colocados todos os itens que esta dentro da previsao de contratacao.

Lajes/RN, XX de XXXXXXXXXX de XXX.

Secretério(a) Municipal de XXXXXXX

Observacao: O Plano de Contratacao Anual (PCA) realizado pelas Secretarias Municipais é
assinado pelos (as) Secretarios (as) Municipais. O Plano de Contratacao Anual do
Municipio (PCAM) consolidado é assinado pelo Secretario Municipal de Administracao,
Comunicacao e Seguranca Publica

ANEXO V - MODELO DE DESPACHO DE AUTORIZAGCAO DO CHEFE DO EXECUTIVO



DESPACHO

CONSIDERANDO a Documento de Formalizacao de Demanda, Justificativa, Solicitacao de Despesa e
Termo de Referéncia/Projeto Bésico, apresentados pela Secretaria Municipal requisitante:

Ratificado a necessidade de contratacao do objeto “ ”, deste modo,
considerando o fluxo processual implementado por este Municipio, encaminhe-se o processo para,
conforme o caso:

Setor de Compras para a realizacao de Pesquisa Mercadoldgica e realizacao de Mapa Comparativo
de Precos;

Setor Contabil e Controladoria para observar a exigéncia de dotacao e adequagao orgamentaria,
compativel a LOA, PPA e LDO, atendendo a Lei de Responsabilidade Fiscal;

Setor de Licitagoes para autuacao da presente requisicao nos termos da Lei, para que se proceda
com o procedimento licitatorio, dispensa ou inexigibilidade;

Procuradoria Geral do Municipio, para analise dos elementos técnico-juridicos;
Setor de LicitagOes para os encaminhamentos necessarios conforme Parecer Juridico;

Em caso de realizagao de procedimento licitatorio, finalizado o procedimento deve ser encaminhado
novamente a Procuradoria Geral do Municipio para analise final do processo, emitindo Parecer
Juridico sobre sua legalidade e possibilidade de adjudicagdo e homologagao;

Secretaria Municipal e Gabinete do Prefeito para, ao final, realizar a adjudicacao e homologacao

Cumpra-se.

Lajes/RN, XX de XXXXXX de XXXX.

XXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX

Prefeito Municipal

ANEXO VI - MODELO DE MEMORANDO

(SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO)



Memorando n? XX/20XX-XXXXX

XXXXX/XX, XX de XX de 20XX.

Ao Exmo. Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX

Prefeito do Municipio de Lajes/RN.

Assunto: autorizacdo para abertura de procedimento licitatdrio.

Senhor Prefeito,

Venho por meio deste solicitar autorizagao para a abertura de procedimento licitatério, conforme
especificacdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus
anexos acostados nesse processo de despesa.

O intuito é a contratagao de “ ", respeitando todos os tramites da Lei
n? e Constituicao Federal de 1988.

A Justificativa da contratagao e todas as condigoes de execugao estao presentes no ETP e Termo de
Referéncia que acompanham esse memorando. O valor estimado da contratacdo sera determinado
em setor responsavel a partir de pesquisa mercadoldgica, bem como a dotagao orgamentaria
necessaria para a execugao do objeto contratado.

Deste modo, requeremos, desde ja, autorizacdo para a realizacao da despesa, uma vez que
compativel com as previsoes realizadas nas leis orcamentdrias desse municipio, bem como o
planejamento estratégico da gestao publica municipal.

Respeitosamente,

XXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX

Secretério (a) Municipal de XXXXXXXXXXX

ANEXO VII - MODELO DE MEMORANDO

(SOLICITACAO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

Memorando n? XX/20XX-XXXXX



XXXXX/XX, XX de XX de 20XX.

Ao Exmo. Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX

Prefeito do Municipio de Lajes/RN.

Assunto: autorizacao para abertura de procedimento para possivel Adesao a Ata de Registro de
Precos.

Senhor Prefeito,

Venho por meio deste solicitar autorizagdo para a adesao a Ata de Registro de Pregos n? XX/20XX,
Pregao Eletronico (ou Presencial) n® XX/20XX do 6rgdo gerenciador XXXXXXXXXXXX (nome do
ente/orgao publico), conforme especificagcdes constantes no Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia e seus anexos acostados nesse processo de despesa.

O intuito é a contratagdo de “ ”, respeitando todos os tramites da Lei
n? e Constituicao Federal de 1988.

A Justificativa da contratacao, quantitativos necessarios, valor, previsdo orgamentaria necessaria e
todas as condigoes de execugao estdao presentes no ETP e Termo de Referéncia que acompanham
esse memorando.

O valor estimado da contratacao se encontra presente de maneira minuciosa no Termo de
Referéncia, perfazendo o valor total da contratacao de R$ XX, XX (valor por extenso). A vantagem
financeira da contratagdao podera ser demonstrada por setor responsavel a partir de pesquisa
mercadoldgica.

Deste modo, requeremos, desde ja, autorizacdo para a realizacao da despesa, uma vez que
compativel com as previsoes realizadas nas leis orgamentdarias desse municipio, bem como o

planejamento estratégico da gestdao publica municipal.

Respeitosamente,

XXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX

Secretario (a) Municipal de XXXXXXXXXXX

ANEXO VIII - MODELO DE MEMORANDO



(SOLICITACAO DE REALIZACAO DE CREDENCIAMENTO)

Memorando n? XX/20XX-XXXXX

XXXXX/XX, XX de XX de 20XX.

Ao Exmo. Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX

Prefeito do Municipio de Lajes/RN.

Assunto: autorizacdo para abertura de procedimento de Chamamento Publico para credenciamento
de interessados.

Senhor Prefeito,

Venho por meio deste solicitar autorizacao para a abertura de procedimento de Chamamento
Publico, conforme especificagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia/Projeto Basico e seus anexos acostados nesse processo de despesa.

O intuito é o credenciamento de “ ”, respeitando todos os tramites do
Art. 79, da Lei n?, Decreto Municipal n? XX/2023 e Constituicao Federal de 1988.

A Justificativa para realizacdao do credenciamento e todas as condicoes estao presentes no ETP e
Termo de Referéncia que acompanham esse memorando. O valor estimado para a execugao do
objeto que motiva o credenciamento se encontra no Termo de Referéncia, considerando
contratacdes ja realizadas por este Municipio, bem como a dotagao or¢camentdria necessaria para a
execucgao do objeto, caso seja contratado.

Deste modo, requeremos, desde ja, autorizacdo para a realizacao do procedimento, uma vez que
compativel com as previsoes realizadas nas leis orgamentdarias desse municipio, bem como o
planejamento estratégico da gestdao publica municipal.

Respeitosamente,

XXXXXXXXXXXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXXXXX

Secretario (a) Municipal de XXXXXXXXXXX



ANEXO IX - MODELO DE MEMORANDO

(SOLICITACAO DE REALIZACAO DE ADITIVO)

Memorando n? XX/20XX-XXXXX

XXXXX/XX, XX de XX de 20XX.

Ao Exmo. Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX

Prefeito do Municipio de Lajes/RN.

Assunto: autorizagao para realizagao de aditivo.

Senhor Prefeito,

Venho por meio deste solicitar autorizagao para realizacao de aditivo:

N2 Processo:
N2 Contrato:

Objeto:

[ ] Unilateral - Objetivando modificacao do projeto ou das especificacoes, para melhor adequacgao
técnica a seus objetivos.

Fundamentacao: Art. 124, I, “a”, da Lei n®

[ ] Unilateral - Objetivando a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicao quantitativa de seu objeto, respeitado os limites dispostos no art. 125 da Lei n?,
conforme demonstrado em tabela anexa.

Fundamentacao: Art. 124, I, “a”, c/c art. 125, ambos da Lei n?



[ 1 Por Acordo entre as Partes - Objetivando a substituicao da garantia de execugao.

Fundamentacao: Art. 124, II, “a”, da Lei n®

[ ] Por Acordo entre as Partes - Objetivando a modificacao do regime de execucao da obra ou do
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagao técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios.

Fundamentacao: Art. 124, II, “b”, da Lei n®

[ 1 Por Acordo entre as Partes - Objetivando a modificacdao da forma de pagamento por imposicao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagao do
pagamento em relacao ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de
fornecimento de bens ou execucao de obra ou servico.

Fundamentacao: Art. 124, II, “c”, da Lei n?

[ ] Por Acordo entre as Partes - Objetivando restabelecer o equilibrio economico-financeiro inicial do
contrato em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato
tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparti¢cao objetiva de risco estabelecida no
contrato.

Fundamentacao: Art. 124, II, “d”, da Lei n®

[ ] Prorrogacdo Contratual - Contrato de Servigo/Fornecimento Continuo. Com Previsdo no Edital,
clausula XXXXXX. As condigdes permanecem vantajosas, € 0S precos vantajosos serao verificados
por setor competente por realizacao de cotacao.

Fundamentacao: Art. 107, da Lei n®

JUSTIFICATIVA PARA REALIZAGAO DO ADITIVO:

Deste modo, requeremos, desde ja, autorizacdo para a realizacao do aditivo.

Respeitosamente,



Secretario (a) Municipal de XXXXXXXXXXX



