PORTARIA N? 449/2025 - Dispoe sobre a
concessao de diarias, e da outras
providéncias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 449, DE 21 DE JULHO DE 2025

Dispde sobre a concessdo de didrias, e dd outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigoes que lhes sdao conferidas pela Lei Organica Municipal, e de
conformidade com o Decreto N2.004, de 29 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1007 de 08 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n? 001, de 25 de setembro de 1997.

RESOLVE:

Art. 12, Conceder ao servidor Gilson Damasceno Nunes, inscrito no CPF: ##-## ocupante do
cargo se Secretario Municipal de Meio Ambiente e Protecao Animal, 1 (uma) diaria, no valor
unitério de R$ 500,00 (quinhentos reais), e outra no valor de R$ 300,00 (trezentos reais) ao
Servidor Marcos Antonio Nunes, inscrito no CPF: ##-## Gestor de Meio Ambiente, totalizando
o valor global de R$ 800,00 (oitocentos reais). Para custear as despesas dos servidores em
viagem que ocorrera nos dias 24 e 25 de julho para o Curso de Educacao Ambiental sobre
Abelhas Nativas, na cidade de Natal/RN.

Art. 29, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Lajes/RN, 21 de julho de 2025.
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PORTARIA N? 448/2025 - Dispoe sobre a
concessao de diarias, e da outras
provideéncias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N 448, DE 21 DE JULHO DE 2025

Dispée sobre a concessdo de didrias, e dd outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigoes que lhes sdao conferidas pela Lei Organica Municipal, e de
conformidade com o Decreto N2.004, de 29 de janeiro de 2025;
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CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1007 de 08 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n? 001, de 25 de setembro de 1997.

CONSIDERANDO a necessidade de garantir suporte técnico, logistico e institucional a delegacao
lajense na referida competicao esportiva;

RESOLVE:
Art. 12. Conceder diarias aos seguintes servidores municipais para que acompanhem e prestem
apoio a delegagao da Associagao Cabugi Goats American Football - ACGAF, na Etapa Nordeste do

Campeonato Brasileiro de Flag Football, a ser realizada nos dias 25 a 27 de julho de 2025, no Centro
de Formagao Olimpica, em Fortaleza/CE:

Ao servidor Robson Augusto Cosme de Souza, inscrito no CPF: ##-## ocupante do cargo se
Secretario Municipal de Juventude, Esporte e Turismo, serao concedidas 2 (duas) diarias e meia,
no valor unitario de R$ 500,00 (quinhentos reais), totalizando R$ ,00 (mil duzentos e
cinquenta reais).

Ao servidor Francisco Carlos de Lima Costa, inscrito no CPF: ##-## ocupante do gestor de
Esportes e Lazer, serao concedidas 2 (duas) diarias e meia, no valor unitario de R$ 300,00
(trezentos reais), totalizando R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais).

O valor total geral das diarias concedidas serd de R$ ,00 (dois mil reais).

Art. 292, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Lajes/RN, 21 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal
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PORTARIA N? 450/2025 - Dispoe sobre a
nomeacao do servidor Rosangela Maria
Dantas de Lima, e da outras providéencias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 450, DE 15 DE JULHO DE 2025

Dispde sobre a nomeacdo do servidor Rosdngela Maria Dantas de Lima, e dd outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigoes que lhes sdao conferidas pela Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1007 de 08 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n? 001, de 25 de setembro de 1997.

RESOLVE:

Art. 12 - Nomear o (a) senhor (a) ROSANGELA MARIA DANTAS DE LIMA, inscrita no CPF sob
n® ##-## para ocupar o cargo em comissao de COORDENADOR(A) DE PLANEJAMENTO, lotado
(a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, do municipio de Lajes/RN.
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Art. 22 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, com seus efeitos legais
retroagindo a 15 de julho de 2025, revogando disposicdes em sentido contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Lajes/RN, 21 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal
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TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N®
44/2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO
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TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N 44/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N? 686/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES/RN, no uso das atribui¢coes que lhe sdao conferidas, e

CONSIDERANDO o arrazoado contido no parecer da Assessoria Juridica deste Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no inciso 1, artigo 75, da Lei Federal n?, de 01 de abril de 2021 e o
Decreto Municipal n° 11, de 24 de marco de 2023, verbis:

“Art. 75 - E dispensével a Licitacao:
[...]

I - Para contratagao que envolva valores inferiores a R$ ,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e
cinquenta e um reais e quinze centavos), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servigos
de manutencao de veiculos automotores.”

CONSIDERANDO que a escolha da proposta vencedora se deu apds a realizagdo de pesquisa
mercadoldgica de mercado;

CONSIDERANDO haver adequagao orgamentaria e financeira para custear a despesa, conforme a
Lei Orgamentaria em vigor (exercicio de 2025), bem como, compatibilidade como o Plano Plurianual
(PPA) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO - exercicio de 2025) e saldo orgamentario suficiente
conforme atestado pelo Setor de competente.

RESOLVE

DISPENSAR licitagao, Com fundamento no Art. 75, I, da Lei federal , o seguinte

objeto: Contratacao de empresa especializada para execucao dos servicos de reforma para
dormitorio do SAMU e construcao de garagem da UPA do Municipio de Lajes/RN, conforme
projeto basico, em favor da empresa CONSTRUTORA GUIMARAES, CNPJ n?, estabelecida a
Avenida Jodao Manoel Pessoa, n? 51, Barro Vermelho, Itaja/RN - CEP: , que apresentou a melhor
proposta para o objeto em tela, no valor global de R$ ,88 (cento e cinco mil, duzentos e sessenta
e nove reais e oitenta e oito centavos).



A Prefeitura Municipal efetuara o pagamento apds o tramite normal do processo de liquidagao da
despesa.

RATIFICACAO

Ante o exposto, tendo em vista os fundamentos apresentados e a regularidade formal do Processo
Administrativo n°® 686/2025, bem como seu enquadramento legal, RATIFICO o TERMO DE
DISPENSA DE LICITACAO N2 44/2025, para que este produza seus legais efeitos.

Publique-se.

Lajes/RN, em 18 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

LILLYANE AMALIA FERREIRA DE MENESES CRUZ

Secretédria Municipal de Satde
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EXTRATO DO CONTRATO N2 70/2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

EXTRATO DO CONTRATO N¢ 70/2025

TERMO DE CONTRATO, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICPIO DE LAJES/RN, E A EMPRESA KS
TRANSPORTES E LOCACOES DE MAQUINAS LTDA.

Processo Administrativo n°® 791/2025

Licitacao n2 106/2025

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES, através da Secretaria Municipal de
Educacao, inscrita no CNPJ sob o n?, com sede no Paldcio Alzira Soriano, situado a Rua Ramiro
Pereira da Silva, 17, Centro, CEP: 59535-000,LAJES/RN, neste ato representado pelo PREFEITO
CONSTITUCIONAL, Sr. FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAI'J]O.

CONTRATADA: KS TRANSPORTES E LOCACOES DE MAQUINAS LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n?, sediado(a) Rua Joao Xavier Pereira Sobral, n? 433, Sala 105, Planalto, Ceara-
Mirim/RN - CEP: , neste ato representado pelo Sr. KALEANDRO DA SILVA MOREIRA, inscrito no
CPF n°.

OBJETO: Contratagdo emergencial de empresa especializada para a locagao de veiculos do tipo
onibus, destinados ao transporte de alunos da rede publica municipal de ensino, bem como de
estudantes universitarios que se deslocam para outros municipios.

MODALIDADE: Dispensa 43/2025

VALOR DA CONTRATACAO:


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/extrato-do-contrato-no-70-2025/

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT UNITARIO ITOTAL

Locacdo mensal de veiculo tipo Onibus Rodovidrio,
com quilometragem livre, fabricagdo/modelo 2010 ou
superior. Especificagbes minimas: Capacidade
minima: 45 (quarenta e cinco passageiros)
passageiros. Com os acessorios de seguranca e

1 sinalizacao exigidos pelo CONTRAN. Incluso por
conta da contratada: Seguro de terceiros; Servigo de
reboque 24h. Manutencdo preventiva e corretiva;
Taxas anuais de licenciamento junto aos 6rgdos
competentes. O Todo os equipamentos e itens de
seguranca dentro da garantia, tacografo aferido Plano
de manutencao com ART. ANTT.

Més 12 R$ ,00 R$ ,00

Locacao mensal de veiculo tipo Onibus Urbano, com
quilometragem livre, fabricagdo/modelo 2010 ou
superior. Especificagées minimas: locagdo 6nibus tipo
urbano, com capacidade minima para 44 passageiros,
motor a diesel, o veiculo devera esta em perfeitas
condicoes de uso e manuseio, qualquer defeito que o
) veiculo apresente devera ser imediatamente
substituido. Incluso por conta da contratada: Seguro
de terceiros; Servico de reboque 24h. Manutencao
preventiva e corretiva; Taxas anuais de licenciamento
junto aos drgaos competentes. Para o recebimento
dos pneus Okm Todo os equipamentos e itens de
seguranga dentro da garantia, tacégrafo aferido Plano
de manutencdao com ART. ANTT.

Més 24 R$ ,00 R$ ,00

O valor total da contratagao é de R$ ,00 (quatrocentos e quarenta e quatro mil reais).

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Unidade Orgamentéria:|- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Acao: 2033 - MANUTENCAO DO TRANSPORTE ESCOLAR - FUNDAMENTAL

Acao: 2093 - MANUTENCAO DO TRANSPORTE ESCOLAR - INFANTIL

Natureza da Despesa: |- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15001001 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - DESPESAS

Fonte de Recurso: COM MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

15530000 - TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE REFERENTES
Fonte de Recurso: AO PROGRAMA NACIONAL DE APOIO AO TRANSPORTE ESCOLAR
(PNATE)

Fonte de Recurso: 15500000 - TRANSFERENCIA DO SALARIO-EDUCACAO

15400000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E

Fonte de Recurso: TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

VIGENCIA DO CONTRATO: Os servicos serao contratados na data da assinatura contratual, 18 de
julho de 2025 a 17 de julho de 2026.



FUNDAMENTO LEGAL: A contratacao se encontra fundamentada na Lei n®

Lajes/RN, em 18 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO
Prefeito Municipal

Contratante

RAIMUNDO MANOEL DA SILVA

Secretéario Municipal de Educacgao

KS Transportes E Locacoes De Maquinas LTDA
CNP]J:

KALEANDRO DA SILVA MOREIRA

CPF n?

Contratada
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TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N®



https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/termo-de-dispensa-de-licitacao-no-43-2025/

43/2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO N© 43/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢2 791/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES/RN, no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas, e

CONSIDERANDO o arrazoado contido no parecer da Assessoria Juridica deste Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIII, artigo 75, da Lei Federal n?, de 01 de abril de 2021 e o
Decreto Municipal n° 11, de 24 de marco de 2023, verbis:

“Art. 75 - E dispenséavel a Licitagao:
[...]

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigcos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisigao dos bens necessarios ao atendimento da situagao
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade,
vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com
base no disposto neste inciso;”

CONSIDERANDO que a escolha da proposta vencedora se deu apos a realizagdo de pesquisa
mercadoldgica de mercado;

CONSIDERANDO haver adequagao orgamentaria e financeira para custear a despesa, conforme a
Lei Orgamentéria em vigor (exercicio de 2025), bem como, compatibilidade como o Plano Plurianual
(PPA) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO - exercicio de 2025) e saldo orgamentdrio suficiente
conforme atestado pelo Setor de competente.


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/termo-de-dispensa-de-licitacao-no-43-2025/

RESOLVE

DISPENSAR licitacao, Com fundamento no Art. 75, VIII, da Lei federal , o seguinte

objeto: Contratacao emergencial de empresa especializada para a locacao de veiculos do
tipo onibus, destinados ao transporte de alunos da rede publica municipal de ensino, bem
como de estudantes universitarios que se deslocam para outros municipios, em favor da
empresa KS TRANSPORTES E LOCACOES DE MAQUINAS LTDA, CNP] n?, estabelecida & Rua
Jodo Xavier Pereira Sobral, n® 433, Sala 105, Planalto, Ceara-Mirim/RN - CEP: , que apresentou a
melhor proposta para o objeto em tela, no valor global de R$ ,00 (quatrocentos e quarenta e
quatro mil reais).

A Prefeitura Municipal efetuara o pagamento apds o tramite normal do processo de liquida¢do da
despesa.

RATIFICACAO

Ante o exposto, tendo em vista os fundamentos apresentados e a regularidade formal do Processo
Administrativo n° 791/2025, bem como seu enquadramento legal, RATIFICO o TERMO DE
DISPENSA DE LICITACAO N2 43/2025, para que este produza seus legais efeitos.

Publique-se.

Lajes/RN, em 18 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

RAIMUNDO MANOEL DA SILVA

Secretéario Municipal de Educagao

Publicado por:
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PORTARIA N? 447/2025 - Dispoe sobre a
exoneracao a pedido do servidor (a) LUIS
ANTONIO DANTAS DE FRANCA, e dé outras
providéncias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 447, DE 18 DE JULHO DE 2025
Dispée sobre a exoneracdo a pedido do servidor (a) LUIS ANTONIO DANTAS DE FRANCA, e dd

outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigoes que lhes sao conferidas pela Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1007 de 08 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n? 001, de 25 de setembro de 1997.

RESOLVE:
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Art. 12 - Exonerar a pedido o (a) senhor (a) LUIS ANTONIO DANTAS DE FRANCA, inscrito (a)
no CPF sob o n® ###.-##, ocupante do cargo em comissao de MAESTRO DA
FILARMONICA, lotado na SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, do municipio de Lajes/RN.

Art. 22 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, com seus efeitos legais
retroagindo a 17 de julho de 2025, revogando disposicoes em sentido contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Lajes/RN, 18 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO
Prefeito Municipal
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DECRETO N2 019/2025 - Dispoe sobre a
regulamentacao do regime de trabalho
remoto, teletrabalho ou “home office” no
ambito da Administracao Direta do Municipio
de Lajes/RN, nos termos da L.ei Municipal n®
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1.007. de 06 de ianeiro de 2025. e da oul

providencias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 019 DE 17 DE JULHO DE 2025

Dispoe sobre a regulamentacao do regime de trabalho remoto, teletrabalho ou “home office” no
ambito da Administracao Direta do Municipio de Lajes/RN, nos termos da Lei Municipal n?, de 06 de
janeiro de 2025, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES/RN, no uso das atribuigoes que lhe confere a Lei Organica
Municipal, e considerando o disposto nos artigos 12, inciso V, e 18 a 26 da Lei Municipal n?,

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, de forma pormenorizada, o regime de trabalho remoto,
teletrabalho ou “home office” no ambito da Administracdo Direta do Municipio de Lajes/RN, nos
termos do art. 18, §29, da Lei Municipal n?

Art. 22 Para os fins deste Decreto, considera-se trabalho remoto a execugao de atividades funcionais,
parcial ou integralmente, fora das dependéncias fisicas da Prefeitura Municipal de Lajes, mediante o
uso de recursos de tecnologia da informacdo, em carater permanente, periddico ou escalonado,
desde que observadas as disposicoes deste regulamento e da legislacao vigente.

CAPITULO II - DAS FINALIDADES E PRINCIPIOS

Art. 32 A adogdo do regime de trabalho remoto observara os seguintes objetivos:

I - Modernizar a prestacdo dos servigos publicos com foco em resultados;
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IT - Promover o comprometimento dos servidores com os objetivos institucionais;
I1I - Estimular a inovacgao, a criatividade e o uso de solugcdes tecnoldgicas;

IV - Incrementar a produtividade e a qualidade dos servigos prestados;

V - Reduzir custos operacionais e impactos ambientais;

VI - Assegurar maior flexibilidade ao servidor sem comprometer a continuidade do servigo publico.

CAPITULO III - DA AUTORIZACAO E CONDICOES

Art. 4° A designacgao de servidor para execucao de suas atividades em regime de trabalho remoto
sera formalizada por ato administrativo autorizativo do Chefe do Poder Executivo Municipal,
mediante solicitacdo justificada do titular do 6rgao de lotagao (Secretario(a) Municipal,
Procurador(a) Geral ou Controlador(a) Geral), desde que observadas as seguintes condigoes:

[ - Compatibilidade das atribuigdes do cargo com o regime remoto;
IT - Interesse publico devidamente fundamentado;

I1I - Disponibilidade, por parte do servidor, de infraestrutura fisica e tecnoldgica adequada,
conforme art. 25 da Lei Municipal n?;

IV - Manifestacao formal do servidor por meio do Termo de Adesao e Responsabilidade.

Art. 52 O regime de trabalho remoto ndo constitui direito subjetivo do servidor e podera ser
suspenso ou revogado a qualquer tempo, por conveniéncia da Administragao, mediante ato
motivado.

Paragrafo tnico. O retorno ao regime presencial sera assegurado ao servidor com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias uteis, conforme dispoe o art. 26 da Lei n®

CAPITULO IV - DO CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

Art. 62 A afericdo da produtividade do servidor em trabalho remoto sera realizada periodicamente
pelo(a) Secretario(a) Municipal, Procurador(a) Geral ou Controlador(a) Geral, conforme a respectiva
lotacao, devendo ser adotados mecanismos objetivos de controle de metas e entrega de resultados.

Art. 72 O servidor designado para o regime de trabalho remoto devera:
I - Cumprir integralmente as atribuicoes do cargo;
IT - Prestar atendimento ao publico, inclusive presencialmente quando demandado;

III - Estar acessivel durante o horario de expediente por meios eletronicos oficiais;



IV - Comparecer a unidade fisica sempre que convocado;
V - Manter a chefia imediata informada quanto ao andamento das atividades;

VI - Participar de reunioes presenciais periddicas para prestacao de contas e alinhamentos de
gestao;

VII - Zelar pelo sigilo das informagoes acessadas remotamente;

VIII - Utilizar equipamentos com sistemas atualizados e compativeis com as ferramentas
institucionais.

CAPITULO V - DAS HIPOTESES DE SUSPENSAQ

Art. 82 A autorizacgdo para o trabalho remoto sera suspensa nos seguintes casos:
I - Descumprimento de tarefas sem justificativa;

IT - Ndo comparecimento a unidade fisica quando convocado;

IIT - Incomunicabilidade durante o expediente por meios designados;

IV - Descumprimento de deveres funcionais;

V - Desempenho insatisfatério ou improdutividade;

VI - Envolvimento em sindicancia ou processo disciplinar.

Paragrafo tnico. A suspensao sera formalizada por ato da chefia imediata, com ciéncia do servidor,
podendo ensejar a revogacao definitiva do regime remoto.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES DAS SECRETARIAS

Art. 92 Compete aos titulares das Secretarias Municipais, da Procuradoria Geral e da Controladoria
Geral:

I - Zelar pelo cumprimento das regras previstas neste Decreto;

IT - Controlar o numero de servidores em trabalho remoto, assegurando a manutencao do
atendimento presencial;

I1I - Estabelecer, por Instrugao Normativa interna, os critérios complementares de
operacionalizagao da modalidade no ambito de sua pasta;

IV - Determinar o retorno ao regime presencial sempre que necessario;

V - Encaminhar a Chefia do Executivo os pedidos de adesdo acompanhados de justificativa.



CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A autorizacao para o trabalho remoto serd condicionada a assinatura do Termo de Adesao e
Responsabilidade pelo servidor, conforme modelo anexo.

Art. 11. Este Decreto podera ser complementado por Instru¢des Normativas de cada orgao, desde
que respeitado o disposto na Lei Municipal n? e neste regulamento.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes em
contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajes/RN, 17 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal

MODELO DE TERMO DE ADESAQ

TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE AO REGIME DE TRABALHO REMOTO

(Decreto Municipal n? 019/2025)

Servidor(a):

Matricula:

Cargo:

Secretaria/Orgao de Lotagao:

Periodo inicial da designacao:

Pelo presente Termo, declaro que recebi, li e compreendi integralmente as disposigoes da Lei
Municipal n? e do Decreto Municipal n? 019/2025, que regulamentam o regime de trabalho remoto,



teletrabalho ou “home office” no ambito da Administracao Direta do Municipio de Lajes/RN.

Na qualidade de servidor(a) publico(a) designado(a) para desempenhar atividades em regime
remoto, assumo, de forma expressa, 0s seguintes compromissos:

CUMPRIR integralmente as atribuicoes legais do meu cargo, com o mesmo padrao de qualidade e
produtividade exigido para o trabalho presencial, respeitando os prazos estabelecidos;

MANTER atualizados e ativos os meios de contato e comunicac¢ao institucional, durante todos os
dias uteis e no horério de expediente estabelecido pelo 6rgao de lotagao;

COMPARECER a sede da Secretaria ou unidade de lotagao sempre que convocado, respeitando o
disposto no art. 23, inciso III, da Lei n? ;

PROVIDENCIAR, as minhas expensas, a estrutura fisica e tecnoldgica adequada para a realizacao
das atividades remotamente, assumindo integral responsabilidade pela seguranca, ergonomia e
manutencao dos equipamentos utilizados;

MANTER sigilo absoluto sobre todas as informacgoes acessadas remotamente, nos termos da
legislacao vigente e das normas internas da Administragao Publica Municipal;

PARTICIPAR de reunioes presenciais, sempre que agendadas, para acompanhamento de metas,
avaliacao de desempenho e orientacOes da chefia imediata;

OBSERVAR todas as diretrizes operacionais e técnicas instituidas pelo Decreto Regulamentar e
pelas Instrugoes Normativas do érgao de lotagao;

Ciente de que o nao cumprimento das regras estabelecidas podera ensejar a suspensao ou
revogacao imediata do regime remoto, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade funcional, nos
termos da legislacdo aplicavel.

Por estar de pleno acordo com os termos ora firmados, assino o presente instrumento em
duas vias de igual teor e forma, para os devidos fins legais.



Lajes/RN, de de 2025.

Servidor(a)

Nome:

Matricula:

Chefia Imediata / Secretario(a)

Nome:

Cargo:

MODELO DE MEMORANDO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO

MEMORANDO N¢ /2025 - [SIGLA DA SECRETARIA]

Lajes/RN,  de de 2025.

Ao

Excelentissimo Senhor

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal de Lajes/RN

Gabinete Civil

Assunto: Solicitacao de autorizacao para designacao de servidor em regime de trabalho remoto

Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste solicitar a Vossa Exceléncia a autorizagao



para designacao do(a) servidor(a) [NOME COMPLETO], matricula n? [XXXXX], ocupante do cargo de
[DENOMINAGCAO DO CARGO], lotado(a) nesta [Secretaria Municipal de ], para desempenhar
suas atividades laborais em regime de trabalho remoto, nos termos do Decreto Municipal n?
019/2025, que regulamenta os artigos 12, inciso V, e 18 a 26 da Lei Municipal n®

O pleito esta fundamentado em justificativa técnica e administrativa que evidencia a compatibilidade
das atribuicoes do cargo com a modalidade de trabalho remoto, a viabilidade de afericao de
produtividade e o atendimento ao interesse publico. O servidor declarou possuir infraestrutura
adequada e firmou o respectivo Termo de Adesao e Responsabilidade, conforme exigéncia legal.

A adocao da modalidade se dara sem prejuizo ao atendimento presencial do drgao e sera monitorada
por esta Secretaria, com controle de metas, entregas e avaliacoes periddicas, conforme previsto no
Decreto regulamentador.

Assim, encaminho os documentos necessarios a formalizacao da designagao e aguardo manifestacao
favoravel de Vossa Exceléncia para a emissdo do ato autorizativo.

Atenciosamente,

[NOME DO SECRETARIO(A)]

Secretario(a) Municipal de [Nome da Secretaria]

MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO AUTORIZATIVO

ATO ADMINISTRATIVO N2 __ /2025 - GPML

(Processo Administrativo n? [numero])

ASSUNTO: Autorizacao para execucao de atividades funcionais em regime de trabalho remoto.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJES/RN, Felipe Ferreira de Menezes Aratjo, no uso das
atribuicoes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e com fundamento nos arts. 12, inciso V, e 18
a 26 da Lei Municipal n? , regulamentados pelo Decreto Municipal n® 019/2025,

CONSIDERANDO a solicitagao formal apresentada pelo(a) Secretario(a) Municipal de [nome da
Secretaria], devidamente justificada, quanto a conveniéncia e oportunidade da adogao do regime de
trabalho remoto por servidor de seu quadro funcional;



CONSIDERANDO o preenchimento dos requisitos legais, especialmente quanto a compatibilidade
das funcoes desempenhadas com a execucao remota, a demonstracdo de interesse publico, e a
estrutura tecnoldgica disponivel;

CONSIDERANDO a assinatura do competente Termo de Adesao e Responsabilidade por parte do
servidor interessado;

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) [NOME COMPLETO], matricula funcional n? [XXXXXX], ocupante do cargo
de [denominacgao do cargo], lotado(a) na Secretaria Municipal de [nome da secretaria], a
desempenhar suas fungdes em regime de trabalho remoto, com observancia integral as disposigoes
da Lei Municipal n?, do Decreto Municipal n® 019/2025 e demais normativos aplicaveis.

O regime autorizado ndo configura direito subjetivo do servidor, sendo passivel de revogacao a
qualquer tempo por conveniéncia da Administragao Publica.

Registre-se nos autos, dé-se ciéncia a Secretaria de origem e ao servidor autorizado.

Lajes/RN, de de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal de Lajes/RN

MODELO DE INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ _ /2025 - [SIGLA DA SECRETARIA]

Dispoe sobre os procedimentos internos para a execucao do regime de trabalho remoto no ambito da



[Secretaria Municipal de ], em conformidade com a Lei Municipal n? e o Decreto Municipal
n? 019/2025.

O(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE [NOME DA SECRETARIA], no uso de suas atribuicdes
legais e em conformidade com o disposto nos artigos 12, inciso V, e 18 a 26 da Lei Municipal n?,
regulamentados pelo Decreto Municipal n? 019/2025,

RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer, no ambito da [Secretaria Municipal de ], a jornada de trabalho deste
6rgao, bem como as normas complementares para a implementacdo e gestdo do regime de trabalho
remoto, teletrabalho ou “home office”, observadas as diretrizes previstas na legislacao vigente.

Art. 22 A adocao do regime de trabalho remoto observara os principios da eficiéncia, economicidade,
foco em resultados, inovacdo, responsabilidade funcional e interesse publico.

Art. 32 A jornada de trabalho da Secretaria Municipal de [nome da Secretaria] sera de

( ) horas semanais, cumpridas preferencialmente em ( ) horas diarias
ininterruptas, de segunda a sexta-feira, no horario de expediente fixado pela Administracao
Municipal.

Paragrafo unico. A jornada podera ser adaptada em razao da natureza das atividades exercidas pelo
servidor, mediante autorizacao da chefia imediata e desde que mantida a carga horédria semanal
prevista.

Art. 49 O servidor interessado devera apresentar requerimento a chefia imediata, acompanhado de
justificativa técnica que demonstre:

I - A compatibilidade das atribuicoes com o desempenho remoto;
IT - A conveniéncia e oportunidade da medida para o servico publico;
I1I - A existéncia de estrutura fisica e tecnoldégica minima necessaria.

Paragrafo unico. A chefia imediata devera manifestar-se expressamente sobre o pedido e encaminha-
lo ao Secretario Municipal para deliberacao final e posterior submissao a Chefia do Poder Executivo.

Art. 52 O regime de trabalho remoto sera formalizado mediante:
I - Assinatura do Termo de Adesao e Responsabilidade pelo servidor.

IT - Ato administrativo autorizativo do Chefe do Poder Executivo;



Art. 62 Durante a vigéncia da autorizacao, o servidor devera:

I - Cumprir a carga horaria semanal do cargo;

IT - Permanecer acessivel nos meios oficiais de comunicagao durante o expediente;
IIT - Comparecer presencialmente sempre que convocado;

IV - Entregar relatdrios de produtividade e desempenho;

V - Garantir a protecao de dados e informagdes acessadas remotamente.

Art. 72 O acompanhamento e monitoramento do desempenho dos servidores em regime remoto sera
realizado por meio de:

I - Relatdrios periddicos de atividades, apresentados mensalmente a chefia imediata;

IT - Reunides de alinhamento e prestacao de contas, realizadas de forma presencial ou virtual, no
minimo uma vez por mes;

IIT - Ferramentas de controle de tarefas ou plataformas institucionais definidas pela Secretaria;
IV - Registro de metas, entregas e prazos acordados previamente;

V - Avaliacao de resultados e cumprimento de indicadores de desempenho estabelecidos pela
unidade.

Art. 82 A autorizagdo podera ser suspensa ou revogada a qualquer tempo, por conveniéncia
administrativa, desempenho insatisfatorio, quebra de confianga funcional, descumprimento das
obrigacoes pactuadas ou necessidade de retorno ao atendimento presencial.

Art. 92 Fica vedado ao servidor, durante a jornada de trabalho remoto:

I - Realizar atividades estranhas a fungao publica;

IT - Ficar incomunicavel sem justificativa;

III - Compartilhar equipamentos com terceiros para fins nao institucionais;

IV - Recusar convocagao para comparecimento presencial.

Art. 10. Compete a chefia imediata:

I - Acompanhar a produtividade dos servidores em regime remoto;



IT - Propor, quando necessario, a suspensao da autorizacao;
III - Zelar pela continuidade e qualidade do servigo publico;

IV - Garantir a manutencgao do atendimento ao publico e funcionamento da unidade.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal, com base nos principios da
Administragao Publica e nos normativos superiores.

Art. 12. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Lajes/RN,  de de 2025.

[Nome do(a) Secretario(a)]
Secretario(a) Municipal de [Nome da Secretaria]

Publicado por:
Icaro Lucas Martins
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PORTARIA N? 446/2025 - *REPUBLICADO
POR INCORRECAQO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO
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PORTARIA N¢ 446, DE 16 DE JULHO DE 2025*

Dispde sobre a nomeacdo do servidor Francisco Tarcio Araujo Pereira, e dd outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES, ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuicoes que lhes sao conferidas pela Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n? 1007 de 08 de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n® 001, de 25 de setembro de 1997.

RESOLVE:

Art. 12 - Nomear o (a) senhor (a) FRANCISCO TARCIO ARAU]JO PEREIRA, inscrito no CPF sob
n® ##-## para ocupar o cargo em comissado de COORDENADOR (A) TECNICO DE
IMPRENSA, lotado (a) na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO, do municipio de
Lajes/RN.

Art. 22 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, com seus efeitos legais
retroagindo a 15 de julho de 2025, revogando disposi¢cdes em sentido contrario.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Lajes/RN, 16 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal



*REPUBLICADO POR INCORRECAO
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PORTARIA N? 443/2025 - Dispoe sobre
cessao de servidores que especifica, e da
outras providencias.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 443, DE 16 DE JULHO DE 2025

Dispoe sobre cessdo de servidores que especifica, e dd outras providéncias.

PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE LAJES/RN, no uso de suas atribui¢des
legais, de conformidade com o que dispde o quadro de pessoal do referido Municipio,

CONSIDERANDO o Oficio n?736/2025 - GAC, que trata da cessdo de pessoal para Unidade de
Atendimento do Programa Central do Cidadao de Lajes/RN;

RESOLVE:

Art. 12 Ceder, por prazo indeterminado, as servidoras relacionadas abaixo, para desempenharem


https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-443-2025-dispoe-sobre-cessao-de-servidores-que-especifica-e-da-outras-providencias/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-443-2025-dispoe-sobre-cessao-de-servidores-que-especifica-e-da-outras-providencias/
https://lajes.rn.gov.br/transparente/index/portaria-no-443-2025-dispoe-sobre-cessao-de-servidores-que-especifica-e-da-outras-providencias/

suas atividades profissionais na Secretaria de Estado da Administracdao (SEAD), junto a Unidade de
Atendimento do Programa Central do Cidadao de Lajes/RN, com 6nus para o Municipio de Lajes/RN:

Nome Matriculal
Neide Fernandes 544

Maria Adriana da Silva Reis Faustino|1047
[vanilda da Silva Pereira 469

Art. 22, A cessdo sera concedida por periodo indeterminado, e podera ser extinta a qualquer tempo
por conveniéncia ou necessidade do Municipio de Lajes/RN.

Art. 3°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando disposigdes em
contrério.

Registre. Publique-se e cumpra-se.

Lajes/RN, 16 de julho de 2025.

FELIPE FERREIRA DE MENEZES ARAUJO

Prefeito Municipal
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